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DECRETO N°. 3.494

Reorganiza a Caixa Beneficente
Jeronymo Monteiro, e requlamenta
0s servigos da mesma Caixa.

O Interventor Federal no Estado do Espirito Santo,
tendo em vista dar uma organizaco mais eficiente & Caixa
Beneficente Jeronymo Monteiro e usando das atribuicoes

que lhe sdo conferidas pelo Decreto Federal n. 19.398,
«le 11 de novembro de 1930,

DECRETA :
CAIXA BENEFICENTE JERONYMO MONTEIRO

CAPITULO 1
Organizagdo da Caixa

Art. 1° — A Caixa Beneficente Jeronymo Monteiro

Tege-se pelo presente decreto, tendo por fim assegurar

um peculio, em beneficio da familia do contribuinte, ou, so-
mente na falta de herdeiros necessarios, a qualquer pes-
sba por ele designada, bem como um auxilio para o fu-
neral do contribuinte, e, finalmente, a concessio de em-
prestimos nos termos do presente decreto.

Art. 2° — O fundo da Caixa serd constituido dos se-
guintes recursos:

a) — contribuigéio obrigatoria de um dia de vencimen-




— o

to de cada funcionario efetivo ou inativo do
Estado, inclusive oS oficiais do Regimenty Poli-
cial Militar e og guardas civis: y

D) — contribuicdo facultativa dos Serventuarios de
Justica, dog ex-funcionarios, dos funcionarios em:
disponibilidade sem vencimentos e dos servidores:
da imprensa oficial do Estado, desde que contem
mais de 3 (tres) anos de servigco consecutivo ou.
de exereicio efetivo;

C) — doagdes, legados e outros quaisquer donativos;

d) — 1 % sobre a transferencia de apolices e todos:
08 pagamentos de colaboracbes, ajudas de cus-

y auxilios, comissdes e subveng&es, que a Se-

cretaria da Fazenda efetuar, ainda que por in-
termedio dos Bancos;

€) — peculios nio reclamados, quando prescritos;

/) — jures das operacées que realizar e dos titulos
que possuir;

9) — auxilios especiais.

Art. 3° — A Caixa Beneficente tera economia, es-
crituracio e caixa inteiramente separadas das do Esta.
do, na Secretaria da Fazenda, e aos seus titulos ou 4 sua

renda nfio serd dada qualquer aplicagiio nfio permitida ou

néo autorizada éxpressamente por lei, sob pena de res-
ponsabilidade civil ¢ eriminal de quem, infringindo a pre-
sente disposigdo, autorizar ou efetuar pagamento em des.
acordo com este decreto, qualquer que seja o motivo.
Art. 4° — O fundo da Caixa Beneficente é consti-
tuido pela contribuicéo obrigatoria dos funcionarios efeti-

Vos do Estado, nos termos deste decreto, desde que tenham.

meénos de 50 (cincoenta) ancs de idade na data da no-
meacdo; pela contribuicdo facultativa das pessdas extra.
nhas a esse funcionalismo, ja4 admitidas como contribu-.
intes por forca de leis anteriores; pela contribuicdo fa-
cultativa dos serventuarios da Justica, desde que tenham
meénos de 50 (cincoenta) anos de idade na data da ins-

cripedo, assim como pela dos servidores da imprensa ofi-.

cial do Estado, nos termos do artigo 2°, letra b deste de-
creto, nas mesmas condicbes de idade; pela contribuicéo:
facultativa dos funcionarios em disponibilidade sem ven-.
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cimentos e dos ex-funcionarios do Estado, respeitados os
artigos 26 e 27 e seus paragrafos, bem como, pelos recursos
enumerados nas alineas do artigo 2°, todos do presente
decreto. »

CAPITULO II

Almintstragdo, Expediente, Escrituracdo e Pessoal

Art. 5° — A Caixa Beneficente serd administrada pelo
Secretario da Fazenda, e terd mais o seguinte pessoal desi.
gnado pelo mesmo Secretario: 1 diretor, 1 tesoureiro, 1
contador, 1 escriturario e 1 auxiliar.

§ 1° — O cargo de diretor da Caixa Beneficente serd

obrigatoriamente exercido, em comisséo, por um funcionario
da Secretaria da Fazenda, de categoria superior a 1° es-
criturario. :

§ 2° — O tesoureiro da Caixa Beneficente serd o da
Secretaria da Fazenda, respondendo a fianca que tiver,
por todas as responsabilidades a seu cargo, mesmo da Cal.
xa Beneficente.

§ 3° — O cargo de contador da Caixa Beneficente po-
dera ser preenchido por funcionario de outra reparticéo
estadual, desde que tenha conhecimentos especializados de
contabilidade e diploma ou titulo devidamente registrado
na Superintendencia do Ensino Comercial no Rio de Ja-
neiro.

§ 4° — Os funcionarios da Caixa Beneficente serfio
designados e mantidos emquanto bem servirem, podendo
ser dispensados, por simples portaria, pelo Secretario da
Fazenda, ouvido o diretor da Caixa.

§ 5° — O diretor da Caixa serd designado e dispen-
sado pelo Secretario da Fazenda, mediante resolugéo.

Art. 6° — O diretor e o pessoal da Caixa perceberio
os estipendios fixados na tabela que acompanha este de-
ereto.

Paragrafo unico — A Caixa néio dispendera, por ano,
mais de rs. 23:7608000 (vinte e tres contos, setecentos e
sessenta mil réis), com despeza do pessoal; nem de rs.
6:000$000 (seis contos de réis) com a do material e de

pronto pagamento.

Art. 7° — Os funcionarios da Caixa estdo sujeitos,
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por faltag no exercicio dessa comissdo, 4s penas discipli-
nares estabelecidas para os funcionarios da Secretaria da
Fazenda, aplicadas pelo Secretario da Fazenda, mediante
proposta do diretor da Caixa.

Art. 8° — O expediente normal da Caixa, comecara

4s 8 (oito) horas e terminard ds 10 (dez) horas, havendo

expediente interno das 13 (treze) as 17 (dezesete) horas
para o escriturario e o auxiliar, .

§ 1° — Quando, por afluencia do servigo, for neces-
gario, o diretor da Caixa poderda prorrogar o expediente

pelo tempo que for necessario;
§ 20 — Os auxilios para funeral poderiio ser atendidos

durante as horas do expediente da Secretaria da Fazenda,
e bem assim outros pagamentos urgentes, a juizo do Se-

eretario da Fazenda ou do diretor.

Art. 9° — A Caixa Beneficente terd protocolo para
lancamento da entrada, andamento e safda ou arquiva-
mento de Processos, declaracoes de contribuintes ¢ pro-
postas de emprestimos a praso longo.

§ 1° — De todos esses documentos serfio dados recibos
pelo protocolista;

§ 2° — O praso maximo para o andamento e solucgéo
dos requerimentos de peculios € 08 despachos em geral,
desde que nfo haja duvidas a esclarecer ou exigencias
a satisfazer. serd de 30 (trinta) dias, contados da entrega
no protocolo. “res

Art. 10° — A inscrigho dos contribuintes, a cargo do
escriturario, serda feita por meio de fichas, depois de au-
torizada expressamente pelo Diretor, e contera as seguin-
tes indicagdes:

@) — nome do contribuinte;
b) — data da nomeacao;
¢) — cargo para o qual tenha sido nomeado;

d) — idade na data da incluséo:

€) — valor da contribuicao;

) — observacoes e notas. p
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Paragrafo unico — Quaisquer alteracdes referentes a
cada contribuinte deverdo ser logo anotadas na ficha res-
pectiva, uma vez oficialmente publicadas ou comunicadas &
Caixa pelo interessado.
Art. 11° — Haverda uma conta corrente para cada de-
vedor de emprestimo, na qual serdo langados os supri-

mentos de dinheiro, o recebimento de prestagbes e os juros

respectivos.
§ 1° — Essas contas correntes serdo eserituradas pelos

documentos originais de debito e dos creditos;

§ 20 — Além dag contas correntes individuais havera
o8 seguintes livros de escrituragéo por “partidas dobra-
das”: Caixa, Diario e Razao;

§ 3° — Até o més de Fevereiro de cada ano, o Con-
tador apresentara, para ser anexado ao relatorio anual
do Diretor da Caixa, o seguinte: -

a) — mapa minucioso da receita e despesa do ano
anterior, com a respectiva demonstragéo dos ti-
tulos da receita e despesa, bem como os saldos;

b) — mapa demonstrativo do resultado do exercicio;

¢) — balanco geral do ativo e passivo.

§ 4° — Além dessa demonstracdo anual da situacéo
e do desenvolvimento da Caixa, serd publicado, até o dia
10 (dez) de cada més, um balancete da receita e despesa,
no més anterior, com a especificacio de todas as contas e,
diariamente, apresentado ao Secretario da Fazenda, um
boletim do movimento de caixa.

Art. 12 — Para o expediente da Caixa, havera os
seguintes registros obrigatorios, a cargo dos respectivos
funcionarios:

a) — pagamento de peculios;

b) — pagamento € recebimento de emprestimos a
praso longo;

¢) — pagamento e recebimento de emprestimos &
praso curto;

d) — recebimento de contribuigoes mensais;

e) — anotaches de contribuicdes anuais;

f) — descontos juigaaqos maevidos;
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9) — protocolo de entrada, andamento e safda de
requerimentos diversos;

h) — anotagdo metodica, de pareceres do consultor
Juridico do Estado, do procurador da Fazenda
€ outras autoridades, nos processos relativos a
negocios ou questdes da Caixa.

Art. 13° — A Caixa Beneficente tera os taldes que

forem necessarios para o expediente, os recebimentos e
pagamentos que caiba fazer, bem como para recebimento
de quaisquer peticdes e declaragbes de contribuintes.

Art. 14° — Todos os livros do servico serdo rubricados,

bor folha, pelo Diretor da Caixa.

Paragrafo unico — Og taldes de emprestimos a praso

curtc, bem como as propostas de emprestimos a prazo
longo, terdo numeracgao seguida em cada exercicio.

Art. 15 — Ao Diretor da Caixa compete:

@) — distribuir o servico pelos funcionarios:

b) — manter a ordem o disciplina entre os funcio-
narios da Caixa e as pessdas que & Caixa com.
parecerem;

€) — propdr ao Secretario da Fazenda as medidas
que julgar necessarias para o bom andamento
do servico; g

d) — admoestar os funcionarios no caso de falta leve,
€ representar contra eles ao Secretario da Fa-
zénda, quando reincidentes ou se a falta me-
recer maior punicdo;

€) — velar pela bdéa ordem dos Servigos, providen-
ciando para o regular andamento dos mesmos;

) — fornecer as informacdes necessarias ao _despa-
cho definitivo dos processos que devam ser re-
solvidos pelo Secretario da Fazenda, ou, em
grau de recurso, pelo Chefe do Poder Execu-
tivo, e despachar todos os requerimentos que
néo possam obrigar a Caixa por qualquer paga-
mento ou despesa;

g) — fiscalisar o protocolo: bt

k) — rubricar os taloes de emprestimos a praso cur-
to antes do pagamento pela Tesouraria, e visar,

e
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conferindo, a demonstragﬁ.o do registro diario
desses pa,gamentos,

4) — fazer publicar no Expediente da Secretaria da
Fazenda, com o sub-titulo “Caixa Beneficente”,
08 despachos e decisoes, sem referencia nomi-
nal quando se tratar de peticoes de empres-
timos, obedecendo ao numero de ordem de enw
trada em protocolo;

§) — apresentar ao Secretario da Fazenda, dentro de
90 (noventa) dias, depois de encerrado o exer-
cicio, um relatorio minucioso sobre o movimen=
to da Caixa no ano anterior;

k) — assinar todos os halancetes, balangos e infora
macoes finais dos processos.

Art, 16° — Ao Tesoureiro compete:

a) — receber, por meio de guias, todas as importan-
cias que couberem & Caixa, quer da Secretaria
da Fazenda, quer dirétamente de contribuintes
o particulares;

b) — ter sob sua responsabilidade os valores e titu-
los da Caixa;

¢) — conservar em caixa, por dia, a importancia ma-
xima de 1rs. 50:000$000 (cincoenta contos
de réis), recolhendo ao Banco do Brasil, dia-
riamente, mediante ordem escrita d¢o Secretario
da Fazenda e do Diretor da Caixa, a credito
da Caixa Beneficente Jeronimo Monteiro, a
quantia excedente ou julgada desnecessaria;

d) — efetuar todos os pagamentos, mediante fichas
visadas pelo Secretario da Fazenda e pelo Di-
retor da Caixa e devidamente numeradas pelo
encarregado do controle de caixa;

e) — escriturar o livro “caixa” trazendo-o em dia,

s Com os lancamentos especlficados e historla.dos.

Art. 17° — Ao Contador compete:

N
1)

a) — organisar, efetuar e trazer em dia a escritu-
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racio da Caixa, feita pelo metodo de “partidas
dobradas” em obediencia 4s determinacées
deste decreto:

b) — informar as propostas de emprestimos a prazo
longo e, quando o requerente ndo tiver direito,
a0 que pedir, fazer essa declaragéo, propondo
logo o arquivamento:

¢) — dar todas as informacdes em requerimentos e
processos da Caixa, quando solicitadas pelo Se-
cretario da Fazenda e pelo Diretor.

d) — efetuar o exame e a conferencia do livro “cai-
xa” diariamente,

Art. 18° — Ao Escriturario compete:

a) — fazer a inscrigio dos contribuintes;

b) — redigir e registrar a correspondencia;

¢)— calcular e atender os emprestimos a prazo cure
to e a praso longo;

d — preparar o razonete do “caixa” diario.

Art. 19° — Ao Auxiliar compete!

@) — o servigco de protocolo em geral:
b) — executar o servico que lhe for distribuido pele
Diretor, cabendo-lhe tambem auxiliar, em tude

o que for necessario, ao contador e ao escritura-
by 1

Art. 20° — O funcionario que efetuar qualquer paga-
mento néo autorisado ou em desacordo com este decreto,
sera obrigado a indenisar o prejuizo que causar, além das
penas em que incorrer pela falta praticada.

Art. 21° — Os funcionarios da Caixa, Diretor, Tesou-
reiro € Contador, poderdio ser licenciados por motivo jus-

to, a criterio do Secretario da Fazenda, sem direity a ven-
cimentos,

§ 1° — O substituto desses funcionarios, quando hou-
ver, perceberd todo o estipendin do licenciade '
§ 2° — O escriturario e auxiliar, unicamen.e Por mo-
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tivo de molestia terdo direito a licenca até 6 (seis) meéses,
com 2/3 (dois tercos) dos vencimentos do cargo, desde-
que se submetam a exame por uma junta medica ofmial

§ 3° — O substituto percebera 1/3 (um tergo) dos
vencimentos do substituido.

Art. 22° — Os funcionarios da Caixa terdo direito a
30 (trinta) dias uteis de férias, em cada ano, sem prejui-
Zo do estipendio do respectivo cargo, concedid&s pelo Di-
retor, que julgarda da oportunidade dessa concessio. As
férias poderao ser gosadas de uma s6 vez ou parcelada-
mente, sempre de acério com a direcio da Caixa Bene-

CAPITULO III

Contribuicoes

Art. 23° — Os contribuintes obrigatorios pagario &
contribui¢do mensal correspondente a 1 (um) dia de ven-
cimento, descontada em folha, até a importancia maxima
de rs, 50$000 (cincoenta mll réis) mensais, ainda que
maior seja o vencimento diario. Ao venchnento nao se
juntarda qualquer graftificacio ou diaria, excedente do
cargo proprio, nem sera levado em conta o exercicio in-
terino de qualquer funcéo.

Art. 24 — Os descontos serdo feitos pela Secretaria
da Fazenda,K na Capital; pela Delegacia do Tesouro do
Estado, no Rio de Janeiro; e pelas coletorias estaduais,
féra da capital, na forma deste decreto e de modo que
a arrecadacio fique totalmente concluida e demonstrada
até o dia 15 (quinze) de cada més.

§ 1° — Os descontos a favor da Caixa serio sempre
uniformemente feitos, considerando o més de 30 (trinta)
dias, e por esse numero sera dividido o vencimento do fun-
cionarip contribuinte, para deducdo da quota correspon-
dente a um dia. Quando exceder, na diviséo, a importan-
cia de rs. 508000 (cincoenta mil réis) serd desprezado o
excedente e deduzida somente essa quantia.

§ 2° — Ogs coletores, escrivies, fiscals de coletorias
€ os funcionarios que perceberem Vencimentos variaveis,
contrib "“4o com a quota mensal relativa aos ver'cimentos
od percentagens de cada meés, nos terw s do paragrafo an
















































