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DECRETO N. 8494

Dd Regulamento ao Departamento de 4s-
sistencia Tecnica e Financeira aos Municipios,

O Governador do Estado do Espirito Santo, usando de
atribuicdo constitucional e de acordo com o art. 2 da Lei
n. 17 de 31 de outubro de 1935, resolve baixar o presente
Regulamento para o Departamento de Assistencia Teeni-
ca e Financeira aos Municipios.

REGULAMENTO DO DEPARTAMENTO DE ASSISTEN-
CIA TECNICA E FINANCEIRA AOS MUNICIPIOS

Art. 19 — O Departamento de Assistencia Tecnica e
Financeira aos Municipios, creado pela lei n. 17 de 12
de dezembro de 1935 é a reparticdo incumbida de prestar
assistencia tecnica e financeira aos municipios, de acor-
'do com o art. 159 da Constituicio do Estado e nos ter-
mos expressos da lei n. 208, Organizacio Municipal, pro-
mulgada a 18 de fevereiro de 1937.

Art. 2° — O Departamento, diretamente subordinado
a0 Gabinete do Governador do Estado, funciona sob a di-
recio geral de um Diretor nos termos do art. 1° da lej a.

17, que o creou e constitue-se das secgoes de Contabilidade
e Obras.

SECCAO DE CONTABILIDADE

Art. 3° — A’ Seccdo de Contabilidade compete o exa-
me rigoroso da cobranca e arrecadacio dos impostos, ta-
Xas e rendas atribuidas aos municipjios, na conformidade
das respectivas legislacoes.




§ Unico — Verificada qualquer diferenca nas contas
municipais o conferente fard juntar ao impresso de revisio
destinado as Prefeituras uma representagio explicativa a0
Contador, que, examinando-a_a encaminhard ao Diretor
do Departamento para ser enyiada as Prefeituras.

Art. 4° — Compete igualmente 4 Seccdo de Conta-
bilidade 0 exame meticuloso das leis decretos e resolugdes
dos Poderes Municipais, para o fim de fornecer ao Dire-
tor do Departamento elementos para os entendimentos
que se fizerem necessarios com os ditos Poderes, no sentido
de remover irregularidade que aqueles atos por ventura
rontenham.

Art. 5° — A’ Seccdo de Contabilidade compete igual-
mente 0 exame rigoroso das ordens de pagamento determi-
nados pelos Prefeitos, quanto a sua legalidade, bem como
verificar si as respectlvas portarias estao re'vestldas de
todas as formalidades regulamentares.

§ Unico — Quajesquer irregularidades observadas nos
documentos da despeza_ serio levadas, por meio de repre-
sentacido dirigida, em termos ao0s Poderes Municipais.

Art. 6o — Compete finalmente 4 Seccdo de Contabili-
dade toda escrituracdo dos livros do Departamento_ or-
ganjzacdo dos quadros demonstrativos e comparativos da
Receita e Despésa dos M!unicxplos bem como a sugestao
de medidas que devem ser aconselhadas para a bda or-
dem dos servicos afetos ao Departamento, exame dos do-
cumentos relativos a emprestimos, abertura de credito,

ete.

Art. 7° — Em face do decreto n. 8. 340, de 11 de mar-
¢o de 1937 que creou a Junta Executiva Regxonal de Es-
tatistica Estadual funcionara junto 4 Seccdo de Conta-
bilidade uma sub-seccdo de ‘estatistica incumbida de to-
mar conhecimento e executar os planos de organizacao

elaborados pela Junta Geral de Estatistica, organizando a .

estatistica dos municipios, de confox'midade com os dados
e e¢lementos fornecidos pelas administragoes municipais
Tais servicos obedecerio rigorosamente & orientacdo da
Junta Executiva.

§ Unico — Além dos servigos orientados pela Junta
Geral de Estatistica a sub-sec¢do organisard a estatistica




financeira e patrimonial dos municipios  sugerindo ao
Departamento as providencias de ordem geral para a nor-
malizacdo das financag municipais.:

SECCAO DE OBRAS

Art. &” — A’ Seccéio de Chras, cheiiads por um En-
genheiro, com o numero de funcionarios, necessarios ao
desempenho de suas fungbes compete atender as solicita-
¢oss dos municipiog no que concerne 4 letra a) do art.
54 da lei n. 208 organisando projétos levantando plantas
dos seryicos a executar as qudis serdo entregues devida.
mente autenticadas pelo Engenhejro, ‘ao Departamento,
para serem encaminhadag aos respectivos municipios.’

DAS ATRIBUICOES DO DIRtTOR_
Art. 9.° — Ao Dirétor do Departamento, compete:

a) — superintender e dirigir os servicos do Departa-
mento que lhe estdo afétos de acordo com o estatuido pela
lei n.’ 208; :

b) — colaborar com os Poderes Munijcipais na elabora.
¢do dos orgamentos da receita e da despésa dog munici-
Fies na elabora¢io do Processo Fiscal, e no Codigo de
Posturas, no lancamento de emprestimos  ou na realisa-
¢dc de operacio de credito, ete.; .

¢) — representar ao Governo do Estado e & Agsem-
bléa Legislativa' nos termos do art.’ 54 da lei n. 208;

d) — corresponder-se com os- Poderes Publicos dos
municipios  com as auteridades do Estado e da Unido e
ainda com quaisquer entidades extranhas a tais Poderes

em materia de servigo, ou de particular interesse da ad.
ministra¢do municipal; .

- €) — apresentar anualmente ao Governador do Esta-
do relatorio dos Trabalhos executados pelo Departamento,
no .qual faré incluir todos os dados e informacées de cara.
ter economico e financeiro politico-social' relativo aos

municipios e 4s-populagdes que os habitam:

~—f) — ordenar o fornecimento de éertid()es nos termos
da lei‘as quais deverio ser devidamente visadas por si;




g) — visar e autenticar papeis ¢ documentos do De-
partamento, assim como rubricar os livros do mesmo_ su-
jeitos a tais formalidades;

h) — designar  funcionarios para servicos externos
w0 Departamento propondo para estes as vantagens a que
tiverem direito;

i) — fazer processar e encaminhar as reparticdoes do
Estado e dos munijcipios os papeis a elas destinados;
J) — resolver os casos ndo previstos no presente re-

gulamento, depois de devidamente autorisado pelo Gover-
nador do Estado,

k) — examinar, pessoalmente, ou por funcionarios
da reparticdo (art. 51 n. XXXIII da lei n. 208) os ser-
vicos de escrituracdo das Prefeituras, dando instrucoss
para que sejam os ditos servigcos executados de acordo com
a orientacao do Departamento,

1) — atender com pontualidade as consultas dos Po-
deres Municipais sobre assuntos de caraiver administrati-
vo, financeiro e juridico.

DAS ATRIBUICOGES DO CONTADOR
Art. 100 — Ao Contador do Depa-rtamento, compete:

a) — dirigir os servigos de Contabilidade, estatistica
e demais trabalhos afetos 4 Contadoria fazendo manter
a disciplina e ordem no recinto onde tais trabalhos séao
executados
b) — encerrar o livro do “ponto” do pessoal imprete-
rivelmente a4s.12 horas € dez minutos, nao permitindo, sob
qualquer pretexto a assinatura depois dessa hora;

¢) — concertar e assinar as certiddes passadas pela
Reparti¢do, encaminhando-as ao Diretor para o respectivo
visto,

d) — receber e distribuir aos funcionarios da Repar-
ticdo os papeis que a cada um competir informar ou dar
andamento;

e) — conferir ¢ assinar as folh'as de pagamento e vi-
sar as informacodes prestadas pelos funcionarios em docu-
mentos e papeis sujeitos a tais formalidades;
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f) — ter sob sua guarda os dinheiros e objetos perten-
centes ao Departamento;

g) — receber na Secretaria da Fazenda, mediante re-
quisi¢do do Diretor, encaminhada & Secretaria do Gover-
nador, as importancias destinadas ao Departamento e
prestar contas do seu emprego  com absoluto respeito 4s
regras e determinacoes da Secretaria da Fazenda, relativas
a tal servico;

h) — corresponder-se com os funcionarios das Prefei-
turas, em objéto de servico;

1) — néo permitir a permanencia de pessoas extranhas
no recinto da Contadoria durante as horas de expediente;

J) — ter em ordem as leis decretos e resolucdes das
Camaras e Prefeituras Municipais, reclamando por inter-
medio do Diretor quando tais néo forem enviados ao De-
partamento;

k) — ter na melhor ordem os processos fiscais das
Prefeituras e respectivas tabelas para o exame e confe-
rencia dos impostos taxas e rendas arrecadadas pelas
mesmas_tendo o cuidado de anotar em cada uma das re-
feridas tabelas, qualquer modificacio por ventura introdu-
zida nas mesmas;

1) — representar ao Diretor contra os funcionarios do
Departamento‘ quer quanto ao servico e & ordem da re-
particao;

m) — levar ao conhecimento do Diretor todos os fatos
e ocurrencias que possam interessar ao servico e a ordem
da reparticéo;

n) — organisar e fazer conservar cuidadosamente o
arquivo da reparticdo, compreendendo o.expediente revisto
das Prefeituras;

0) — organisar e assinar os quadros comparativos das
receitas e despesas das Prefeituras, para serem publjca~
dos depois do visto do Diretor;

P) — organisar o padrao do orcamento da receita e da
despeza das Prefeituras, todos os modelos de livros e for-

- mulas tambem destinadas 4s Prefeituras, as quais serdo

aprovadas pelo Diretor nos termos do art. 83 da lej n 208;

q — executar quaisquer outros servicos aqui nao pre-
vistos.
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DISPOSICOES GERAIS

Art. 11° — O Departamento mantera com os Poderes
Municipais a maior cordialidade e atendera com solicitu-
de, 4s consultas e pedidos de informacoes acerca dos ser-
vicos que por lei lhe estdo afetos, devendo mesmo aten-
der a encargos outros que nao estando previstos nas leis
e regulamentos, possam de qualquer forma interessar &
vida e ao desenvolvimento dos Municipios.

| A%, 12° = O expediente do Departamento iniciar-se-4
f / 4s ¥ horas e encerrar-se-a4 a4s 17 horas, excecdo feita aos
F ) sabados_ que iniciando-se &s } encerrar-se-a as 3§ horas. : ;g; ’
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) Art. 13° — Durante as horas do expediente, os fun-

l 5 cionarios cuidardo exclusivamente dos encargos que lhes

! estiverem distribuidos na Reparti¢io, abstendo-se, em

< abscluto, de’ encargos ou negocijos extranhos ao servigo

" publico.
Art. 14° — Os funcionarios do Depastamento compa- 4‘5 F
recerao 4 Reparticdo 4 hora regulamentar (1€ horas) , hao 2

podendo da mesma se ausentar antes de encerrado o ex-
pediente, sob pena de lhes ser anulado o “ponto” salvo
motivo de forca maior a juizo do Diretor, ou para recebi-
mento de vencimentos, ndo se permitindo, neste ultimo
caso, a4 saida coletiva.

Art. 15° — O funcionario que nao comparecer a Re-
” f  particiio até 4s ¥’ horas_ou que o fizer depois dessa hora,
J ; ~ perderd o dia. Todayia poderd, por escrito justificar os
1 ‘ motivos da ausencia ou retardamento, néo podendo, entre-
tanto, tais faltas exceder de 3 em cada meés.

P’ Art. 16° — E' competente para relevar as faltas e
0 abonar os dias faltosos, o Diretor do Departamento.
Art. 170 — Os funcionarios nas informacdes prestadas

a0 Departamento e nas exposicdes (o mesmo feitas quan-
do se referirem aos Poderes Municipais guardardo o maior
1 respeito e terdo a maxima atencdo para com 0S mesmos
poderes assim como guardario absoluto sigilo de tudo o
que ocorrer na reparticdo.

Art. 18° — O Contador é a autoridade maxima na
Contadoria, competindo-lhe dirigir os serviges a ela afe-
tos, cumprir e fazer cumprir as disposi¢des do presente
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