PLANO DE

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Marco/2025 versAo 4

2025-759L9D - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL - 26/05/2025 15:55 PAGINA 1/17



ARQUTVO

R arquivo publico do estado do esprito santo

Diretor-Geral
Cilmar Cesconetto Francischetto

Diretor Administrativo e Financeiro
Luiz Gonsaga Pimentel Fraga

Gerente Administrativa e Financeira
Vera Lucia Fontana

Geréncia de Sistemas e Transformacao Digital
Denis Marchiori Rodrigues

Geréncia de Tecnologia da Informacao
Felipe Mariano Matos

Geréncia de Gestao de Documentos
Wagner San’tana Bianchi

Geréncia de Arquivo Permanente
Michel Caldeira de Souza

Geréncia de Acesso e Mediacao Cultural
Sérgio de Oliveira Dias

2025-759L9D - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  26/05/2025 15:55 PAGINA2/17



arquivo publico do estado do esprito santo

coO ~N o wu,

Apresentacao
Legislacao

Informacgdes sobre o APEES
Planejamento Estratégico

Consolidacao e Gerenciamento do PCA
Atualizacao do PCA
Perspectivas Orcamentarias do PCA 2025

Plano de Contratacées Anual - Exercicio 2025

12

12
14
14
14

2025-759L9D - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/05/2025 15:55 PAGINA 3/ 17



arquivo publico do estado do esprito santo

O Plano Anual de Contratacoes - PCA é o instrumento que consolida todas as compras e
contratacdes que um drgao ou entidade planeja realizar ou prorrogar, no ano seguinte,
contemplando bens, servicos, obras e solucoes de tecnologia da informacao.

Elaborado a partir das necessidades dos setores demandantes, contribui para
racionalizacdo, otimizacao e eficiéncia dos processos de contratacao e no uso dos recursos
humanos e financeiros, além de proporcionar transparéncia a sociedade acerca das

compras e contratacoes realizadas.

Sendo assim, os objetivos do PCA incluem:
| - racionalizar as contratacoes publicas;
Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;
[l - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e
V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial

com o mercado e incrementar a competitividade.

Neste documento, serdao apresentadas as demandas do Arquivo Publico do Estado do

Espirito Santo planejadas para o exercicio de 2025.
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Legislacao

O Plano de Contratacoes Anual - PCA esta previsto no art. 12 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de

abril de 2021, a Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos e regulamentado no Estado do

Espirito Santo pelo Decreto Estadual n° 5307-R, de 15 de fevereiro de 2023, que dispde sobre

“(...) a governanca das contratacdes puUblicas e institui o Planejamento de Contratacoes Anual

no ambito da Administracao Publica Estadual direta, autarquica e fundacional”.

Importante ainda destacar, segundo o Art. 10 do Decreto n° 5307-R, que deverao estar previstas

no PCA todas as contratacoes que se pretendem realizar ou prorrogar, no exercicio subsequente,

incluidas:

| - as contratacOes diretas, nas hipoteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal
14.133/2021;

Il - as aquisicOes e contratacées mediante participacao ou adesao em ata de registro de precos;

lll - as demandas a serem supridas por meio de participacao em contratacdes centralizadas; e

IV - as demandas que serdao atendidas por intermédio da prorrogacao de contratos

administrativos vigentes.

3.

Informacoes sobre o APEES

31 Origem e Competéncias

Criado em 18 de julho de 1908, no Governo de Jeronimo Monteiro, o Arquivo Publico
do Estado do Espirito Santo passou por algumas modificacoes em sua estrutura
organizacional, sendo recentemente transformado em Autarquia, vinculado a
Secretaria de Gestao e Recursos Humanos, por meio da Lei 1.076, de 02 de abril de
2024.

E a instituicdo arquivistica estadual responsavel por atender as finalidades previstas
na Constituicao Federal, Art. 181 e 182, respectivos incisos IV e Art. 216, § 2°, no
que concerne a protecao especial a documentos de arquivo e o acesso as
informacgoes publicas, bem como a Lei Federal n® 8.159, de 8 de ja- neiro de 1991,

que instituiu a Politica Nacional de Arquivos.

O APEES esta imbuido das seguintes competéncias, conforme disposto no Art. 3°, da
Lei Complementar n® 1.076, de 02 de abril de 2024:

I Formular, orientar, gerenciar e implementar a politica estadualde arquivos;
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V.

VL.

VII.

VIIl.

XI.

XIl.

Atuar como 6rgao central do sistema estadual de arquivos;

Propor a edicao de normas legais, regulamentares e instrucdesnormativas que se fizerem
necessarias a implementacao da politica estadual de arquivos e ao pleno funcionamento
do sistema estadual de arquivos;

Elaborar diretrizes e normas técnicas, no ambito da gestdo documental, visando ao
funcionamento harmonico e integrado das atividades arquivisticas nos oOrgaos e nas
entidades da administracao publica estadual, respaldado pela Politica Nacional de Arquivos
e seguindo as orientacdes técnicas doConselho Nacional de Arquivos - CONARQ;

Coordenar e orientar as atividades pertinentes ao tratamento de documentos arquivisticos
referentes a producao, a avaliacao, a destinacao final, ao arranjo, a descricao, a custddia e
a conservacdo, bem como ao gerenciamento de programas e projetos correlatos na esfera da
administracao publica estadual,;

Coordenar acoes e programas de gestao documental no ambito da administracdo pulblica
estadual, bem como fomenta-las nos demais poderes e esferas;

Planejar e coordenar a implantacao de sistemas informatizadosde gerenciamento aplicados
a documentos arquivisticos, em suas fases corrente, intermediaria e permanente, bem como
implementar politicas de preservacao de documentos, independente do suporte;

Coordenar a operacionalizacao do E-Docs como Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos - SIGADjunto a administracéo publica estadual, bem como apoiar
e incentivar a sua utilizacao em outras esferas e poderes;

Incentivar e orientar os municipios no que diz respeito a criacdo de arquivos publicos
municipais, por meio da gestdo documental, do acesso aos documentos publicos, da
preservacao e da difusao de acervos arquivisticos;

Recolher, guardar e preservar os documentos publicos de carater permanente, bem como
0s arquivos pessoais e privados, identificados como de interesse publico, independente do
suporte documental, reconhecidos pelo seu valor histérico, cientifico e cultural, com base no
art. 12 da Lei Federal n° 8.159 de 1991, mediante avaliacao técnica;

Desenvolver acdes de difusao do acervo permitindo o acesso amplo aos documentos, por
meio da mediacao cultural e de praticas educativas, com intuito de promover a preservacao
dopatrimonio documental e aproximar o APEES da sociedade; e Estabelecer parcerias -
inclusive por meio de contratos e

Estabelecer parcerias - inclusive por meio de contratos e convénios - com entidades afins,
publicas ou privadas, em ambito nacional ou internacional, com o objetivo de fomentar o
intercambio técnico, politico e institucional em sua esfera de atuagao.

O APEES tem a missao de promover a gestao dos documentos produzidos e
recebidos pelos oOrgaos e entidades da Administracao Publica Estadual,
implementar e coordenar a politica estadual de arquivos, promover o tra-
tamento e a protecao especial aos documentos permanentes, incluindoos
arquivos pessoais e privados identificados como de interesse publico, seja em
meio fisico ou digital, garantindo ao governo e a populacao apreservacao do
patrimonio documental. Além disso, tem o compromisso de proporcionar o
acesso a informacao publica, como propulsor da cida-dania, desenvolver e
incentivar a producao e difusdao do conhecimento histoérico, cultural e
cientifico, por meio do apoio a pesquisa, da promocao de acbes educativas e
da mediacao cultural, como incentivo a valorizacao da memodria e da

identidade capixabas.
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Como instituicao arquivistica estadual, o APEES tem como principios:
» prezar pelo atendimento universal aos seus pesquisadores, sem qualquer
distincao, respeitando-se os direitos de cada cidadao quanto ao acesso
a informacao;
» garantir aos orgaos da administracao puUblica estadual a aplicacao
correta da gestao documental em suas instancias;
» preservar e proteger o acervo documental sob sua guarda de modo a

garantir a manutencao da memoria as futuras geracoes;

» incentivar a producao de pesqui sas tendo como fonte seu acervo
documental;
» disseminar a informacao do seu acervo por meio de praticas de me

diacao cultural e de acGes educativas, procurando valorizar a plurali

dade do povo capixaba.

Compreender a organizacao e o funcionamento do 6rgao contribui para a de- finicao
dos papeis e respectivos responsaveis. Conforme o Organograma do APEES a seguir
e, no préximo topico, € possivel visualizar as atribuicées das respectivas Geréncias
e Subgeréncias, de modo a compreender a abrangéncia de atuacao da instituicao e

consequentemente, as unidades demandantes da Autarquia.
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Ao Gabinete da Diretoria compete a prestacao de servicos de apoio administrativo a
Diretoria, o controle da tramitacao de documentos, bem como a organizacao e o
gerenciamento da agenda de compromissos oficiais, além do assessoramento ao Diretor-
Geral nas suas relacdes com as entidades que lhe sao vinculadas; dentre outras atribuicées
correlatas e complementares a sua area de atuacao.

A Assessoria Técnica - ASTEC compete desempenhar as atividades relativas ao
assessoramento técnico a Diretoria-Geral e as demais unidades do APEES, sob forma de
estudos, projetos, pesquisas, exposicao de motivos, analises, redacao e interpretacao de
textos legais e normativos; auxiliar a Procuradoria-Geral do Estado - PGE na analise e
prestacao de informacoes sobre questdes juridicas que envolvam as atividades do APEES;
auxiliar no exame de legalidade de editais, minutas de contratos, convénios, acordos e
ajustes celebrados pela Autarquia, de acordo com as orientacdes, minutas padronizadas
ou outros instrumentos disponibilizados pela PGE; coordenar acbes e projetos
relacionados a comunicacao estratégica do APEES, envolvendo as areas de publicidade,
jornalismo, marketing e relacdes publicas; e dentre outras atribuicées correlatas e
complementares a sua area de atuacao.

Compete a GAF a coordenacao e execucao das atividades administra- tivas, no que
concerne ao planejamento, financas, contabilidade, con- tratacées, almoxarifado,
patrimoénio, recursos humanos, entre outras atividades. A GAF € composta em sua sua
estrutura pelas seguintes subgeréncias:

+ Subgeréncia de Recursos Humanos - SUBRH;

+ Subgeréncia Administrativa - SUBAD;

+ Subgeréncia de Planejamento e Orcamento - SUBPLO;

+ Subgeréncia Financeira e Contabil - SUBFIC

A GTI é responsavel por gerir e implementar a¢des voltadas a tecnolo- gia e inovagcao no
ambito do APEES, bem como dar suporte a gestao, preservacao, guarda e reproducao de
documentos digitais e adminis- trar os recursos de informatica, programas, além de
supervisionar a producao eletronica de publicacées e multimidias da instituicao. Es- tao
subordinadas a GTI duas subgeréncias, a saber:

+ Subgeréncia de Suporte a Tecnologia da Informacao - SUBTI,

+ Subgeréncia de Producao Editorial e Multimidia - SUBPEM
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Dentre as atividades da GESTAD estao a de planejar, acompanhar e propor solucées para
o desenvolvimento, implantacao e manutencao do E-Docs, além de propor melhorias,
gerir e homologar integracdes do E-Docs aos demais sistemas. Integram a GESTAD:

+ Subgeréncia de Operacionalizacao de Sistemas - SUBOPS;

+ Subgeréncia de Suporte ao Usuario - SUBSUP

A GEDOC atua no planejamento, coordenacao e execucao das ativida- des relacionadas a
gestao de documentos e projetos para fins de tra- tamento arquivistico da administracao
publica estadual. Ainda possui como atribuicoes promover a capacitacao de servidores
acerca da te- matica, gerenciar a transferéncia e o recolhimento de acervos, coor- denar
e formular politicas para gestdao e preservacao de documentos, além de apoiar a
institucionalizacao de arquivos municipais. Integram a GEDOC, duas Subgeréncias:

+ Subgeréncia de Gestao de Documentos - SUBGED;

+ Subgeréncia de Suporte Técnico Externo - SUTEX

Dentre as atuacdes da GAP estao o planejamento, coordenacao e con- trole das atividades
relacionadas aos acervos permanentes, assim Como promover a preservacao e restauracao
dos documentos perma- nentes e elaborar instrumentos de pesquisas. Cabe, ainda, o
acompanhamento dos processos de digitalizacao, armazenamento e dispo- nibilizacao das
imagens geradas dos acervos permanentes, além de subsidiar o recolhimento de acervos.
Compoem a GAP trés subgerén- cias, a saber:

+ Subgeréncia de Conservacao e Restauracao - SUBCOR;

+ Subgeréncia de Documentos Textuais e Cartograficos - SUBTEC;

+ Subgeréncia de Documentos Audiovisuais, lconograficos e Es-

peciais - SUBDAIE

Compete a GAMEC a coordenacao e controle das atividades pertinen- tes ao acesso a
informacao, atendimento ao publico e divulgacdo do acervo e das publicacoes da
instituicao. Ainda é responsavel pela co- ordenacao de exposicbes e eventos culturais
promovidos no APEES e o tratamento e difusao dos acervos bibliograficos. Compoem a
GAMEC as seguintes subgeréncias:

+ Subgeréncia de Atendimento ao Publico - SUBAP;

+ Subgeréncia de Acervo Bibliografico - SUBAB
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Unidades Demandantes

Responsavel

Direcao Geral

Cilmar Cesconetto
Francischetto

Gabinete da Diretoria

Marcelo Mazzon de Avila

Assessoria Técnica

Lucas Rodrigues Barreto

Diretoria Administrativa Financeira

Luiz Gonsaga Pimentel Fraga

Geréncia Administrativa e Financeira - GAF

Vera Lucia Fontana

Subgeréncia Administrativa - SUBAD

Cristiane Santos De Souza

Subgeréncia de Recursos Humanos - SUBRH

Rosangela Vetoraze
Francischetto Laquini

Subgeréncia de Planejamento e Orcamento - SUBPLO

Maria Eledite Bezerra Toniato

Subgeréncia Financeira e Contabil - SUBFIC

Danielle Ribeiro Queiroz

Geréncia de Tecnologia da Informacao - GTI

Felipe Mariano Matos

Subgeréncia de Suporte a Tecnologia da Informacao - SUBTI

Gerson de Souza

Subgeréncia de Producao Editorial e Multimidia - SUBPEM

Alexandre Alves Matias

Geréncia de Sistemas e Transformacao Digital - GESTAD

Denis Marchiori Rodrigues

Subgeréncia de Operacionalizacao de Sistemas - SUBOPS

Luiz Felipe Carrara

Subgeréncia de Suporte ao Usuario - SUBSUP

Wistercley Alves Carvalho

Geréncia de Gestao de Documentos - GEDOC

Wagner Sant Ana Bianchi

Subgeréncia de Gestao de Documentos - SUBGED

Juliana Oliveira de Almeida

Subgeréncia de Suporte Técnico Externo - SUTEX

Herdson Braga

Geréncia Arquivo Permanente - GAP

Michel Caldeira de Souza

Subgeréncia de Conservacao e Restauracao - SUBCOR

Francine Lidiane de Moura

Subgeréncia de Documentos Textuais e Cartograficos -
SUBTEC

Marcos Antonio Briel

Subgeréncia de Documentos Audiovisuais, Iconograficos e
Especiais - SUBDAIE

Wanderson Alves dos Santos Do
Amaral

Geréncia de Acesso e Mediacao Cultural - GAMEC

Sergio Oliveira Dias

Subgeréncia de Atendimento ao Publico - SUBAP

Matheus Freire Viola

Subgeréncia de Acervo Bibliografico - SUBAB

Ana Carolina Medici Rocha
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4. Planejamento estrategico

O APEES esta realizando seu primeiro planejamento estratégico. Orientado pela
Secretaria de Planejamento do Estado - SEP, estao sendo elencadas as acoes com

o intuito de formular o planejamento estratégico para o periodo de 2025-2026.

5. Consolidacao e Gerenciamento do PCA

A consolidacao e gerenciamento do Plano de Contratacdes Anual (PCA) é realizado no ambito da

Geréncia Administrativa e Financeira.

O Plano de Contratacoes Anual do APPES foi construido a partir das necessidades de aquisicao de
bens e contratacdo de servicos encaminhadas pelas unidades demandantes a Geréncia
Administrativa e Financeira. As prorrogacoes de contratacdes ja existentes, bem como seus
eventuais reajustes, epactuacoes e reequilibrios também deverao ser previstas. Cada Setor
Demandante envia a Planilha preenchida com suas previsdes de compras e contratacoes para que
seja realizada pela Geréncia Administrativa e Financeira a consolidacao das informacoes das
demandas do APEES.

Cumpre ressaltar que o planejamento das contratacoes envolve, além das unidades
demandantes, que sao responsaveis pelo gerenciamento de suas demandas, os setores
responsaveis pelos procedimentos de aquisicao. Nesse caso, o agente de contratacao/comissao
de licitacao designados pelo orgao ou entidade para acompanhar os procedimentos de
contratacao ou aquisicao, ou fiscal/comissao gestora, quando se tratar de prorrogacao de

contratacdo existente.

No que tange a gestao, compete também a Geréncia Administrativa e Financeira, bem como suas
unidades subordinadas, o gerenciamento da execucao do PCA 2025, assim como a cada unidade

demandante o acompanhamento dos prazos limites para instrucao dos processos de contratacao.
O inicio de instrucao dos procedimentos de contratacao devera ser acompanhado de estudo
técnico preliminar ja aprovado pelo gestor da unidade demandante responsavel pela instrucao,

ressalvados os casos de dispensa estabelecidos na legislacao.

De acordo com o disposto no CAPITULO IV do Decreto Estadual 5307-R:
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Art. 16 Na elaboracéo e consolidacdo do PCA, sempre que possivel, deverao ser agregadas
as demandas referentes a objetos de mesma natureza, e em caso de impossibilidade

devera ser apresentada a justificativa.

Em consonancia com o art. 21 do referido decreto, as demandas constantes no PCA serao
formalizadas em processo devidamente instruido e encaminhado ao setor de
contratacges, ao agente de contratacio ou a comissao de contratacao, conforme o caso,
com a antecedencia necessaria ao cumprimento da data prevista, informada

anteriormente, em que a contratacao sera necessaria.

A Revisao / alteracao do Plano de Contratacdes Anual obedecera ao que prevé o art. 20
do Decreto Estadual n® 5307-R, de 15 de fevereiro de 2023.

Art. 20. O PCA podera ser alterado por meio de inclusao, exclusao ou redimensionamento
de itens, nas seguintes hipoteses:

| - durante o ano de sua elaboracao, para adequacao ao orcamento aprovado para aquele
exercicio, devendo ser publicado no sitio oficial do 6rgao ou entidade no prazo de cinco
dias Uteis apos a publicacao da LOA; e

Il - durante o ano de sua execucao, mediante justificativa do setor responsavel pela
demanda, devendo ser publicado no sitio oficial do 6rgao ou entidade no prazo de cinco

dias Uteis apos aprovacao da Autoridade Competente.

De acordo com o Teto Orcamentario para o exercicio de 2025, o PCA 2025 esta estimado
em R$ 9.167.364,02 (nove milhdes, cento e sessenta e sete mil, trezentos e sessenta e

quatro reais e dois centavos).

Percorridas todas as etapas de consolidacao e elaboracao, apresentamos a seguir o Plano

de ContratacOes Anual para 2025 com vistas a aprovacao pela Diretoria do APEES.
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Plano de Contratac

s Anual - Exe

AR ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO
ORGAO OU ENTIDADE SANTO - APEES
AREA RESPONSAVEL PELA CONSOLIDACAO GERENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Setor Demandante
Material de Consumo, espacifico para Material necessario para organizagio,
arganizagio, preservagioe conservagio de UN 1 20.032,30 Compra 01/03/25 339030 Rosingela Vetoraze presenagio e conservagiode
documentos histéricos. documentos histaricos
CAMEC Tmpresslo de panés miveis e banners para N 1 25.000,00 ‘Z";::“F” 01/03125 339039 Rosingela Vetoraze
b it 160, Matenial utilizado no Projeto Im
Conitiaticds Divulgar Projeto Imigrantes &
Impressio de Banners Projeto Imigrantes UN 6 2.820,00 ol 01/03/25 339039 Rosingela Vetoraze disseminagio de informagdes das
de Servigo s
Etnias cue com%g oES.
.. . rials tais como laps 68, chips
Aquisigio d;’::“‘"‘l deconsum, de uso UN 1 3.000,00 Compra | 010725 | 339030 Rosingela Vetarzze | galvanizados, etiquetas, papel contact,
ntra ontros
Adquisicio de material de EPI N 1 5000,00 Compra | 011025 | 339030 Rosingela Vetorzze | teial deprotesho individal, tais
A 5 2 Materiais espacificos para
Aquisigio de material para restawragio e UN 1 33.592,00 Comgra | 01/0625 339030 Rosingela Vetoraze acondicionamento, higienizacioe
conservagio de acervo documental g 7
e e Pagas necessarias para montagem das
Aquisig3o de pesasiacessérios para montagem de UN 1 10.000,00 Compra | 0103725 339030 Rosingela Vetoraze estantes deslizantes recebidas por
estantes doacinda FAPFES
Contratagdo de consultoria para
laboragio de projeto de climatizagdo do Acero Contratagio S 7 > & £
do Arquivo Piblico do Estado UN 1 26.590,00 de Sarvico 01/102025 339040 Rosangela Vetoraze Contrato contimio
do Espirito Santo.
Contratagio de servigos de manutencio de Contratagio 08 3 3 Mamitencio de equipamento utilizado
equipamento de deionizador de igua. Lo X 300000 |y, Garigo | OVOS25 [ 339039 Bosingela Vetoraze 1o Laboratério de Consarvacio
Contratagio de servigos de Dedetizagdo,
Desaupinizagioe Desratizagionas Contratagio 030 - - Contrato continuo para o
dependéncias do APEES no Exercicio de L ! $300.00 Seie:| MRy 3390.% Fosingdla Vetorze funciomamento do Orglo.
2025/2026
Ativagio de adasivo térmico na
Espatula Termica para Rastawragio UN 1 1.300,00 Compra 01/06725 449052 Rosingela Vetoraze montagem a saco @ outros adesivos
para restauracio.
Matenal utilizado crante o precesso
Aspirador de mio UN 3 900,00 Compra 01/0625 449052 Rosingela Vetoraze de restauragio & conservagio de
documentacio histérica
Ecquipamentos para reposigio de
Pariféricos de informatica UN 20 2.000,00 Compra 01/02/25 339030 Rosingela Vetoraze acordo com a demanda, considerandoa
vida itil média de dois anos
Suporte para facilitar o uso dos
0 - . notebooks, e aumentar a vida util dos
Suporte para notebook UN 10 500,00 Compra 01/02/25 339030 Rosingela Vetoraze equipamentos, considerando a melhor
ventilacio.
oI Regua Tomada Filtro de Linha 1010 30 2.700,00 Compra 01/03/25 339030 Rosingela Vetoraze Para atender as demandas do APEES
Licenga microsoft Office UN 15 4.500,00 Compra 01/02/25 449039 Rosingela Vetoraze Para suprir licencas a vencer
Licenga microsoft Windows UN 2 500,00 Compra 449039 Rosingela Vetoraze Para suprir licengas a vencer
Licanga adobe acrobat N 2 2.280,00 Compra | 010225 | 449039 Rosingela Vataraze ”‘““‘“:‘:‘;;“::hwpm'd‘w o=
. . N Projeto Pro@Arq- Implantagio da
Contratagio de empresa para prestagiode Contratagio P ¥ S 2 X R
servigo de arquivo e correlatos N 1 3.000.000,00 de Servico 01/02/25 339034 Rosingela Vetoraze u_lz_:dzie Especlzlv.z(?a pam
Com a execugio d:a Projato do
Preservagio Digital Sistémica e outras
demandas ligadas a novas tecnologias
< A . da informagio, o APEES tem
Inserigio emeventos técnicos<cientificos 5 5 G PR % 5%
voltados na irea ds Gestio Documental N 4 120000 |Comtmtagio| Apatirde | 539039 Rosingsla Vetaraze prodizido arfigos & deriais materials
inrics, Congressos, O ) de Servigo | 01/03/2025 aca_dumcos que estio sendo
¢ 2 2 submetidos a eventos clentificos fora
do Estado. Dessa forma, a necessidade
de participagio nos eventos para
apresentar trabalhos e aerezar novos
GEDOC O ProgadES este ano completa 20
Organizagio de eventos no ambito do Programa anos de instituigdo, @ para comemarar
de Gestio Documental do Govarnodo Contratagio | A partir de Rosi - 2ste marco o Comité Gestor do
Estado do Espirito Sato- PROGED (palestras, uy X 20.000.00 de Servigo | maia2025 33903 gela Vetarzze Programa pretende organizar eventos
workshops, seminarios) em que destaca a importincia da
gestio documental para administracio
Cursos que serdo ofertados: Gestio
Docaumental, Classificagio de
Oferta de cursos na ESESP ralativos ao Documentos no sistema E-Docs,
PROGED, voltados a area de gestio de 5 . Contratagio | A partir de Rosi & Nogdes Basicas de Digitalizacio de
d direcionados aos drgios e entidad: ot 12 RS 291040 de Servigo [feveraira2025 339036 gela Vetorzze Documentos, Gestio e Preservagiode
do poder exacutivo estadual e municipal. Documentos Digitais e Elabaragio de
Planos de Classificagio e Tabelade
Temporalidade de Documentos.
G : Do Aliziies De Renovagi Pr 3o de contrato contimy
Combustiveis Da Frota Oficial (Gasolina, Diesel N 1 9.729,59 pe “::; 01/01/25 339030 Lucas Rodrigues Barreto m‘f"‘;". © cont d: o
$10, Etmol e ARLA) ‘ontra o ionamento do Orglo.
Prestagio De Servigo De Locagio De Veiculo Renovagio 1017 s Contrato continuo para o
et UN 1 55.000,00 Centratial 01/01/25 339033 Cristiane Santos de Souza e 10 do Orgo.
Fomecimento de Energia Elétrica Para a Sede do Renovagdo — - Contrato continuo para o
APEES UN 1 180.987,00 Contratual | OV01/25 339039 Cristiane Santos de Souza funcionamento do Org3o.
F 1L De Aguz eTh De Esgoto Renovagdo o o Contrato continuo para o
Pama Sede do APEES UN 1 20.000,00 Centiatial 01/01/25 339039 Cristiane Santos de Souza funcionamento do Orgio.
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3 RO Renovagio o, Contrato continuo para o
Servigo de Postagem e Correspondéncia UN 3.000,00 P 01/01/25 339039 Marcelo Mazon s nto do Org3o.
N . i N Re: Kl § P iod trat i ara
Prastagio De Servigos De Limpeza, Comservagio| ~ UN 20584680 | o | 0v0125 339037 Marcslo Mazon S S Orgin s
- . N . - Concertodos aparelhos de ar
Prestagio de Servigos de Mamitengio Preventiva Contratagio o017 . B T R
do Sistema de Climatizagio UN 30.000,00 de Servico 01/01/25 339039 Rosingela Vetaraze p‘g;(, do
Auwdlio Transporte Interrmmicipal, Do Servidor 5 Renovagio 019 N . Aurxilio transporte para sarvidores e
Desse Apees UN 23.670,00 Contabal 01/01/25 339049 Rosingela Vetoraze estagiirios do APEES
A 1 e Forneal de Pa Reticracis
Asreas para Voos Regulares Nacionais 2 UN 20.000,00 Conm:ul 01/01/25 339033 Marcelo Mazon Prorrogagio de confrato
Internacionals
Manutengio Preventiva e Corretiva da Frota Renovagio e > Prorrogagio de contrato continuo para
Oficial (Servico) UN 5.603,50 Contratal 01/01/25 339039 Lucas Rodrigues Barreto o funcicnamento do Org3o.
Manutengio Preventiva e Corretiva da Frota Renovagio Fe s B dode contrato contimuo para
Oficial (Pecas) UN 11.701.59 Contrabial 01/01/25 339030 Lucas Rodrigues Barreto o fimcionamento do Org3o.
oy Renovagio ” g Prorrogagio de contrato continmo para
2 /0172 .
Telefomia Maovel UN 28.000,00 Contabal 01/01/25 339040 Lucas Rodrigues Barreto R 1o do Orgio.
Prestaio de Servicos de Mamutengio Preventiva = = =
d Cometiva de Purificadores de Agm, incluindo |~ UN 196000 | Removac | gr0005 | 339039 | Cristizne Satos de Souza | PrOMOE30 de contrato cantimuopara
: Contratual o fimcionamento do Orgio.
o Fornecimento de Pacas
Mamitengo de hxpressaras w 500000 | femesi | ougins | 339039 Felips Mariano Matos Mamttengio de impressoras
Seguro Veiculo Automotor w 300000 | Comtmtadol 5acas | 339039 Rosingela Vs P Ao de couitrato conlimio para
i de Servigo et " o fimcionamento do Orgio.
Assinatua do Jornal digital e Impresso dea 5 Contratagio o Prorrogagio de contrato continuo para
Tribuna, pelo periodo de 12 meses L2 200000 | gesarvics | OMOL2S | 335039 Marcslo Mazm o funcicnamento do Org3o.
3 s Contratagio Py ¥ W Imposto Pradial e Temitorial Urbano -
Taxa da Coleta d Resichos Solidos - TCRS UN 7.000,00 de Servico 01/03/25 339047 Cristiane Santos de Souza Tptu - Prefaitura Municipal de Vitéria
< i Contratagio 01 i Prorrogagio de contrato continio para
Servigos de Publicidade Legal - DIO UN 8.000,00 de Servico 01/01/25 339139 Crstiane Santos da Souza i 1o do Orgio.
Renovagio de Assinatura do Jornal A Gazeta Contratagio oy B B 3o de contrato contimio para
Digital UN 300,00 de Servico 01/04/25 339039 Cristiane Santos de Souza o fimcicnamento do Org3o.
Poblicacdo ‘é:ﬁfé‘nf‘f;:” Jormal de uN 1.000,00 ‘fg::’c‘: 010325 | 339039 Rosingela Vetoraze Para atender a Lei 14.133/2021
Licenci Vaiculo A I'Ford g Contratagio 037 7 & 2 Prarrogagio de contrato contimuo para
Transit Te, Misto Camioneta, Categoria Oficial, L2 200,00 de Servigo V02 33N Rosingela Vetoraze o fincionamento do Orgio.
Prestagdo de servigos administrativos e de 2 s
suporte da nivel operacional, por meiodepostos | UN 32851560 C:;;‘:f“ 010125 | 339037 Rosingela Vetoraze ﬁmcm. RS 6’:‘?
de Assistentes Admimistrativos e Encarregados 0, MAmen ]
Telefonia Fixa Local e Interurbana, 0800 & _ Renovagdo ey 4 B 3o de contrato contimio para
Tridigito UN 6.649,00 Contratul 01/01/25 339039 Lucas Rodrigues Barreto o Bt do O,
" " e Contratagio o . . " e
Manutengdo do Sistema de Combate a Incéndio UN 20.000,00 de Servico 01/03/25 339039 Rosingela Vatoraze Mautengio do Orgao
s : o g % Materias de consumo usados para o
10372 ’
Material de Consumo e Almoxarifado UN 15.000,00 Compra 01/03/25 3390.30 Rosangela Vetoraze bom fimcicnarmento do érgio,
Couramgdo da Docentes pora wxnizvar oz da
E-Docs pora o Sewidows Esaduais com cxga
koewia da (Rl apliaudo 3 anaun cowplea dol
Cursos da Capacitagio do SISTEMA E-DOCS auso alaboeodo yalo SPEES.
Demanda Estacual Contratagio 03 o : DObzeryasdol:a wawstela da @loulo fol sousmuida
Demanda Manicipal (PROPEN - GOVBR) m VI |assevics| WP | 333036 Fosingela Vetorze | goe wos vloess sabalasidos o Do
DOCENTE 4773, 43 ESESP.
Dbzeryagiol: ¥ cousgdaado o walee da R
12300 W3 wexes caga howdnia do curso (3]
eres 3 quaidata da cuns (40). |
Cournmgdo da Docentes Aok ken ks para apcdar |
onwas da E-Docs para oz Sawvidores Esaduais)
oo G koedns do O3k aplicando 3 aweum
Cursos da Capacitagio do ISTEMA E-DOCS aneaplra do curso daboendo pdo APEES
Demanda Estadual y Contratagio s 2 : Dbzseryasdol; 3 wantdada dloulo fol sousmuida
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR) uh SMO00 | Servio | OMN325 | 335036 Rosingela Vetoraze | yasa e alcess aoabalaidos palo Dostmos®
DOCENTE ASSISTENTE 4773, 42 ESESP.
Dhbseryasiol: fol cousidaado o valoe da RS L7.00)
Wi veres caiga boedea do curso (M) vares 3
ad 401
Couramgdo de Desentes para wduizvar oz de
E-Docs yora o5 Sawidows Esaduais com cxgs
—_—— koeiin da 04l apliaudo 3 anaa complea dol
Cursos de C‘P“‘""‘WM E ouso alabeendo palo AFEES.
Demanda Estadual N 14.760.00 ‘f;;:‘:: 0S| 339036 Rosingda Vetorzze | Corosie! m;:j::::::: Sy
Demanda Lm;mpm - GOVBR) e e
DObzervagdol: ¥l cousgdeado o waloe da R
12300 W3 wexes caga hoedris do curso (4]
waes 3 quanadada da curws (30).
Cournmgdo da Docentes Aok ken ks para apcdar |
onwas da E-Docs para oz Sawvidoeas Esaduais)
_— e g koesvia da OHL aplicando 3 aseun
Cursos de Capxm‘“g::ﬂrm E- coenplera do curso dakeado pdlo SPEES
Demanda Estadual w 20000 | GrERE) ouesns | 33903 Rosingdla Vetorzze [ ==iekinmmore & e Bom?
TR OB

Dbservasiol: fol ccaddaado o valor da RS 1700
Wis veres caiga hoediia do curso (dn) veres 3

|quaundada da onenas (30}
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GESTAD

Cursos de Capacitagiopara PONTOS FOCAIS
PCD (Plano de Classificagio de Documentos) de

E-Docs
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR)
DOCENTE

20 9.840,00

Contratagio
de Servigo

01/03/25

339036

Rosingela Vetoraze

Courmamgdo da Dosemtes pora wisiorar oz 49
E-Docs pora oz Sewidowss Esaduais com caga
oenis da O aplicndo 3 eneun conplaa dol
aniso alaboeato palo SFEES.
Dbztryasiel:a wawtein da lovlo fol coasuida
o bnss oz valovss emabalosides palo Docrou”
4773 da ESESP.

Observasiol: % couddando o valoe da RS
123,00 lra vares caiga hoedrid do curso (d)

e 3 quanidada dacunmas

Cursos de Capacitagiopara PONTOS FOCAIS
PCD (Plano da Classificagio de Documentos) de
E-Docs
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR)
DOCENTE ASSISTENTE

20 1360,00

Contratagio
de Servigo

01/03/25

339036

Rosingela Vatoraze

Connamgo da Dosentes At Rk yara apaiat
ooz da E-Docs para oz Savidoess Esaduais
o cag koedeia da 04 aplisando 3 asaun
ccenplaca do curss daboeado pd o SPEES
Observasiol: 3 wantda da loulo fol coasuida
coes basa oz valores amabalosidos yalo Decaro u”
4773F. da ESESP.
Dbservagiod: fol sousidarndo o valoe daR L7.00
s weres canga boesiia do curso () vares 3
quawidada daouenas {20}

Elaboragio de 03 (trés) CURSOS EAD:
-E-DOCS GERAL
-PONTOFOCAL

- PONTOFOCAL PCD

3 9.840.00

Contratagio
de Servigo

01/03/25

339036

Rosingela Vetoraze

Counaagio da 407 da Dosenma Coumandioa aoen
dispoedilidada pora yara Fuar uo plausiwano o
a3 4o Onso EaD da E-Dosz Reero Foala
Rouro Focal PCD. aptimudo a awawm couglea do
w0 alaboeato palo SFEES.

Observasiol: 3 wantea da alaulo fol coasmuida
cces basa wos valoes embalasides yalo Dacaro u”
4773F. da ESESP.

Dbseryasdol; fol oousdarndo o waloe da R
123.00 . vases 3 caiga koeweia da coumamol
(304

Evento de Abertura e Fechamento das Atividades
de E-Docs
Workshop de E-Docs

=

328800

Contratagio
de Servigo

01/03/25

339036

Rosingela Vetoraze

Coummgdo da Bkn da Polemows cow)
digcalilidads paa yora s wo Evauo)
Wodkdhop da E-Doas. Ex2a avaro tan 3 peasisdol
daveddimgdo ams wsrgo o daranben da 2015,
Observasiol: a wanteia da aleulo fol cumuida
e b oz valeres evmbalosidos palo Destaro u”
4773, da ESESP.

Observasiol: fol ousdarsto o valoe da RS
41100 ln ¢ vemes 3 caiga boedia da coamamdol
(3],

Coordenador de Curso

MENS

10 32.000,00

Contratagio
da Servigo

01/03/25

339036

Rosingela Vatoraze

Couaagdo da 160k da wm Cooedamder da
Cuso oo digoulalidada por paa anar wo

E o
acardcio da 2005.
Dbservasiol: 3 wantda da alaulo fol coasmuida
coes basa oz valores aabalosidos yalo Dacaro u”
4773F. da ESESP.

Observasiol: ol ccasidarsio o salor da RS
2000 by, iz 3 @eg beedria 4 coamamgo
{1606¢3). vassz 2 quancidada da wasas (L0).

Encargos Sociais

20 23.585,60

Contratagio
de Servigo

01/03/26

339047

Rosingela Vatoraze

Eumgos da 20% uo valoe wal dos Cursos.

ASTEC

i¢do de crachis de identificagdo, corddes
[protetores

45 1.000,00

Compra

01/06/25

339030

Lucas Rodrigues Barreto

S wotida i yadronimigio o 8 wdbodada
idawifica;do visval doz savidosz.
oambuindo pora o coancla daacesso. saguraga
insioicicaal aapessaungo

do tegdo.

TOTAL
CUSTEIO

4.341.101,38

TOTAL
INVESTIMENTO

9.480,00

TOTAL GERAL

4.350.581,38

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Gestdo
e Recursos Humanos

www.ape.es.gov.br

faleconosco@ape.es.gov.br

G £

arquivopublicoes

(27) 3636-6100

Rua Sete de Setembro, 414 - Centro
Vitoria - ES - CEP 29015-905
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