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O Plano Anual de Contratacoes - PCA é o instrumento que consolida todas as compras e
contratacdes que um drgao ou entidade planeja realizar ou prorrogar, no ano seguinte,
contemplando bens, servicos, obras e solucoes de tecnologia da informacao.

Elaborado a partir das necessidades dos setores demandantes, contribui para
racionalizacdo, otimizacao e eficiéncia dos processos de contratacao e no uso dos recursos
humanos e financeiros, além de proporcionar transparéncia a sociedade acerca das

compras e contratacoes realizadas.

Sendo assim, os objetivos do PCA incluem:
| - racionalizar as contratacoes publicas;
Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de
governanca existentes;
[l - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e
V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial

com o mercado e incrementar a competitividade.

Neste documento, serdao apresentadas as demandas do Arquivo Publico do Estado do

Espirito Santo planejadas para o exercicio de 2025.
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Legislacao

O Plano de Contratacoes Anual - PCA esta previsto no art. 12 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de

abril de 2021, a Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos e regulamentado no Estado do

Espirito Santo pelo Decreto Estadual n° 5307-R, de 15 de fevereiro de 2023, que dispde sobre

“(...) a governanca das contratacdes puUblicas e institui o Planejamento de Contratacoes Anual

no ambito da Administracao Publica Estadual direta, autarquica e fundacional”.

Importante ainda destacar, segundo o Art. 10 do Decreto n° 5307-R, que deverao estar previstas

no PCA todas as contratacoes que se pretendem realizar ou prorrogar, no exercicio subsequente,

incluidas:

| - as contratacOes diretas, nas hipoteses previstas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal
14.133/2021;

Il - as aquisicOes e contratacées mediante participacao ou adesao em ata de registro de precos;

lll - as demandas a serem supridas por meio de participacao em contratacdes centralizadas; e

IV - as demandas que serdao atendidas por intermédio da prorrogacao de contratos

administrativos vigentes.

3.

Informacoes sobre o APEES

31 Origem e Competéncias

Criado em 18 de julho de 1908, no Governo de Jeronimo Monteiro, o Arquivo Publico
do Estado do Espirito Santo passou por algumas modificacoes em sua estrutura
organizacional, sendo recentemente transformado em Autarquia, vinculado a
Secretaria de Gestao e Recursos Humanos, por meio da Lei 1.076, de 02 de abril de
2024.

E a instituicdo arquivistica estadual responsavel por atender as finalidades previstas
na Constituicao Federal, Art. 181 e 182, respectivos incisos IV e Art. 216, § 2°, no
que concerne a protecao especial a documentos de arquivo e o acesso as
informacgoes publicas, bem como a Lei Federal n® 8.159, de 8 de ja- neiro de 1991,

que instituiu a Politica Nacional de Arquivos.

O APEES esta imbuido das seguintes competéncias, conforme disposto no Art. 3°, da
Lei Complementar n® 1.076, de 02 de abril de 2024:

I Formular, orientar, gerenciar e implementar a politica estadualde arquivos;
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V.

VL.

VII.

VIIl.

XI.

XIl.

Atuar como 6rgao central do sistema estadual de arquivos;

Propor a edicao de normas legais, regulamentares e instrucdesnormativas que se fizerem
necessarias a implementacao da politica estadual de arquivos e ao pleno funcionamento
do sistema estadual de arquivos;

Elaborar diretrizes e normas técnicas, no ambito da gestdo documental, visando ao
funcionamento harmonico e integrado das atividades arquivisticas nos oOrgaos e nas
entidades da administracao publica estadual, respaldado pela Politica Nacional de Arquivos
e seguindo as orientacdes técnicas doConselho Nacional de Arquivos - CONARQ;

Coordenar e orientar as atividades pertinentes ao tratamento de documentos arquivisticos
referentes a producao, a avaliacao, a destinacao final, ao arranjo, a descricao, a custddia e
a conservacdo, bem como ao gerenciamento de programas e projetos correlatos na esfera da
administracao publica estadual,;

Coordenar acoes e programas de gestao documental no ambito da administracdo pulblica
estadual, bem como fomenta-las nos demais poderes e esferas;

Planejar e coordenar a implantacao de sistemas informatizadosde gerenciamento aplicados
a documentos arquivisticos, em suas fases corrente, intermediaria e permanente, bem como
implementar politicas de preservacao de documentos, independente do suporte;

Coordenar a operacionalizacao do E-Docs como Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos - SIGADjunto a administracéo publica estadual, bem como apoiar
e incentivar a sua utilizacao em outras esferas e poderes;

Incentivar e orientar os municipios no que diz respeito a criacdo de arquivos publicos
municipais, por meio da gestdo documental, do acesso aos documentos publicos, da
preservacao e da difusao de acervos arquivisticos;

Recolher, guardar e preservar os documentos publicos de carater permanente, bem como
0s arquivos pessoais e privados, identificados como de interesse publico, independente do
suporte documental, reconhecidos pelo seu valor histérico, cientifico e cultural, com base no
art. 12 da Lei Federal n° 8.159 de 1991, mediante avaliacao técnica;

Desenvolver acdes de difusao do acervo permitindo o acesso amplo aos documentos, por
meio da mediacao cultural e de praticas educativas, com intuito de promover a preservacao
dopatrimonio documental e aproximar o APEES da sociedade; e Estabelecer parcerias -
inclusive por meio de contratos e

Estabelecer parcerias - inclusive por meio de contratos e convénios - com entidades afins,
publicas ou privadas, em ambito nacional ou internacional, com o objetivo de fomentar o
intercambio técnico, politico e institucional em sua esfera de atuagao.

O APEES tem a missao de promover a gestao dos documentos produzidos e
recebidos pelos oOrgaos e entidades da Administracao Publica Estadual,
implementar e coordenar a politica estadual de arquivos, promover o tra-
tamento e a protecao especial aos documentos permanentes, incluindoos
arquivos pessoais e privados identificados como de interesse publico, seja em
meio fisico ou digital, garantindo ao governo e a populacao apreservacao do
patrimonio documental. Além disso, tem o compromisso de proporcionar o
acesso a informacao publica, como propulsor da cida-dania, desenvolver e
incentivar a producao e difusdao do conhecimento histoérico, cultural e
cientifico, por meio do apoio a pesquisa, da promocao de acbes educativas e
da mediacao cultural, como incentivo a valorizacao da memodria e da

identidade capixabas.
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Como instituicao arquivistica estadual, o APEES tem como principios:
» prezar pelo atendimento universal aos seus pesquisadores, sem qualquer
distincao, respeitando-se os direitos de cada cidadao quanto ao acesso
a informacao;
» garantir aos orgaos da administracao puUblica estadual a aplicacao
correta da gestao documental em suas instancias;
» preservar e proteger o acervo documental sob sua guarda de modo a

garantir a manutencao da memoria as futuras geracoes;

» incentivar a producao de pesqui sas tendo como fonte seu acervo
documental;
» disseminar a informacao do seu acervo por meio de praticas de me

diacao cultural e de acGes educativas, procurando valorizar a plurali

dade do povo capixaba.

Compreender a organizacao e o funcionamento do 6rgao contribui para a de- finicao
dos papeis e respectivos responsaveis. Conforme o Organograma do APEES a seguir
e, no préximo topico, € possivel visualizar as atribuicées das respectivas Geréncias
e Subgeréncias, de modo a compreender a abrangéncia de atuacao da instituicao e

consequentemente, as unidades demandantes da Autarquia.
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Ao Gabinete da Diretoria compete a prestacao de servicos de apoio administrativo a
Diretoria, o controle da tramitacao de documentos, bem como a organizacao e o
gerenciamento da agenda de compromissos oficiais, além do assessoramento ao Diretor-
Geral nas suas relacdes com as entidades que lhe sao vinculadas; dentre outras atribuicées
correlatas e complementares a sua area de atuacao.

A Assessoria Técnica - ASTEC compete desempenhar as atividades relativas ao
assessoramento técnico a Diretoria-Geral e as demais unidades do APEES, sob forma de
estudos, projetos, pesquisas, exposicao de motivos, analises, redacao e interpretacao de
textos legais e normativos; auxiliar a Procuradoria-Geral do Estado - PGE na analise e
prestacao de informacoes sobre questdes juridicas que envolvam as atividades do APEES;
auxiliar no exame de legalidade de editais, minutas de contratos, convénios, acordos e
ajustes celebrados pela Autarquia, de acordo com as orientacdes, minutas padronizadas
ou outros instrumentos disponibilizados pela PGE; coordenar acbes e projetos
relacionados a comunicacao estratégica do APEES, envolvendo as areas de publicidade,
jornalismo, marketing e relacdes publicas; e dentre outras atribuicées correlatas e
complementares a sua area de atuacao.

Compete a GAF a coordenacao e execucao das atividades administra- tivas, no que
concerne ao planejamento, financas, contabilidade, con- tratacées, almoxarifado,
patrimoénio, recursos humanos, entre outras atividades. A GAF € composta em sua sua
estrutura pelas seguintes subgeréncias:

+ Subgeréncia de Recursos Humanos - SUBRH;

+ Subgeréncia Administrativa - SUBAD;

+ Subgeréncia de Planejamento e Orcamento - SUBPLO;

+ Subgeréncia Financeira e Contabil - SUBFIC

A GTI é responsavel por gerir e implementar a¢des voltadas a tecnolo- gia e inovagcao no
ambito do APEES, bem como dar suporte a gestao, preservacao, guarda e reproducao de
documentos digitais e adminis- trar os recursos de informatica, programas, além de
supervisionar a producao eletronica de publicacées e multimidias da instituicao. Es- tao
subordinadas a GTI duas subgeréncias, a saber:

+ Subgeréncia de Suporte a Tecnologia da Informacao - SUBTI,

+ Subgeréncia de Producao Editorial e Multimidia - SUBPEM
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Dentre as atividades da GESTAD estao a de planejar, acompanhar e propor solucées para
o desenvolvimento, implantacao e manutencao do E-Docs, além de propor melhorias,
gerir e homologar integracdes do E-Docs aos demais sistemas. Integram a GESTAD:

+ Subgeréncia de Operacionalizacao de Sistemas - SUBOPS;

+ Subgeréncia de Suporte ao Usuario - SUBSUP

A GEDOC atua no planejamento, coordenacao e execucao das ativida- des relacionadas a
gestao de documentos e projetos para fins de tra- tamento arquivistico da administracao
publica estadual. Ainda possui como atribuicoes promover a capacitacao de servidores
acerca da te- matica, gerenciar a transferéncia e o recolhimento de acervos, coor- denar
e formular politicas para gestdao e preservacao de documentos, além de apoiar a
institucionalizacao de arquivos municipais. Integram a GEDOC, duas Subgeréncias:

+ Subgeréncia de Gestao de Documentos - SUBGED;

+ Subgeréncia de Suporte Técnico Externo - SUTEX

Dentre as atuacdes da GAP estao o planejamento, coordenacao e con- trole das atividades
relacionadas aos acervos permanentes, assim Como promover a preservacao e restauracao
dos documentos perma- nentes e elaborar instrumentos de pesquisas. Cabe, ainda, o
acompanhamento dos processos de digitalizacao, armazenamento e dispo- nibilizacao das
imagens geradas dos acervos permanentes, além de subsidiar o recolhimento de acervos.
Compoem a GAP trés subgerén- cias, a saber:

+ Subgeréncia de Conservacao e Restauracao - SUBCOR;

+ Subgeréncia de Documentos Textuais e Cartograficos - SUBTEC;

+ Subgeréncia de Documentos Audiovisuais, lconograficos e Es-

peciais - SUBDAIE

Compete a GAMEC a coordenacao e controle das atividades pertinen- tes ao acesso a
informacao, atendimento ao publico e divulgacdo do acervo e das publicacoes da
instituicao. Ainda é responsavel pela co- ordenacao de exposicbes e eventos culturais
promovidos no APEES e o tratamento e difusao dos acervos bibliograficos. Compoem a
GAMEC as seguintes subgeréncias:

+ Subgeréncia de Atendimento ao Publico - SUBAP;

+ Subgeréncia de Acervo Bibliografico - SUBAB
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Unidades Demandantes

Responsavel

Direcao Geral

Cilmar Cesconetto
Francischetto

Gabinete da Diretoria

Marcelo Mazzon de Avila

Assessoria Técnica

Lucas Rodrigues Barreto

Diretoria Administrativa Financeira

Luiz Gonsaga Pimentel Fraga

Geréncia Administrativa e Financeira - GAF

Vera Lucia Fontana

Subgeréncia Administrativa - SUBAD

Cristiane Santos De Souza

Subgeréncia de Recursos Humanos - SUBRH

Rosangela Vetoraze
Francischetto Laquini

Subgeréncia de Planejamento e Orcamento - SUBPLO

Maria Eledite Bezerra Toniato

Subgeréncia Financeira e Contabil - SUBFIC

Danielle Ribeiro Queiroz

Geréncia de Tecnologia da Informacao - GTI

Felipe Mariano Matos

Subgeréncia de Suporte a Tecnologia da Informacao - SUBTI

Gerson de Souza

Subgeréncia de Producao Editorial e Multimidia - SUBPEM

Alexandre Alves Matias

Geréncia de Sistemas e Transformacao Digital - GESTAD

Denis Marchiori Rodrigues

Subgeréncia de Operacionalizacao de Sistemas - SUBOPS

Luiz Felipe Carrara

Subgeréncia de Suporte ao Usuario - SUBSUP

Wistercley Alves Carvalho

Geréncia de Gestao de Documentos - GEDOC

Wagner Sant Ana Bianchi

Subgeréncia de Gestao de Documentos - SUBGED

Juliana Oliveira de Almeida

Subgeréncia de Suporte Técnico Externo - SUTEX

Herdson Braga

Geréncia Arquivo Permanente - GAP

Michel Caldeira de Souza

Subgeréncia de Conservacao e Restauracao - SUBCOR

Francine Lidiane de Moura

Subgeréncia de Documentos Textuais e Cartograficos -
SUBTEC

Marcos Antonio Briel

Subgeréncia de Documentos Audiovisuais, Iconograficos e
Especiais - SUBDAIE

Wanderson Alves dos Santos Do
Amaral

Geréncia de Acesso e Mediacao Cultural - GAMEC

Sergio Oliveira Dias

Subgeréncia de Atendimento ao Publico - SUBAP

Matheus Freire Viola

Subgeréncia de Acervo Bibliografico - SUBAB

Ana Carolina Medici Rocha
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4. Planejamento estrategico

O APEES esta realizando seu primeiro planejamento estratégico. Orientado pela
Secretaria de Planejamento do Estado - SEP, estao sendo elencadas as acoes com

o intuito de formular o planejamento estratégico para o periodo de 2025-2026.

5. Consolidacao e Gerenciamento do PCA

A consolidacao e gerenciamento do Plano de Contratacdes Anual (PCA) é realizado no ambito da

Geréncia Administrativa e Financeira.

O Plano de Contratacoes Anual do APPES foi construido a partir das necessidades de aquisicao de
bens e contratacdo de servicos encaminhadas pelas unidades demandantes a Geréncia
Administrativa e Financeira. As prorrogacoes de contratacdes ja existentes, bem como seus
eventuais reajustes, epactuacoes e reequilibrios também deverao ser previstas. Cada Setor
Demandante envia a Planilha preenchida com suas previsdes de compras e contratacoes para que
seja realizada pela Geréncia Administrativa e Financeira a consolidacao das informacoes das
demandas do APEES.

Cumpre ressaltar que o planejamento das contratacoes envolve, além das unidades
demandantes, que sao responsaveis pelo gerenciamento de suas demandas, os setores
responsaveis pelos procedimentos de aquisicao. Nesse caso, o agente de contratacao/comissao
de licitacao designados pelo orgao ou entidade para acompanhar os procedimentos de
contratacao ou aquisicao, ou fiscal/comissao gestora, quando se tratar de prorrogacao de

contratacdo existente.

No que tange a gestao, compete também a Geréncia Administrativa e Financeira, bem como suas
unidades subordinadas, o gerenciamento da execucao do PCA 2025, assim como a cada unidade

demandante o acompanhamento dos prazos limites para instrucao dos processos de contratacao.
O inicio de instrucao dos procedimentos de contratacao devera ser acompanhado de estudo
técnico preliminar ja aprovado pelo gestor da unidade demandante responsavel pela instrucao,

ressalvados os casos de dispensa estabelecidos na legislacao.

De acordo com o disposto no CAPITULO IV do Decreto Estadual 5307-R:
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Art. 16 Na elaboracéo e consolidacdo do PCA, sempre que possivel, deverao ser agregadas
as demandas referentes a objetos de mesma natureza, e em caso de impossibilidade

devera ser apresentada a justificativa.

Em consonancia com o art. 21 do referido decreto, as demandas constantes no PCA serao
formalizadas em processo devidamente instruido e encaminhado ao setor de
contratacges, ao agente de contratacio ou a comissao de contratacao, conforme o caso,
com a antecedencia necessaria ao cumprimento da data prevista, informada

anteriormente, em que a contratacao sera necessaria.

A Revisao / alteracao do Plano de Contratacdes Anual obedecera ao que prevé o art. 20
do Decreto Estadual n® 5307-R, de 15 de fevereiro de 2023.

Art. 20. O PCA podera ser alterado por meio de inclusao, exclusao ou redimensionamento
de itens, nas seguintes hipoteses:

| - durante o ano de sua elaboracao, para adequacao ao orcamento aprovado para aquele
exercicio, devendo ser publicado no sitio oficial do 6rgao ou entidade no prazo de cinco
dias Uteis apos a publicacao da LOA; e

Il - durante o ano de sua execucao, mediante justificativa do setor responsavel pela
demanda, devendo ser publicado no sitio oficial do 6rgao ou entidade no prazo de cinco

dias Uteis apos aprovacao da Autoridade Competente.

De acordo com o Teto Orcamentario para o exercicio de 2025, o PCA 2025 esta estimado
em R$ 9.167.364,02 (nove milhdes, cento e sessenta e sete mil, trezentos e sessenta e

quatro reais e dois centavos).

Percorridas todas as etapas de consolidacao e elaboracao, apresentamos a seguir o Plano

de ContratacOes Anual para 2025 com vistas a aprovacao pela Diretoria do APEES.
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ORGAO OU ENTIDADE

AREA RESPONSAVEL PELA CONSOLIDACAO

Setor Demandante

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO

SANTO - APEE!

S

GERENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Materiais gerais de consumo para auxilio no
atendimento ao piblico, organizagio da biblioteca
de apoio ¢ agdes de mediagio cultural. Ex:

Reposigio efou aquisicio de materiais

. .- . UN 1 20.032,30 Compra 01/08/25 3.3.90.30 Rosingela Vetoraze necessdrios para o desenvolvimento de
Lampadas para microfilme, bibliocantos, caixa .
L L agdes de mel
bibliogrifica, molduras expositivas, passpartout,
materiais para oficinas educativas, entre outros.
Contratacio Realizar exposigies recorrentes para
Aquisigao de paineis moveis para exposigoes UN 1 25,000,00 de ch\-ic‘u 01/08/25 3.3.90.39 Rosingela Vetoraze divulgar o acervo historico do APEES e
GAMEC 2oy atrair publico para a instituigio.
- . N . Divulgar Projeto Imigrantes ¢
Confecgdo de materiais grificos para o Projeto UN 1 2.820,00 Contratacdo | 15255 33.90.39 Rosingela Vetoraze disseminago de informagdes das Etmias
Imigrantes de Servigo
que compoem o ES.
Garante 0 acesso continuo a titulos
esgotados e obras raras de relevincia
- . N . Contratagio . histérica e cultural, ampliando a
Impressio de Livros - Colegdo Canai UN 3000 59.940,00 N 01/08/25 Rosingela Vetoraze R P
de Servigo consulta peiblica ¢ assegurando a
preservagio de contedidos essenciais 3
membria capixaba
Aquisigio de material de consumo de uso Materiais tis como Fpis 68, clips
4 e UN 1 3.000,00 Compra 01/07/25 3.3.90.30 Rosingela Vetoraze galvanizados, etiquetas, papel contact,
especifico para tratamento documental
LOIre OULE:
Aquisicio de material de EPI UN 1 5.000,00 Compra | 01/10/25 3.3.90.30 Rosingela Vetoraze Material de prategio individual, tais
coma luvas
Aquisi¢iio de material para restauragio e Materiais especificos para
uisis N Ly h UN 1 33.592,00 Compra 01/06/25 3.3.90.30 Rosingela Vetoraze acondicionamento, higienizagio ¢
conservagio de acervo documental
restauragio de acervo permanente.
Aquisicdo de pegas/acessorios para montagem de Pegas necessdrias para montagem das
qusic PeCasacessonos i B UN | 10.000,00 Compra 01/03/25 3.3.90.30 Rosingela Vetoraze estanies deslizantes recebidas por
estantes delizantes -
doagio da FAPES
Contratagio de consultoria para
claboragiio de projeto de climatizagio do Acervo . Contratagio . .
. . UN 1 26.590,00 . 01/10/2025 3.3.90.40 Rosingela Vetoraze Contrato continuo
GAP do Arquivo Pablico da Fstado de Servigo .
do Espirito Santo.
Contratagdo de servigos de manutengio de Contratagio ; . Manutengiio de equipamento utilizado
N vos 1 UN 1 5.000,00 ¥ 01/08/25 3.3.90.39 Rosangela Vetoraze o e cquip: N
equipamento de deionizador de dgua. de Servigo no Laboratério de Conservagiio
Contratagio de servigos de Dedetizagio, Contrataci Contrat " funci "
Descupinizagiio e Desratizagio nas dependéncias UN 1 6.300,00 d‘znsfvi‘{:" 010325 33,9039 Rosangela Vetoraze ontrato con ‘”;sg:’?g netonamento
do APEES no Exercicio de 2025/2026 B B0
Ativagiio de adesivo térmico na
Espatula Termica para Restauragio UN 1 1.300,00 Compra 01/06/25 4.4.90.52 Rosingela Vetoraze montagem a seco & outros adesivos para
restauragdo.
Material utilizado durante o precesso de
Aspirador de mio UN 3 900,00 Compra 01/06/25 449052 Rosdngela Vetoraze restauragiio ¢ conservagiio de
documentagiio hist
Equipamentos para reposigao de acordo
Periféricos de informatica UN 20 2.000,00 Compra 01/02/25 3.3.90.30 Rosangela Vetoraze com a demanda, considerando a vida
util média de dois anos
Suporte para facilitar o uso dos
notehooks, e aumentar a vida util dos
Suporte para notebook UN 10 500,00 Compra 01/02:25 3.3.90.30 Rosangela Vetoraze !
equipamentos, censiderando a melhor
ventilagio.
GTI Regua Tomada Filtro de Linha UM 30 2.700,00 Compra 01/03/25 33.9030 Rosingela Vetoraze Para atender as demandas do APEES
Licenga microsoft Office UN 15 4.500,00 Compra 01/02/25 449039 Rosdngela Vetoraze Para suprir licengas a vencer
Licenga microsoft Windows UN 2 500,00 Compra 010225 44.90.39 Rosingela Vetoraze Para suprir licengas a vencer
Licenga adobe acrobat UN 2 2.280,00 Compra | 010225 449039 Rosingela Vetoraze Necessirio para realizar edigbes em
arquivos PDF
Contratagéo de empresa para prestagio de servigo Contratagio Projeto Pro@Arq- Implantagdo da
i presa para p v < UN 1 3.000.000,00 < 01/02/25 3.3.90.34 Rosingela Vetoraze Unidade Especializada para Tratamento
de arquivo ¢ correlatos de Servigo N
Arquivistico
Com a execugio do Projeto de
Preservagio Digital Sistémica e outras
demandas ligadas a novas tecnologias
L - N da informagdo, 0 APEES tem produzido
Inscrigio em eventos técnicos-cientificos voltados Contratagio | A partir de artigos e demais materiais académic
na drea de Gestio Documental (Semindrios, UN 4 1.200,00 Q P 3.3.90.39 Rosingela Vetoraze os f cemals .s cademicos
de Servigo | 01/03/2025 que estio sendo submetidos a eventos
Congressos, Cursos) S
cientificos fora do Estado. Dessa forma,
i necessidade de participagiio nos
eventos para apresentar trabalhos e
agregar novos cont
GEDOC O Proged/ES este ano completa 20 anos
Organizagio de eventos no imbita do Programa de instituigiio, ¢ para comemorar este
de Gestio Documental do Governo do Contratagio | A partir de - marco o Comité Gestor do Programa
. UN 1 20.000.00 . 3.3.90.39 Ros cla Vet J .
Estado do Espirito Santo- PROGED (palestras, de Servigo [ maio/2025 osingela Velamze pretende organizar eventos em que
workshops, semindrios) destaca a importiincia da gestio
documental para ini; Ao piblica
Cursos que serio ofertados: Gestao
Documental, Classificagio de
Oferta de cursos na ESESP relativos ao Documentos no sistema E-Docs,
PROGED, voltados a area de gestio de Contratagao | A partir de . . Nogdes Basicas de Digitalizagio de
H 172 R$ 229104 . . . 3.3.90.36 R la V i
documentos, direcionados aos orgdos ¢ entidades oras $ 40 de Servigo [ fevereiro/2025 0.36 osangela Vetoraze Documentos, Gestiio ¢ Preservagio de
do poder executivo estadual e municipal Documentos Digitais e Elaboragio de
Planos de Classificagio ¢ Tabela de
Temporalidade de Documentos
Gerenciamento Do Abastecimento De - N P o de contrato conts i
Combustiveis Da Frota Oficial {Gasolina, Diesel UN 1 9.729,59 L_“::::t::‘l’ 01/01/25 3.3.90.30 Lucas Rodrigues Barreto m'mng::i rta:‘:“n: Z LE:;.?uu e
§10, Etanol ¢ ARLA) ) onamento do Lrgao.
Prestagdo De Servigo De Locagido De Veiculo UN 1 55.000,00 Renovagio 010125 33.90.33 Cristiane Santos de Souza Contrato continuo [uarz:u funcionamento!
Automotor Contratual do Orgiio.
Fornecimento de Energia Elétrica Para a Sede do UN 1 180.987.00 Renovagio 010125 33.90.39 Cristiane Santos de Souza Contrato continuo '»mﬁi o funcionamento)
APEES Contratual do Orgio.
Fornecimento De Agua ¢ Tratamento De Esgoto UN 1 20.000,00 Renovagio 010125 33.90.39 Cristiane Santos de Souza Contrato continuo [uarz:u funcionamento!
Para Sede do APEES Contratual do Orgio.
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Renovagio

Contrato continuo para o funcionamento,

Servigo de Postagem ¢ Correspondénci UN 1 3.000,00 01/01/25 33.9039 Marcelo Ma
crvigo de Postagem e Correspondéncia Contratual arcelo Mazon do Orgio.
R i P ragi trat )
Prestagdo De Servigos De Limpeza, Conservagdo UN 1 205.846,80 cnovagio 01/01/25 3.3.90.37 Marcelo Mazon ToMogAGE0 de contrato continuo para o
Contratual funcionamento do Orgdo.
- « . N “ " Concerto dos aparelhos de ar
Prestagho de Servigos de Mﬂ"““,’""ﬂ_u Preventiva UN 1 30.000,00 Cantratagho 01/01/25 3.3.90.39 Rosingela Vetoraze condicionado para o funcionamento do
do Sistema de Climatizagio de Servigo (.')rgziu
Auxilio Transporte Intermunicipal, Do Servidor Renovagio p . Auxilio transporte para servidores ¢
UN 23.670,00 101425 3.90.4 L
Desse Apees ! ’ Contratual ootz 339049 Rosangela Vetoraze estagidrios do APEES
Agenciamento ¢ Fornecimento de Passagens Renovacio
Aéreas para Voos Regulares Nacionais e UN 1 30.000,00 L‘onl.ra:m 01/01.25 3.3.90.33 Marcelo Mazon Prorrogagio de contrato
Internacionais
Manutengio PIE\'&FJH‘V? e Corretiva da Frota UN 1 5.603.50 R‘enovacﬁo 01/01/23 3.3.00.30 Lucas Rodrigues Barreto Prurmgacﬁz{ de contrato colnlinzuo para o]
Oficial (Servigo) Contratual funcionamento do Oredo.
Manutengio Preventiva e Corretiva da Frota Renovagio Prorrogagio de contrato continuo para o
< " ! UN 1 11.701.59 cnova 01/01/25 3.3.90.30 Lucas Rodrigues Barreto [ 107082630 4¢ CONIFA0 continuo p
Oficial (Pegas) Contratual funcionamento do Orgio.
. . R vl p . P cao de contrat i
Telefonia Movel UN 1 28.000,00 HROVAD ) 101725 3.3.90.40 Lucas Rodrigues Barreto | 10 oSt A Ge contralo continue pard o
Contratual funcionamento do Orgio.
GAF Prestagio de Servigos de Manutenco Preventiva Renovagio Prorrogagio de contrato continuo para o
d Corretiva de Purificadores de Agua, incluindo o UN 1 1.960.00 ) 5 01/01.25 3.3.90.39 Cristiane Santos de Souza sagto pniinuo pi
Fornecimento de Pecas Contratual funcionamento do Oredo.
Fornec o
N Renovagio -
Manutengdo de Impressoras UN 4 5.000,00 Cunual:at 01/01/25 3.3.90.39 Felipe Mariano Matos Manutengio de impressoras
" Contratagio E R Prorrogagio de contrato continue para o
Seguro Veiculo Automotor UN 1 3.000,00 ¥ 01/06/25 3.3.90.39 Rosangela Vetoraze rofrogacae de contr _ P
de Servigo funcionamento do Orgio.
A:'.sma%ura do Jornal qxguml e Impresso de a UN 1 2.000.00 Contratagdo 01/01/23 3.3.00.30 Marcelo Mazon Pmrmgacac: de contrato colnm?uo para o
Tribuna, pelo periodo de 12 meses de Servigo funcionamento do Orgdo.
" . Contratagio Imposto Predial e Territorial Urbana -
Taxa de Coleta de Residuos Solidos - TCRS UN 1 7.000.00 ¢ 01/03/25 3.3.9047 Cristiane Santos de Souza " - - P
de Servigo Iptu - Prefeitura Municipal de Vitoria
- Contratagio . . Prorrogagio de contrato continuo para o
Servigos de Publicidade Legal - DIO UN 1 8.000,00 01/01/25 3.3.91.39 Cristiane Santos de Souza _ A
de Servigo funcionamento do Orgdo.
Renovagio de Assinatura do Jornal A Gazeta Contratagio Prorrogagio de contrato continue para o
¢ sty UN ! 300,00 SO 01045 339039 | Cristiane Santos de Souza || 1Eav o €6 CONIAG COIAIO P
Digital de Servico funcionamento do Orgdo.
Publicagiio de Matéria Legal em Jornal de Grand: Contratagd p .
ubhicagto de Maena ega’ em Jomat de brande UN 1 1.000,00 OMIAACAO g ) 103725 3.3.90.39 Rosingela Vetoraze Para atender a Lei 14.133/2021
Circulagio de Servico
Licenciamento Veiculo Automotor, l-‘l-nﬁ Transit UN 1 500,00 Contratagdo 01/0325 33.91.47 Rosangela Vetoraze Pmrmgacﬁx{ de contrato mlnti?uo para o
Te, Misto Camioneta, Categoria Oficial, de Servigo funcionamento do Orgio.
Prestagiio de servigas administrativos ¢ de suporte Contratagio Contrate continuo para o funcienamento.
de nivel operacional, por meio de postos de UN 1 32851560 b 01/01/25 3.3.90.37 Rosangela Vetoraze para
N de Servico do Orgéo.
Assistentes Administrativos e Encarregados
Telefonia Fixa Lucal g !UIEI‘UI‘bBI}a. D800 e UN | 6.649.00 Renovagiio 010125 3.3.90.39 Lucas Rodrigues Barreto Pmrruga;ac: de contrato continuo para o
Tridigito Contratual funcionamento do Orgdo.
Manutengio do Sistema de Combate a Incéndio UN 1 20,000,00 az“g:n" 01/03/25 33,9039 Rosangela Vetoraze Manutengiio do Orgdo
Material de Consumo e Almoxarifado UN 15.000,00 Compra 01/03/25 13,9030 Rosingela Vetoraze Materias de consume usad?s para o
bom funcienamento do Grgdo.
Contratagio de Docentes para ministrar turmas
de E-Docs para os Servidores Estaduais con
carga horiria de OB, aplicando a ementa
Cursos de Capacitagio do SISTEMA E-DOCS completa do curso elaborade pelo APEES,
Demanda Estadual Contratagdo . R Observagiiol: a memina de  cileulo i
5 UN 40 39.360,00 01/03/25 3.3.9036 Rosingela Vetoraze
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR) de Servigo e construida com base nos valores estabelecidos|
DOCENTE pelo Decreto n” 4778-R da ESESP.
Observaciio2: foi considerado o valor de RS
123,00 Wa vezes carga horiria do curso (Shal
vezes a quantidade de urmas (30
Contratagio de Docentes Assistentes par apoiar]
turmas de E-Docs para os Servidores Estaduais)
com carga hordria de 08h, aplicando a ementa
Cursos de Capacitagio do SISTEMA E-D¢ completa do curso elaborade pelo APEES.
Demanda Estadual Contratagao Observagiol: a memoria de caleulo foi
L UN 40 5.440,00 ) 01/03/25 3.3.90.36 Roséngela Vi
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR) de Servigo o =:3036 osangela Vetoraze consiruida com base nos valores estabelecidos
DOCENTE ASSISTENTE pelo Decreto n® 4778-R da ESESP.
Observagio2: foi considerado o valor de RS
1700 Wa vezes carga hordria do curse (8hial)
vezes a quantidade de urmas (30
Contratagio de Docentes para ministrar tummas)
de E-Docs para os Servidores Estaduais com)
carga horiria de 04h, aplicando a ementa
Cursos de Capacitagio de PONTOS FOCAIS E- completa do curso elaborado pelo APEES
Docs . .
Observagiol: de cilelo
Demanda Estadual UN 30 14.760,00 i‘;";’:r':‘ff 01/0325 | 339036 Rosingela Vetoraze || 2ol o o S
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR) i . .
DOCENTE pelo Decreto n” 4778-R da ESESP.
Observagiio: fol considerado o valor de RS
123,00 Wa vezes carga horiria do curso (4hia))
vezesa de turmas (30)
Contratagio de Dacentes Assistentes para apoiar,
turmas de E-Docs para os Servidores Estaduais|
com carga horiria de 04h, aplicando & ementa
Cursos de Capacitagio de PONTOS FOCAIS E- complets do curso clabarado pelo APEES
Docs ' - .
A Obser dol: 0 de caleulo f
Demanda Estadual UN 30 2.040,00 ii";“ff? 01/03/25 3.3.90.36 Rosingela Vetoraze e
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR) ? i N
DOCENTE ASSISTENTE pelo Decreto f 4776-R da ESESE
Observagio2: foi considerado o valor de RS
1700 Wa veres carga hordria do curso (4ha)
vezes a quantidade de rurmas (30
Contratagio de Docentes para ministrar turmas
de E-Docs para o5 Servidores Estaduais com|
carga horiria de 04h, splicando a ementa
Cursos de Capacitagio para PONTOS FOCAIS completa do curso claborado pelo APEES.
PCD (Plano de Classificagio de Documentos) de Contratacio Observagiol: o meméria de cileulo foi
E-Docs UN 20 9.840,00 de %W:‘O 01/03/25 3.3.90.36 Roséngela Vetoraze construida com base nos valores estabelecidos]
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR) h i . -
GESTAD DOCENTE pelo Decreto n° 4778-R da ESESP.

Observagio2: foi considerado o valor de RS
123,00 Wa vezes carga hordria do curso (4hval

ez a de turmas (20)
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Cursos de Capacitagio para PONTOS FOCAIS

PCD (Plano de Classificagio de Documentos) de
E-Dacs
Demanda Municipal (PROPEN - GOVBR)
DOCENTE ASSISTENTE

UN

20

1.360,00

Contratagio
de Servigo

01/0325

Rosingela Vetoraze

Contratagio de Docentes Assistentes para apoiar|
wrmas de E-Docs para os Servidores Estaduais
com carga hordria de 04h, aplicando @ ementa
completa do curso elaborado pelo APEES.
Observagiol: & meméria de cileulo foi
construida com base nos valores estabelecidos|
pelo Decreto ' 4778-R da ESESP.

Observagind: foi considerado o valor de RS
17.00 Wa vezes carga hordria do curso (4hva)|

vezes a quantidade de trmas (20)

Elaboragio de 03 (trés) CURSOS H
- E-DOCS GERAL
- PONTO FOCAL
- PONTO FOCAL PCD

UN

9.840,00

Contratagio
de Servigo

01/0325

3.3.90.36

Rosingela Vetoraze

Contratagio de 40h/a de Docenie Conteudisia
com  disponibilidade para  para  amar  no|
plangjamento ¢ gravaghe dos Curso FaD de E-
Docs, Ponto Focal ¢ Ponto Focal PCD, aplicando)
a ementa completa do curso elaborado pelo)
APEES.

Observagiol: & memoria de calenlo  foi
construida com base nos valores estabelecidos|
pelo Decreto n” 4778-R da ESESP.
Observaghod; foi considerado o valor de RS
123,00 Wa, vezes o carga hordria de contratagio
(800/a).

Evento de Abertura e Fechamento das Atividades
de E-Docs
Workshop de E-Docs

UN

3.288,00

Contratagio
de Servigo

01/03/25

339036

Rosingela Vietoraze

Coniratagio  de Rh/a de Palesiranie  com|
disponibilidade para para atuar ne  Eventol
Workshop de E-Docs. Esie evento tem a previsao|

de real 0 em margo ¢ dezembro de 2025,

Observagiol: & memona  de caleulo ol
construida com base nos valores estabelecidos|
pelo Decreto n” 4778-R da ESESP.

Observaghod; foi considerado o valor de RS
411,00 hia e vezes n cargs hordria de contratagiol

(8hia).

Coordenador de Curso

MENS

32.000,00

Contratagio
de Servigo

01/0325

Rosingela Vetoraze

Contratagho de 160Wa de um Coordenador de
Curse com disponibilidade para para atuar nol
plancjamento ¢ gestio dos eursos E-Docs durante|
0 exercicio de 2025,

Observaghol: o memoria  de  clenlo  foi
construida com base nos valares estahelecidos|
pelo Decreto n” 4778-R da ESESP.
Observagio: foi considerado o valor de RS
20,00 Wa, vezes a carga horiria de contratagio)

(160h/a), vezes a meses (10).

Encargos Sociais

L)

20

Contratagio
de Servigo

01/03/25

3.3.90.47

Rosdngela Vetoraze

Encagos de 20% no valor total dos Cursos.

ASTEC

Aquisigio de crachas de identificagio, corddes e
protetores

UN

45

1.000.00

Compra

01/06/25

3.3.90.30

Lucas Rodrigues Barreto

A medida visa 4 padronizagio ¢ & melhoria da

identificagdio visual dos servidores, contribuindo

para o controle de acesso, seguranga institucional
€ apresentagio organizacional do orgdo.

TOTAL
CUSTEIO

440104138

TOTAL
INVESTIMENTO

9.480,00

TOTAL GERAL

4.410.521.38

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Gestdo
e Recursos Humanos

www.ape.es.gov.br

faleconosco@ape.es.gov.br

Q6

arquivopublicoes

(27) 3636-6100

Rua Sete de Setembro, 414 - Centro
Vitoria - ES - CEP 29015-905
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