GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RELATORIO DE GESTAO REFERENTE AO ANO DE 2024

O presente Relatério de Gestdo aborda os aspectos de natureza
or¢camentdria, financeira, fiscal, operacional e patrimonial. Estd
organizado de modo a permitir uma visdo de conformidade e
desempenho dos atos de gestdio praticados pelos ordenadores de
despesa do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo — APEES,
evidenciando os resultados dos programas desenvolvidos no dmbito da
instituic@o no exercicio de 2024, para o periodo de janeiro a abril, em
atendimento ao que determina o Artigo 137, Il, do RITCEES, aprovado
pela Resolugéo TC n° 261/2013.

INTRODUGAO

Criado oficialmente como “Archivo Publico Espirito-Santense” pelo Decreto n2 135, de
18/07/1908 pelo entdo Presidente do Estado, Jerénimo de Souza Monteiro, vinculado a
Secretaria Geral do Governo; transformado pela Lei n? 3.932, de 14/05/1987, em 6rgdo de
regime especial e reestruturado pela Lei Complementar n2 47, de 22/03/1994, como Arquivo
Publico Estadual (APE). A instituicdo passou a se denominar Arquivo Publico do Estado do Espirito
Santo (APEES), por meio da Lei Complementar n2 370, de 29/06/2006, vinculado a Secretaria de
Estado da Cultura (SECULT), com a missdo de realizar a gestdo de documentos produzidos e
recebidos pelo Poder Executivo Estadual, bem como tratar os documentos publicos, apds o
cumprimento das razées pelas quais foram gerados.

Em resumo, o Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo é a instituicdao responsavel pela gestao
documental e guarda dos documentos produzidos pelos diversos érgaos e secretarias do Poder
Executivo Estadual, classificados conforme a procedéncia, formando assim os fundos
documentais, sendo estes preservados em carater definitivo, em funcdo do seu valor probatdrio,
histérico ou informativo. A instituicdo guarda ainda documentos de outras origens, sejam
publicas ou privadas.

Com base nessas prerrogativas, o APEES tem como missdo promover a politica estadual de
arquivos, definida pela legislacdo arquivistica, por meio da gestdo, do recolhimento, do
tratamento técnico, da preservacao e da divulgacdo do patrimonio documental do Estado do
Espirito Santo, a fim de garantir ao governo e a populacdo o acesso seguro e eficaz a informacao,
além de incentivar e produzir conhecimento cientifico e cultural.

A seguir, seguem algumas das acdes de destaque empreendidas pela instituicdo em de janeiro a
abril de 2024, vinculado a UG 400102, que foi extinta em maio de 2024, em virtude da
transformacdo do 6rgao em Autarquia, conforme a Lei n21.076, de 02 de abril de 2024:
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RECURSOS FINANCEIROS

O orcamento do ano-exercicio de 2024 do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo
obteve seus valores aprovados pela lei n° 12.024, de 29 de dezembro de 2023, cuja despesa
total fixada inicialmente foi de RS 3.476.969,00 (trés milhdes, quatrocentos e setenta e seis
mil, novecentos e sessenta e nove reais). Com a transformacdo do APEES através da Lei
Complementar N2 1.076 de 03 de abril de 2024 como entidade integrante da administragao
publica estadual indireta, autarquica, com personalidade juridica de direito publico e
autonomia administrativa, técnica e financeira, vinculada a Secretaria de Estado de Gestdo
e Recursos Humanos — SEGER foi criada a Unidade Gestora 280204, Unidade Or¢camentdria
28204.

No més de maio de 2024, foi publicado um Crédito Especial, com transferéncia de saldo da
Unidade Gestora 400102 para Unidade Gestora 280204, para adequacdo orcamentaria, em
cumprimento aos Artigos 38 e 39 da referida Lei. As despesas realizadas na Unidade Gestora
400102, somaram até a competéncia maio/2024 um total de RS 786.719,73 (setecentos e
oitenta e seis mil, setecentos e dezenove reais e setenta e trés centavos), sendo RS
518.424,27 (quinhentos e dezoito mil, quatrocentos e vinte e quatro reais e vinte e sete
centavos) com pessoal e encargos sociais; RS 226.746,46 (duzentos e vinte e seis mil,
setecentos e quarenta e seis reais e quarenta e seis centavos), com outras despesas
correntes e RS 41.549,00 (quarenta e um mil, quinhentos e quarenta e nove reais), com
investimento.

Tabela 1 - comparativo da despesa autorizada com a despesa realizada no exercicio de 2024.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
COMPARATIVO DA DESPESA AUTORIZADA COM A REALIZADA

400102 - ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Acumulado até Dezembro/2024

Anexo X, da Lei 4320/64

CATEGORIA/GRUPO DE
DESPESAIMODALIDADE/NATUREZA CREDITOS ORGAMENTARIOS E SUPLEMENTARIOS | CREDITOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS TOTAL REALIZADA | DIFERENGA
40 - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA
DESPESAS CORRENTES
PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 521.700,08 0,00 521.700,08]| 518.424,27 3.275,81
JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
OUTRAS DESPESAS CORRENTES 923.898,39 0,00 023.898,39| 226.746,46 697.151,93
Total Despesas Correntes 1.445.598,47 0,00]| 1.445.598,47|745.170,73 700.427,74)
DESPESAS DE CAPITAL
INVESTIMENTOS 835.881,79 0,00 835.881,79| 41.549,00 794.332,79
INVERSOES FINANCEIRAS 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
AMORTIZACAO DA DIVIDA 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital 835.881,79) 0,00 835.881,79| 41.549,00] 794.332,79
RESERVA DE CONTINGENCIA 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
Total do 6rgdo 2.281.480 0 2.281.480 786.720 1.494.761
TOTAL GERAL DO ESTADO
DESPESAS CORRENTES 1.445.598,47 0,00 1.445.598,47| 745.170,73 700.427,74)
PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 521.700,08 0,00 521.700,08| 518.42427 3.275,81
JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
OUTRAS DESPESAS CORRENTES 923.898,39 0,00 923.898,39| 226.746,46 697.151,93
TOTAL DESPESAS CORRENTES 1.445.598,47 0,00| 1.445.598,47| 745.170,73 700.427,74,
DESPESAS DE CAPITAL 835.881,79 0,00 835.881,79| 41.549,00 794.332,79
INVESTIMENTOS 835.881,79 0,00 835.881,79| 41.549,00 794.332,79
INVERSOES FINANCEIRAS 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
AMORTIZACAO DA DIVIDA 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL DESPESAS DE CAPITAL 835.881,79 0,00 835.881,79| 41.549,00 794.332,79
RESERVA DE CONTINGENCIA
TOTAL DA RESERVA DE CONTINGENCIA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL DO ESTADO 2.281.480,26| 0,00| 2.281.480,26| 786.719,73| 1.494.760,53

FONTE: Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito Santo { SEFAZ-ES
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RECURSOS HUMANOS

No ano de 2024, conforme o organograma, o 6rgao possui um Diretor-Geral, um Diretor
Técnico Administrativo e oito Coordenagdes. Também compdem o quadro de servidores do
Orgdo: trés Assessores Técnicos, um Assessor Especial, quatro Agentes de Servico |, um
Supervisor de Atividades, um Supervisor 1 e um Chefe de Grupo Financeiro. O érgdo conta
ainda com quatro servidores efetivos (Analistas do Executivo): um historiador, duas
arquivistas e uma jornalista. No total, sdo 25 servidores e sete estagiarios.

No entanto, é importante destacar que no ano de 2023, esteve em tramitacdo uma proposta
de reestruturacdo do 6rgao, para atender as atuais demandas da instituicdo. Esse projeto foi
reconfigurado no sentido de transformar o APEES em uma Autarquia, conforme
entendimentos com a Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER),
Secretaria de Estado da Cultura (SECULT), conforme orientagdes da Procuradoria Geral do
Estado do Espirito Santo (PGE). No final do ano o projeto foi encaminhado pelo Governador
do Estado a Assembleia Legislativa do Espirito Santo para analise e aprovacao, ficando essa
decisdo para o ano de 2024. Dessa maneira, no dia 03 de abril do decorrente ano, foi publicado
no diario oficial, a Lei Complementar N2 1.076 que disp6s sobre a transformacdo do Arquivo
Publico do Estado do Espirito Santo - APEES em autarquia.

MELHORIAS PREDIAIS

Em abril de 2024 foifinalizada a adaptacdo dos banheiros da sala de atendimento do APEES,
em atendimento a solicitacdo do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo. O valor
contratado para esta obra foi de RS 55.399,00, sendo empenhado em 2023 o valor de RS
13.850,00, sendo o valor restante empenhado e pago no exercicio de 2024. Durante o
periodo de janeiro a abril teve prosseguinto a execuc¢do da obra de reforma da fachada do
prédio do APEES cujos valores foram empenhados no exercicio de 2023.

GESTAO DE DOCUMENTOS

A Coordenacdo de Gestdo de Documentos - COGED é responsdvel pelas atividades
arquivisticas internas do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo- Apees, tais como:
organizacao e arquivamento de documentos correntes e intermediarios, elaboracdo da
listagem de eliminacdo de Documentos em papel, ponto focal para as questdes relacionadas
a implantacdo do sistema E-Docs, dentre outras. De acordo com a Legislacdo Estadual e
Federal vigentes, compete também a COGED o assessoramento aos 6rgdos do Executivo
Estadual desde a producdo até a destinagdo final dos documentos por meio das normas de
procedimentos do Programa de Gestdao do Governo do Estado do Espirito Santo- Proged, o
qual o Apees atualmente é coordenador.

De janeiro a marco de 2024, as atividades desenvolvidas pela coordenacdo, resultaram nas
seguintes entregas:

e Emissdo de 1 Parecer Técnico, sendo de aprovacao de Eliminacdo de Documentos;
e Em média 20 atendimentos mensais via telefone para sanar as mais diversas duvidas:
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utilizacdo do sistema E-Docs, organizacdo, Classificacdo e eliminacdo de Documentos;

e 05 reunides para levantamento de requisitos para novas funcionalidades do SEP
(Sistema Eletronico de Protocolo);

e 01 Vistoria Técnica;

e Atendimentos continuos via e-mail;

e Cadastro e Gestao dos Planos de Classificagdao de Documentos das atividades meio e
fim nos sistemas SEP e E-Docs;

PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL - PROGED

Além das atividades relacionadas acima que ocorrem em razao das demandas provenientes
do Proged, o trabalho da COGED em parceria com o Comité Gestor do Programa resultou
também nas seguintes entregas:

e 03 reunides do Comité gestor do PROGED;
e Atualiza¢Oes das informacgdes no novo site do PROGED;
e Acompanhamento das atualizagdes das CADS;

ACERVO DOCUMENTAL

A organizagdo do acervo de documentos do APEES, em seus diversos suportes, é gerenciada
pela Coordenagao de Documentos Escritos, Audiovisuais e Cartograficos (CODEAC), que tem
por responsabilidade a realizacdo de atividades concernentes ao tratamento técnico
arquivistico dos fundos e cole¢bes, de carater permanente (documentos também
considerados como histéricos) e acesso a informacgdo, guardados pelo APEES. Em 2024, de
janeiro a abril, podemos ressaltar as seguintes acdes:

DIGITALIZACAO DE FUNDOS E COLECOES

e Fundo Justica Eleitoral: 32 caixas (Textual) - 22.180 representantes digitais;

e Fundo Governadoria, Série 751: 8 cddices (Textual) - 3.272 representantes digitais;

e Fundo Diretoria de Geografia e Cartografia: 48 pastas (Textual) - 557 representantes
digitais;

e Fundo Clube de Regatas Saldanha da Gama: 8 cédices (Textual) - 1.053
representantes digitais;

e Fundo Registros civis: 10 caixas (Textual) — 15.068 representantes digitais;
TOTAL 42.130 itens digitalizados até abril de 2024.

ORGANIZACAO DO ACERVO FISICO
Fundo Servico de Cinema, Radio e Teatro Educativo - 5.431 envelopes organizados;

Acervo Audiovisual — mudanca de sala de guarda;
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ATENDIMENTOS, VISITAS TECNICAS ORIENTACOES E PARCERIAS

Atendimento, sele¢do e digitalizagcdao dos documentos para Pesquisador Davi Protti,
para realizagdao de exposigdo em comemorag¢ao dos 150 anos da imigragao italiana,
bem como para participa¢do na Feira dos Municipios;

Visita técnica a SEGER em conjunto com a COGED;

Atendimento aos consulentes e retirada de duvidas e apoio ao Arquivo de Vila Velha,
com referencial tedrico e orientagdes técnicas;

SOLICITAGOES DE ACESSO AO ACERVO

Sessenta pedidos de acesso;

PRESERVAGCAO DO ACERVO

A Coordenacdo de Preservacdo do Acervo (COPAC) realiza a higienizacdo, restauracdo e

acondicionamento de documentos diversos do acervo do APEES e também visitas técnicas de

orientagdo a outras instituicdes e municipios. De Janeiro a Abril de 2024, foram realizadas as

seguintes atividades:

Relatdrios de preservacdo e acompanhamento a Auditoria de Preservacdo do Acervo
realizada pela Secretaria de Controle e Transparéncia — SECONT de outubro/2023 a
abril de 2024.

Relatdrios atualizados do sistema de ar condicionado central em todos os locais de
guarda do acervo do APEES entre jan a abr/2024.

Acompanhamento de preparo para digitalizacao de 50 rolos de filmes de reportagens
da TV GAZETA para o projeto “A cultura capixaba nos telejornais da TV Gazeta 1975-
1983”. Orientacdo técnica e acompanhamento.

Remocao do acervo de filmes da TV GAZETA do Laboratério de Microfilmagem para a
Sala Caboclo Bernardo.

Acondicionamento de 256 rolos de filmes telejornais da TV Gazeta.

Troca de 400 caixas de acondicionamento do acervo Fundo Fazenda.

ATENDIMENTO AO PUBLICO

Seguem abaixo os dados estatisticos referentes ao atendimento ao publico, presencial e a

distancia, sob a responsabilidade da Coordenacdo de Atendimento ao Usuario (COATEN), de

janeiro a abril de 2024

Atendimentos presenciais: 298 consulentes.
Visitas escolares: 7.
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e Alunos: 117.

e Atendimento a distancia, e e-mails do projeto imigrantes: 2.062 e-mails
respondidos.

e Registros de imigrantes emitidos: 209.

e Registros de imigrantes emitidos via Arquivo Itinerante: 209.

VISITAS DO ARQUIVO ITINERANTE

Com o apoio de uma Van, adaptada como escritério moével, os servidores prestaram
atendimento aos interessados em obter informacgées sobre o Arquivo Publico e sobre os seus
antepassados, por meio da base de dados do Projeto “Imigrantes Espirito Santo”. A base de
dados, composta por mais de 50 mil nomes, refere-se a imigrantes provenientes de diversas
nacionalidades, como: Itdlia, Alemanha, Espanha, Libano, Portugal, Polonia, Holanda, Suica,
Austria que chegaram ao Espirito Santo a partir de 1812. Um dos produtos do Projeto é a
emissdo do “Registro de Entrada do Imigrante”, documento que traz as informacdes sobre os
antepassados dos solicitantes, como idade, navio e regido de procedéncia. Por meio do
Arquivo Itinerante o APEES percorre os diversos municipios do Estado a fim de viabilizar o
acesso aqueles que ndo tém condi¢des de pesquisar diretamente na instituicdo, na web ou
por outros meios.

De janeiro a abril de 2024 foi realizada (1) uma viagem para o interior do estado, na localidade
de Buenos Aires, com emissao de 209 registros, por meio do Arquivo Itinerante.

BIBLIOTECA MARIA STELLA DE NOVAES

De janeiro a abril de 2024, a biblioteca de apoio Maria Stella de Novaes, realizou
inUmeras tarefas necessarias para a melhoria do acervo. Entre essas atividades estao:

e Digitalizacdo das Mensagens: totalizando 9.249 paginas

e Digitalizagdo de Leis (3291 p.) e Decretos (4024 p.) (reinseridos no acervo: totalizando
7315 paginas)

e Insercdao das Mensagens no site do APEES;

e Anadlise de material 750 novas obras, identificadas como Publica¢cGes Oficiais (SEDU,
COHAB, SESA, DER, SEFAZ, SEIC, CODESA, ...) dessas obras, 250 foram inseridas no
NOSSO acervo;

e Atualizacdo do acervo bibliografico especifico da Arquivologia, das 800 obras
permaneceram 299, as demais foram encaminhadas para doacao;

e Pequenas amostras foram realizadas em nosso espaco: Vitrine com livros sobre
mulheres capixabas (marco de 2024); Povos originarios (abril de 2024).
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SITE INSTITUCIONAL

De Janeiro a Abril de de 2024 foram inseridas 21 noticias no site institucional referentes ao
APEES, aos espacos e acoes culturais do Governo do Estado e atividades do E-docs.

REDES SOCIAIS

A principal missao do APEES nas redes sociais é dar acesso a um publico mais amplo, além
daquele que comumente frequenta a instituicdo, as informacdes quanto as principais
atividades do 6rgdo e sobre os acervos nele guardados e preservados. Com isso, pretende-se
despertar o interesse para as diferentes possibilidades de pesquisas que portam os
documentos, assim como publicizar as acdes efetuadas em prol da histéria e da arquivologia
do Estado do Espirito Santo.

Facebook Institucional: de janeiro a abril de 2024 o Facebook do APEES ganhou novos
seguidores. Foram publicados, no referido ano, 29 posts sobre as atividades da instituicdo.

Facebook Projeto Imigrantes: a pagina possui atualmente mais de 11 mil seguidores. Foram
elaborados, posts sobre o tema da imigracao no Espirito Santo.

Instagram: de janeiro a abril de 2024 o Instagram do APEES, contabilizou mais de 4 mil
seguidores.Nele, foram inseridos 29 posts no decorrer do periodo.

Youtube: o canal do Youtube possui, atualmente, 730 inscritos.

Vitdria, 27 de marco de 2025.

CILMAR CESCONETTO FRANCISCHETTO
Diretor Geral
Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo
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