GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RELATORIO DE GESTAO REFERENTE AO ANO DE 2024

O presente Relatdrio de Gestdo aborda os aspectos de natureza or¢amentdria,
financeira, fiscal, operacional e patrimonial. Estd organizado de modo a permitir
uma visGo de conformidade e desempenho dos atos de gestdo praticados pelos
ordenadores de despesa do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo — APEES,
evidenciando os resultados dos programas desenvolvidos no dmbito da instituicdo
no exercicio de 2024, referente aos meses de maio a dezembro, em atendimento ao
que determina o Artigo 137, Il, do RITCEES, aprovado pela Resolu¢do TC n®
261/2013.

INTRODUGAO

Criado oficialmente como “Archivo Publico Espirito-Santense” pelo Decreto n2 135, de 18/07/1908
pelo entdo Presidente do Estado, Jerénimo de Souza Monteiro, vinculado a Secretaria Geral do
Governo; transformado pela Lei n? 3.932, de 14/05/1987, em o6rgdo de regime especial e
reestruturado pela Lei Complementar n2 47, de 22/03/1994, como Arquivo Publico Estadual (APE).

Em 2 de abril de 2024 foi promulgada a Lei Complementar n® 1.076 transformando o Arquivo Publico
do Estado do Espirito Santo - APEES em autarquia. Deste modo, o APEES passou a ser estruturado
como entidade integrante da administracdo publica estadual indireta, autarquica, com
personalidade juridica de direito publico e autonomia administrativa, técnica e financeira, vinculado
a Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos - SEGER.

A missdao do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo é a promover a gestdao dos documentos
produzidos e recebidos pelos drgdos e entidades da administracdo publica estadual, implementar e
coordenar a politica estadual de arquivos, promover o tratamento e a protecdo especial aos
documentos permanentes, incluindo os arquivos pessoais e privados identificados como de
interesse publico, seja em meio fisico ou digital, garantindo ao governo e a populacdo a preservacao
do patrim6nio documental.

O APEES tem o compromisso de proporcionar o acesso a informacdo publica, como propulsor da
cidadania, desenvolver e incentivar a producdo e a difusdo do conhecimento histdrico, cultural e
cientifico, por meio do apoio a pesquisa, da promoc¢do de acdes educativas e da mediacdo cultural,
como incentivo a valorizacdo da memdria e da identidade capixabas.

A seguir, seguem algumas das acdes de destaque empreendidas pela instituicdo de maio a dezembro
de 2024:
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GERENCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Com a transformacgao do Arquivo Publico em autarquia, por meio da Lei Complementar n2 1.076, de

2 de abril de 2024, foi criada a Geréncia Administrativa e Financeira - GAF, e vinculada a esta foram

criadas quatro subgeréncias, sendo elas: Subgeréncia de Recursos Humanos — SUBRH; Subgeréncia

Administrativa — SUBAD; Subgeréncia de Planejamento e Orcamento - SUBPLO e Subgeréncia

Financeira e Contabil — SUBFC.

RECURSOS FINANCEIROS

Unidade Gestora: 280204

Tabela 1 - comparativo da despesa autorizada com a despesa realizada no exercicio de 2024

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
COMPARATIVO DA DESPESA AUTORIZADA COM A REALIZADA
280204 - ARQUIV O PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Acumulado até Dezembro/2024
Anexo X1, da Lei 4.320/64

CATEGORIA/GRUPO DE CREDITOS ORGAMENTARIOS E SUPLEMENTARIOS | CREDITOS ESPECIAIS E EXTRAORDINARIOS TOTAL REALIZADA | DIFERENGA
DESPESA/MODALIDADE/NATUREZA
28 - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E
RECURSOS HUMANOS
DESPESAS CORRENTES
PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1.360.000,00 953.585,92| 2.313.585,92| 2.259.153,53| 54.432,39
JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OUTRAS DESPESAS CORRENTES 92.322,00 722.155,61 814.477,61 709.263,75| 105.213,86
Total Despesas Correntes 1.452.322,00 1.675.741,53| 3.128.063,53| 2.068.417,28] 159.646,25
DESPESAS DE CAPITAL
INVESTIMENTOS 102.678,00 10.000,00 112.678,00 96.204,00| 16.474,00
INVERSOES FINANCEIRAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMORTIZACAO DA DIVIDA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Despesas de Capital 102.678,00 10.000,00| 112.678,00 96.204,00 16.474,00
RESERVA DE CONTINGENCIA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total do 6rgao 1.555.000 1.685.742 3.240.742 3.064.621 176.120
TOTAL GERAL DO ESTADO
DESPESAS CORRENTES 1.452.322,00 1.675.741,53| 3.128.063,53| 2.068.417,28| 159.646,25
PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 1.360.000,00 953.585,92| 2.313.585,92| 2.259.153,53| 54.432,39
JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OUTRAS DESPESAS CORRENTES 92.322,00 722.155,61 814.477,61 709.263,75| 105.213,86
TOTAL DESPESAS CORRENTES 1.452.322,00 1.675.741,53| 3.128.063,53| 2.968.417,28] 159.646,25
DESPESAS DE CAPITAL 102.678,00 10.000,00] 112.678,00 06.204,00 16.474,00
INVESTIMENTOS 102.678,00 10.000,00 112.678,00 96.204,00| 16.474,00
INVERSDES FINANCEIRAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
AMORTIZACAO DA DIVIDA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL DESPESAS DE CAPITAL 102.678,00 10.000,00] 112.678,00 96.204,00 16.474,00
RESERVA DE CONTINGENCIA
TOTAL DA RESERVA DE CONTINGENCIA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL DO ESTADO 1.555.000,00 1.685.741,53| 3.240.741,53| 3.064.621,28| 176.120,25

FONTE: Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas do Espirito Santo / SEFAZ-ES
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Com a transformacdo do APEES em autarquia, foi criada a Unidade Gestora 280204, Unidade
Orcamentdria 28204. No més de maio de 2024, foi publicado um Crédito Especial, no valor de RS
1.685.741,53 (um milhdo, seiscentos e oitenta e cinco mil, setecentos e quarenta e um reais e
cinquenta e trés centavos) com transferéncia de saldo da Unidade Gestora 400102 para Unidade
Gestora 280204, para adequacdo orcamentdria, em cumprimento aos Artigos 38 e 39 da referida
Lei. Com aumento no numero de servidores, sendo 30 (trinta) comissionados e 4 (quatro) efetivos,
mudang¢a no quadro salarial, bem como aumento do custeio, houve a necessidade de abertura de
Créditos Suplementares que totalizaram o valor de RS 1.555.000,00 (um milhdo, quinhentos e
cinquenta e cinco mil reais). As despesas realizadas na Unidade Gestora 280204 somaram, até a
competéncia dezembro/2024, um total de RS 3.064.621,00 (trés milhdes, sessenta e quatro mil e
seiscentos e vinte e um reais), sendo RS 2.259.153,53 (dois milhdes, duzentos e cinquenta e nove
mil, cento e cinquenta e trés reais e cinquenta e trés centavos) com pessoal e encargos sociais; RS
709.263,75 (setecentos e nove mil, duzentos e sessenta e trés reais e setenta e cinco centavos), com
outras despesas correntes e RS 96.204,00 (noventa e seis mil, duzentos e quatro reais), com
investimento.

A execugao das atividades referentes ao financeiro contdbil e patrim6nio do APEES fica,
respectivamente, sob a responsabilidade da Subgeréncia Financeira e Contabil — SUBFC e S
Subgeréncia de Planejamento e Orcamento — SUBPLO.

RECURSOS HUMANOS

Destacamos que no ano de 2023 esteve em tramitacdo uma proposta de reestruturagao do érgao,
para atender as atuais demandas da instituicdo. Esse projeto foi reconfigurado no sentido de
transformar o APEES em uma Autarquia, conforme entendimentos com a Secretaria de Estado de
Gestdo e Recursos Humanos (SEGER), Secretaria de Estado da Cultura (SECULT), de acordo com as
orientacdes da Procuradoria Geral do Estado do Espirito Santo (PGE). No final do ano o projeto foi
encaminhado pelo Governador do Estado a Assembleia Legislativa do Espirito Santo para analise e
aprovacao, ficando essa decisdo para o ano de 2024.

Apds as devidas tramitacdes no Executivo Estadual, seguida pela aprovacdo pela Assembleia
Legislativa do Estado do Espirito Santo, em 19 de marco de 2024, no dia 3 de abril de 2024 foi
publicado no diario oficial a Lei Complementar N2 1.076 que disp6s sobre a transformacdo do
Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo - APEES em autarquia. Assim, a estrutura organizacional
do drgdo passou a ser composta por: um Diretor-Geral, um diretor setorial, um chefe gabinete, seis
gerentes, quinze subgerentes, dois assessores especiais, trés supervisores |, um supervisor de
atividades e um coordenador de projetos. O drgdo conta ainda com quatro servidores efetivos
(Analistas do Executivo): um historiador, duas arquivistas e uma jornalista. No total, sdo 35
servidores e seis estagiarios.
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Posteriormente, visando atender as necessidades especificas do APEES, ocorreu a transformacdo de
dois cargos comissionados, por meio do decreto N2 5764-R, de 11 de julho de 2024. Desse modo,
um cargo de Supervisor | (Cargo Comissionado para transformacgao) alterou-se para Assessor
Especial Nivel Il (Cargo Comissionado Transformado), e o cargo de Supervisor de Atividades foi
transformado em Supervisor |, sem implicar em aumento de despesa e quantitativo final de
servidores deste érgao.

A execucdo das atividades referentes a gestdo de pessoas do APEES fica sob a responsabilidade da
Subgeréncia de Recursos Humanos - SUBRH.

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
As principais atividades realizadas pela SUBAD estao detalhadas a seguir:

e Dar andamento nos processos de aquisicdes, como compras, servicos, solicitar os
pagamentos, entre outros;

e Fiscalizar os processos em que a SUBAD é o Gestor/fiscal;

e Executar as tarefas referentes ao Patriménio e Almoxarifado da instituicdo, assim como
elaborar compras para suprir o estoque de materiais;

e Realizar os relatdrios para fins de Prestacdo de Contas, mensalmente e anualmente;

e (Cadastrar contratagdes, gerar e enviar remessa de dados nos sites: CidadES TCE -ES e
CldadES SIGA, referente aos processos para analise do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo;

e Gerenciar os mddulos do Sistema do SIADES, como Catdlogo de Materiais e Servigos,
Solicitagdo de Compra/Servico, Compra Direta; ARP; Almoxarifado, Patrimonio Intangivel,
Patrimonio Mobilidrio, Patrimonio Imobilidrio e Relatdrios, tanto como Gestor do mesmo,
como também inserir os dados referente a cada mddulo, realizar movimentacdes, entre
outros;

e Realizar pesquisas de precos referente as aquisicoes do APEES, e atender as solicitacdes de
pesquisas de precos de outros 6rgaos;

e Apoiar o Agente de Contratacdo nas demandas referente a contratacdes no APEES, como
compras de materiais e servicos, como membro da equipe de apoio.

De maio a dezembro de 2024, o Setor da SUBAD, desenvolveu, principalmente, as modificacbes
necessarias nas areas de atuacao, principalmente nos médulos de Almoxarifado e Patrimonio, do
sistema anterior (SIGA); cadastros e atualizacOes, apds a reestruturacao do APEES, e dar suporte as
contratacdes referentes a aquisicdo de materiais e servicos. Dentre os processos tramitados em
2024, destacam-se:
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e Aquisicdo de condicionadores de ar para o GAP e GEDOC;

e Contratacdo de servicos de instalacdo de ponto de acesso wi-fi, com materiais — adesdo a
Ata de Registro de Precos n2 2 0415/2024 — SESA;

e Contratacdo de servicos de recarga e manutencao em extintores de incéndio;

e Certificados digital pessoa fisica e juridica;

e Contratagao de servigo anual de assinatura digital e impresso do Jornal A Tribuna e, digital,
A Gazeta;

e Contratacdo de Empresa Especializada na Impressao de formularios, envelopes e registros
para atendimento ao Projeto Imigrantes do APEES.

e Seguro para veiculo automotor — VAN;

e Géneros alimenticios ( Agucar) - Adesdo a Ata de Registro de Precos n? 030/2023 — IASES;

e Géneros Alimenticios ( Café torrado e moido) - Adesdo a Ata de Registro de Pregos n2
024/2024 — IASES;

e Aquisicdo de bandeiras do Estado do ES e do Brasil - Adesdo a Ata de Registro de Precos n2
031/2023 - PCES;

e Aquisicdo de cartucho de tonner para atendimento ao Projeto Arquivo Itinerante do APEES;

e Aquisicao de materiais de EPI.

MELHORIAS PREDIAIS

No periodo em questdo, houve a continuidade do termo de cooperagdo técnica junto ao
Departamento de EdificacGes e Rodovias do Espirito Santo (DER), em relacdo a reforma da fachada
do APEES, cujos valores foram empenhados no exercicio de 2023. Em 14 de maio, a diretoria do
APEES esteve em reunido com o DER para solicitar o apoio técnico para realizacdo dos Projetos
Elétrico, Sistema de Climatizacdo e Cabeamento de Internet, diante da necessidade da substituicdo
do sistema de acondicionamento dos ambientes e controle de temperatura e umidade das salas dos
acervos da instituicdo, cujos equipamentos se encontram obsoletos, e melhoria no sistema de
transmissao e recepc¢ao de dados, por meio da internet. Foi acordado ainda o estudo para a
utilizacdo do telhado da instituicdo para instalacdo de placas fotovoltaicas para captura de energia
solar para uso da instituicdo.

No sentido de prover seguranca ao acervo, aos pesquisadores e servidores, o APEES realizou
reunides junto a SEGER e Secretaria de Planejamento e Orcamento - SEP, a contratacdo de servicos
terceirizados de seguranca 24 horas na instituicdo.

Rua Sete de Setembro, 414 - Centro - Vitéria - Espirito Santo - CEP: 29.015.905
Tel.: 27-3636.6100 - www.ape.es.gov.br - diretorgeral@ape.es.qgov.br


http://www.ape.es.gov.br/
mailto:diretorgeral@ape.es.gov.br

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GESTAO DE DOCUMENTOS

Com a transformacdo do APEES em autarquia, a Coordenacdo de Gestdo de Documentos foi

transformada em Geréncia de Gestao de Documentos - GEDOC, e vinculada a esta foram criadas

duas subgeréncias, sendo elas: Subgeréncia de Gestdo de Documentos - SUBGED e a Subgeréncia
de Suporte Técnico Externo - SUTEX. Em 2024 a GEDOC e a SUBGED executaram as seguintes
atividades internas:

Organizagao do acervo corrente e intermedidrio do APEES. O trabalho consistiu na
reclassificacdo dos documentos do arquivo intermedidrio conforme os instrumentos de
Gestao vigentes;

Elaboracdo e conferéncia da listagem de Elimina¢ao de Documentos do APEES;

De maio a dezembro de 2024, as atividades desenvolvidas pela geréncia resultaram nas seguintes

entregas:

Com a
tarefa,

Emissdo de 14 Pareceres Técnicos, sendo eles:
o 9 aprovacdes de Eliminacdo de Documentos:
o 4 contratagdes de servigos de arquivo e correlatos;
o 1 atualizagdo de Plano de Classificagdao e Tabela de Temporalidade;
Em média, 50 atendimentos mensais via telefone para sanar dlvidas sobre a utilizacao do
sistema E-DOCS, organizagao, classificacdo e elimina¢ao de documentos;
1 Vistoria Técnica;
Atendimentos continuos via e-mail;
Cadastro e Gestao dos Planos de Classificacao de Documentos das atividades meio e fim nos
sistemas SEP e E-DOCS;

municipalizagdo do sistema E-DOCS, as atividades da SUTEX se concentraram na referida
sendo elas:

Treinamentos do Sistema E-DOCS, no uso do Plano de Classificacdo de Documentos e
orientacdo basica sobre gestdo de documentos aos municipios de Bom Jesus do Norte,
Piuma, Vargem Alta, Alegre, Atilio Vivacqua, Rio Novo do Sul e Iconha.

Participacdo nas reunides de apresentacao do E-DOCS aos municipios;

Envio de oficio aos municipios que fizeram adesao ao sistema E-DOCS no sentido de oferecer
assessoramento nos assuntos voltados a gestdo de documentos, totalizando 9 (nove)
municipios;

Cadastro dos Planos de Classificagdo de Documentos dos municipios que aderiram ao E-
DOCS, sendo eles: Atilio Vivacqua, Alegre, Bom Jesus do Norte, Iconha, Guarapari, Piima,
Rio Novo do Sul e Vargem Alta.
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e Acompanhamento dos municipios quanto a publicacdo das normativas necessarias para a
gestdo documental;

A SUTEX também atuou apoiando o projeto Pro@arq, elaborando o Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR), com base na nova lei
de LicitagGes (14.133/2021), dando inicio a tramitacdo do processo de contratacdo dos servigcos
especializados de tratamento arquivistico e digitalizacdo de documentos dos érgdos/entidades do
Poder Executivo Estadual.

PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL - PROGED
No ambito do Proged foram realizados:

e 13 reunioes do Comité Gestor;

e 1 reunido com as ComissGes de avaliacdo de documentos (CADS) de todos os drgdos e
entidades, no dia 30/04/2024, para tratar dos seguintes assuntos:

o Uso da Inteligéncia Artificial (IA) na classificacdo de processos em suporte de papel;
o Projeto Estratégico Pro@arq:

» Implantagdo da Unidade Especializada para Tratamento Arquivistico;

= Politica de Preservacao Digital (Cooperagao Técnica APEES X FAPES);
o Decreto de digitalizagdao de documentos e nova funcionalidade do sistema E-DOCS.

e 1 reunido com as Comissdes de Avaliacdo de Documentos (CADS) de todos os érgdos e
entidades, no dia 13/11/2024, para tratar dos seguintes assuntos:

o Uso de Inteligéncia Artificial para classificar assuntos no SEP;
o Cadastro de Prestacdo de Contas no SEP;

e Envio de consulta a PGE sobre a elimina¢cdao de documentos produzidos nos anos anteriores
a 1992 para posterior envio da consulta ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
(TCE-ES);

e Entrega de novas funcionalidades no Sistema Eletrénico de Protocolo (SEP):

o Cadastro dos acérdaos do TCE-ES das prestagGes de contas dos 6rgdos/entidades, no
sistema;

e Atualiza¢Oes das informacdes no novo site do PROGED;

e Acompanhamento das atualizacdes das CADS;

e Divulgacdo de 1 informativo com o tema:

o Solicitagao de certidao de contas aprovadas junto ao TCE-ES para fins de eliminagao
de documentos;

e Participacdo no X Congresso Nacional de Arquivologia — Salvador, em que apresentamos 2
trabalhos, sendo eles:
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o “Inteligéncia Artificial aplicada a documentos em suporte papel: o caso do Sistema
SEP no ES”. Autores: Jussara Teixeira, Juliana Oliveira de Almeida (APEES), Tatiana
Canelhas e José Marcio Moraes Dorigueto. O referido artigo recebeu o prémio de
primeiro lugar na modalidade comunicag¢ao oral.

o “Decreto de digitalizacdo do Governo do Estado do Espirito Santo”. Autores: Tania
Barbosa Salles Gava, Daniel Flores, Juliana Oliveira de Almeida (APEES), Wagner
Santana Bianchi (APEES).

e Oferta de cursos na ESESP voltados a Gestao Documental, conforme quadro abaixo. Foram
capacitados cerca de 435 servidores em cursos como: Gestdao Documental, Classificacdo de
Documentos no Sistema E-Docs, No¢Ges Basicas de Digitalizacdo de Documentos, Gestdo e
Preservacdao de Documentos Digitais e Elaboracdo de Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade.

CURSOS OFERTADOS QUANTIDADE DE TURMAS

Gestdo Documental (documentos em 7 turmas
papel) (4 foram demanda da Sesa e 01
da Sefaz);
Classificacdao de documentos no 9 turmas
sistema E-Docs (4 foram demanda da Sesa e 01
da Sefaz);
Nocoes Basicas de digitalizacdo de 04 turmas
documentos (1 turma especifica da SEFAZ)
Gestdo e Preservacdo de 04 turmas
Documentos Digitais (1 turma especifica da SEFAZ)
Elaboracdo de Plano de Classificagdo
e Tabela de Temporalidade 01 turma
ACERVO DOCUMENTAL

Com a transformacdo do Arquivo Publico em autarquia, a Coordenacao de Documentos Escritos,
Audiovisuais e Cartograficos (CODEAC) foi transformada em Geréncia de Acervo Permante - GAP, e
vinculada a esta foram criadas trés subgeréncias, sendo elas: Subgeréncia de Conservagao e
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Restauracdo — SUBCOR; Subgeréncia de Documentos Textuais e Cartograficos — SUBTEC e
Subgeréncia de Documentos Audiovisuais, Iconograficos e Especiais — SUBDAIE.

A organizagao do acervo de documentos do APEES, em seus diversos suportes, é de responsabilidade
da Geréncia de Acervo Permanente, que tem por responsabilidade a realizagdo de atividades
concernentes ao tratamento técnico arquivistico dos fundos e colecdes, de cardter permanente
(documentos também considerados como histéricos) e acesso a informacdo, guardados pelo APEES.

De maio a dezembro de 2024, podemos ressaltar as seguintes agdes:
FUNDOS E COLECOES DISPONIVEIS NO SITE ATOM DO APEES

¢ Fundo Juizo da Comarca de Itapemirim: 723 Dossiés, 34 Caixas — Totalizando 68.744 itens
disponiveis;

¢ Fundo Policia, Série Rela¢gOes de Passageiros: 67 caixas, 26.680 itens disponiveis;

e Fundo Justica Eleitoral: 94 caixas, 62.617 itens disponiveis;

e Fundo Governadoria, Série 751: 26 livros — 6.646 itens disponiveis;

e Fundo EMCATUR - Empresa Capixaba de Turismo (Fundo). 140 Fotografias;

¢ Fundo IDAF - (Fotografias) — 1.202 representantes digitais;

e Fundo D.E.R - Departamento de Estradas e Rodagens (Fotografias) - 246 representantes
digitais;

¢ Colecdo Jones dos Santos Neves (Fotografias) — 567 representantes digitais;

e Colecdo Professora Alpia Couto (Fotografias) - 138 representantes digitais;

e Colecdo Eurico Rezende (Fotografias). 1.805 representantes digitais.

TOTAL: 168.785 representantes digitais disponiveis para pesquisas on line (ATOM)

ORGANIZACAO DO ACERVO FISICO

e Fundo Registro Civil — 571.095 objetos digitais - 4,04 TB
e Codificacdo; Destinacdo em pastas identificadas; Identificacdo dos erros de digitalizacdo e
gualidade da imagem.

ATIVIDADES DE CONSERVAGAO E RESTAURAGAO — SUBCOR

e Higienizacdo e acondicionamento de Cartazes: 12 itens;

e Higienizacdo e Acondicionamento Cartografico: 29 itens;

e Triagem de caixas de Documentos do antigo setor: 5 caixas;

e Processo de Congelamento de itens com infestacdo de insetos.
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ATENDIMENTOS — VISITAS TECNICAS — ORIENTAGOES - PARCERIAS

e Cartdrio de Mimoso do Sul: Atendimento, selecdo e digitalizacdo dos documentos do
Fundo Registros Civis, Série Mimoso do Sul — 62 caixas, que totalizaram 83.354 pdginas e
589 GB

e Devolugdo de acervos

e Maio a dezembro de 2024

e Fichas onomasticas Policia Cientifica - 408 caixas;

e Documentos Financeiros da SEDU 415 caixas;

SOLICITAGOES DE ACESSO AO ACERVO

e 174 pedidos de consulentes.

ATENDIMENTO AO PUBLICO E MEDIAGAO CULTURAL

Com a transformacao do APEES em autarquia, foi criada a Geréncia de Acesso e Mediacao
Cultural — GAMEC, e vinculada a esta foram criadas duas subgeréncias, sendo elas:
Subgeréncia de Atendimento ao Publico — SUBAP e Subgeréncia de Acervo Bibliografico —
SUBAB.

No periodo de maio a dezembro de 2024, as atividades realizadas pela geréncia foram:

e QOrganizacdo do estande da Imigracdo Italiana no Espirito Santo na Feira Capixaba dos
Municipios/2024 - Encontro das Origens Capixabas (fotografias, cartazes, documentos,
mapas e videos).

e Atendimento e pesquisa de apoio aos seguintes projetos:

e Documentdrio audiovisual “Porto de Sdo Mateus” (fotografias).

e Livro “Praia dos Padres” (documentos e fotografias).

e Documentdrio “Praia do Su4, a praia que sumiu”. (fotografias)

e Montagem da Exposicdao “Do Passado ao Horizonte, 150 Anos de Travessias”.

e Coordenacdo de Arte da Revista n2. 13 do APEES.

e Livro documentario - “Um Piano Sobre Meu Corac¢do” (pesquisa de fotografias e cartaz).

e Projeto Memorial Grémio Ruy Barbosa do IFES — Vitéria/ES (acervo digital, microfilmes e
fotografias do Projeto Memorias Reveladas).
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Referente ao atendimento ao publico, presencial e a distancia, sob a responsabilidade da
Subgeréncia de Atendimento ao Publico - SUBAP, no periodo de maio a dezembro de 2024,
foram realizadas as seguintes atividades:

e Atendimentos presenciais: 540 consulentes.

e Visitas escolares: 10, totalizando 124 alunos.

e Atendimento a distancia: 3.913 e-mails respondidos.

e Registros de imigrantes emitidos: 1.350.

e Registros de imigrantes emitidos em 10 viagens do Arquivo Itinerante: 2.027

VISITAS DO ARQUIVO ITINERANTE

Com o apoio de uma Van, adaptada como escritério mdvel, os servidores prestaram
atendimento aos interessados em obter informagdes sobre o Arquivo Publico e sobre os seus
antepassados, por meio da base de dados do Projeto “Imigrantes Espirito Santo. A base de
dados, composta por mais de 50 mil nomes, refere-se a imigrantes provenientes de diversas
nacionalidades, como: Itdlia, Alemanha, Espanha, Libano, Portugal, Pol6nia, Holanda, Suica,
Austria que chegaram ao Espirito Santo a partir de 1812. Um dos produtos do Projeto é a
emissao do “Registro de Entrada do Imigrante”, documento que traz as informacgées sobre
os antepassados dos solicitantes, como idade, navio e regido de procedéncia. Por meio do
Arquivo Itinerante o APEES percorre os diversos municipios do Estado a fim de viabilizar o
acesso aqueles que ndo tém condicdes de pesquisar diretamente na instituicdo, na web ou
por outros meios. De maio a dezembro de 2024 foram realizadas 10 viagens ao interior do
Estado, com as respectivas datas e nimero de registros emitidos:

e Praca do Papa (31/05 a 02/06): 247

e Rio Bananal (15/06 e 16/06): 151

e Colatina (22/06 e 26/06): 341

e Cachoeiro de Itapemirim (04/07 a 06/07): 237

e Marilandia (12/07 e 13/07): 133

e Mimoso do Sul (02/08 a 04/08): 75

e Vila Pavdo (30/007 a 01/08): 404

e EMEF S3o Paulinho do Aracé — Domingos Martins (16/10): 193
e EMEF Professor Ethevaldo Damazio (30/10): 181

e Universidade Federal do Espirito Santo — Mostra de Cursos: 65

No total, foram 2.027 registros emitidos por meio do Arquivo Itinerante.

Em 12 de maio foi realizada a 182 edi¢cdo do Caminho do Imigrante com a tematica: “150 Anos da
Imigracdo Italiana e 20 anos de caminhada”, no percurso que interliga as cidades de Santa
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Leopoldina e Santa Teresa, na regido serrana capixaba. Ao todo, foram 2.555 inscritos, entre
caminhantes e ciclistas.

Ainda em homenagem aos 150 Anos da Imigracdo Italiana no Espirito Santo, o APEES realizou
parceria com a Associagao Federativa Comunita Italiana do Espirito Santo para a confec¢do de uma
exposicdo histdrica-artistica: “Do Passado ao Horizonte, 150 Anos de Travessias”, sob a curadoria
do APEES, a qual foi montada em 20 painéis em tecido, montados em tripés. Foram produzidas 21
cOpias da mesma e distribuidas aos municipios onde estdo presentes as associacdes de cultura
italiana. A abertura da mostra se deu em setembro, no Paldcio Anchieta. No APEES, a exposicao foi
aberta no inicio do més de dezembro.

Diante da demanda pela valorizacdo da cultura afro-capixaba, o APEES buscou apoio junto ao
Instituto Elimu Cleber Maciel parceria para a terceira edi¢do do livro “Negros no Espirito Santo”, de
Cleber Maciel, incluindo-se a impressao de 2 mil exemplares e a realizagdo paralela de diversas
atividades educativas em comunidades negras do Espirito Santo.

No mesmo sentido de valorizar a identidade e pertencimento dos negros capixabas, o APEES deu
inicio a elaboracdo do projeto “Afrogeneses”, que tem por objetivo proporcionar a identificacdo de
ancestralidade de afrodescendentes, voluntarios, residentes no Espirito Santo, por meio da coleta
de material para identificagdo do DNA.Com base na utilizagao desse método se buscara Identificar
a Regido/etnia de Origem dos Ancestrais no Continente Africano, além de se obter o Progndstico de
Saude dos negros no Espirito Santo. Com a realizacdao dos testes de DNA, o APEES pretende
estruturar uma base de dados, reunindo as informacdes a serem fornecidas pelos afrodescendentes
e criar estudos e conexdes entre as regides de origem dos antepassados negros escravizados que
vieram para o Espirito Santo.

BIBLIOTECA MARIA STELLA DE NOVAES

No periodo de maio a dezembro de 2024, a biblioteca de apoio Maria Stella de Novaes realizou
diversas tarefas necessarias a melhoria do acervo. Entre essas atividades est3o:

e Reorganizagao e estruturagdo do espago no 32 andar para comportar a Reserva Técnica da
Biblioteca e realocacdo de mais de 3 mil obras;

e Continuidade do processo de identificacdo dos jornais, sendo catalogados em torno 300
titulos;

e Foram realizadas pequenas amostras tematicas: Colonizacdo do Solo Espiritosantense
(maio); Dia do Meio Ambiente (junho); Aniversario do APEES (julho); Folclore (Agosto). A
partir de agosto, devido a reforma da sala de consulta, as atividades de amostras culturais
foram suspensas, o que foi retomada em dezembro com a abertura da exposi¢do: 150 Anos
de Travessias.
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REVISTA DO ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Em 16 de setembro de 2024, foi langcada a 132 edigdo da Revista do Arquivo Publico do Estado do
Espirito Santo. Este numero trouxe uma selecao de artigos, entrevista, resenha e reportagem
especial que abordaram temas histdricos, arquivisticos e sociais, refletindo a diversidade de
pesquisas apoiadas em documentos preservados pela instituicao. A publicacao foi aberta com uma
entrevista com o professor Fabio Dias Camarneiro, intitulada “Narrativas e cameras: explorando o
cinema”, na qual ele compartilha suas andlises sobre o papel do cinema na construgao de narrativas
histéricas e culturais, destacando como o audiovisual se entrelagca com as questdes sociais e
politicas.

Entre os artigos, tiveram os seguintes temas: “Reconstruindo o governo do Dr. Chiquinho: do apice
a queda”, “As familias cativas capixabas através de uma abordagem historiografica”, “Projeto
pedagdgico dos cursos de arquivologia: uma andlise da tematica arquivo e educacdo nas matrizes
curriculares”, “Analise do site da Shein: o suporte ao usudrio”, “Uma reflexdo sobre possibilidades
do uso do Blockchain na arquivologia”, “O Rio Itapemirim e Sdo Tomé: as movimentagdes sociais,
politicas e econdmicas existentes no Sul do Espirito Santo no século XVI”, “A pratica do estagio em
arquivologia: o caso de um escritorio de contabilidade” e “As ruinas do Rio Salinas e as terras da
aldeia de Iriritiba, Anchieta-ES”.

A edicdo foi encerrada com uma resenha do livro de Ricardo Salles, cujo titulo é “Guerra do Paraguai:
escravidao e cidadania na formacdo do exército”, que contribui para a historiografia sobre esse
episédio do Brasil Império e uma reportagem sobre os avangos do APEES na disponibilizagdo on-line
de 129 relatérios de governo, promovendo ainda mais o acesso a informacao.

SISTEMA E-DOCS — DOCUMENTOS DIGITAIS

Com a transformacao do Arquivo Publico em autarquia, foi criada a Geréncia de Sistemas e
Tranformacao Digital - GESTAD, e vinculada a esta foram criadas duas subgeréncias: Subgeréncia de
Operacionalizacdo de Sistemas — SUBOPS e Subgeréncia de Suporte ao Usudrio - SUBSUP. Com a
criacdo da geréncia, o Governo do Estado do Espirito Santo atribuiu ao APEES, em parceira com a
SEGER e o Prodest, a responsabilidade de gerenciar as atividades de desenvolvimento e manutencao
do E-DOCS, que é um Sistema Informatizado de Gestao Arquivistica de Documentos — SIGAD, pelo
qual sdo tramitados os processos digitais do Executivo Estadual.

A GESTAD desempenha um papel estratégico na modernizacdo da gestdo documental e dos
processos administrativos eletronicos no Estado do Espirito Santo. Tem como principal objetivo a
politica de desburocratizacdo, de inovacao e de transformacdo digital. Sua atuacao abrange desde
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o desenvolvimento de sistemas e suporte ao usuario até a capacitacdo de servidores publicos,
promovendo maior eficiéncia, transparéncia e otimizagdo dos processos de trabalho na
administragdo publica.

A GESTAD coordena a implantacdo operacional e gestdo do E-DOCS, sistema corporativo de gestdo
de documentos arquivisticos eletrénicos, utilizado pelo governo estadual e pelos municipios que
aderirem ao Programa Nacional de Processos Eletronicos.

Com a ampliacdo do E-DOCS, as parcerias estratégicas e o desenvolvimento de novas
funcionalidades, a expectativa é que a transformacdo digital alcance todas as esferas
governamentais, trazendo maior transparéncia, agilidade e acessibilidade para os cidaddos e
servidores publicos.

Os projetos e iniciativas realizados no periodo de junho a dezembro de 2024, foram:

e e-Flow Imigrantes: Automatizacdo do processo de solicitacdo de participacdo do Arquivo
Itinerante, permitindo maior agilidade na tramitacdo documental;

e Site E-DOCS: Desenvolvimento de uma plataforma integrada que centraliza informacoes,
manuais e servigos, facilitando a usabilidade pelos servidores e cidadaos;

e Implantacdo do E-DOCS: Implementacdo do sistema de gestdo documental em diversas
instituicoes, incluindo Fundacdo Carmélia, iNOVA Capixaba, Caixa Beneficente da Policia
Militar e outras;

e Capacitacdo CETURB: Treinamento de servidores na utilizacdo do e-Docs para otimizacao de
processos administrativos;

e Melhorias e capacitagdo no e-Docs: Desenvolvimento de novas funcionalidades e

reformulacao dos treinamentos para servidores;

e Expansdo do e-Docs para os Municipios: Meta de ades3ao de 30 municipios ao sistema até
2025;

e Sistema de Suporte (GLPI): Desenvolvimento e implementacdo de um sistema centralizado
para gestdo de suporte aos usuarios;

e Integracdes com sistemas externos: Conexao com plataformas como Gov.BR, SIARHES,
Organograma.ES, TCEES, CGU e TJES.

ACORDOS DE COOPERAGAO E PARCERIAS

Adesdo ao Programa Nacional de Processo Eletronico (ProPEN)

e Acordo firmado com o Ministério da Gestdo e da Inovagdo para implantacdo do e-Docs e de
outras solucdes digitais.

e Objetivo: Implementar um ecossistema unificado de gestdo documental, reduzindo
burocracia e aumentando a eficiéncia.

e Beneficios: Reducdo de custos operacionais, otimizacdo de processos e ampliacdo da
transparéncia administrativa.
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Acordo de Adesdo ao Programa Nacional de Gestdo e Inovagdo (PNGI)

e Visa aprimorar a gestdo publica estadual e municipal através de solucdes inovadoras.
e Execucgao prevista para dois anos.
e Envolvimento da ENAP na capacitacdo de servidores e gestdo do conhecimento.

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Com a transformacdo do Arquivo Publico em autarquia foi criada a Geréncia Tecnologia da
Informacgdo em substituicdo a Coordenacdo de Tecnologia da Informacao, e vinculada a esta foram
criadas duas subgeréncias: Subgeréncia de Suporte a Tecnologia da Informacdao — SUBTI e
Subgeréncia de Producdo Editorial e Multimidia - SUBPEM.

A Geréncia de Tecnologia da Informagdo do APEES, no segundo semestre de 2024, iniciou projetos
de estruturacao do seu parque tecnoldgico, considerando as novas demandas da instituicdo. Dentre
estes projetos foram realizadas atividades como:

e Levantamento dos Ativos de Tl e estudo das necessidades de infraestrutura do APEES;

e Assisténcia na aquisicdo de equipamentos, desktops e notebooks junto ao Projeto de
Preservacao Digital;

e Abertura de processo para aquisicao de Solucdo Wi-Fi para ampliacdo e aumento da
velocidade da rede de internet para todo o prédio do APEES;

e Melhoria no servidor que hospeda o Sistema ATOM, com o aumento de disco e aumento da
banda de conexdo, visando melhor funcionamento;

e Criacdo de dashboard com os dados de atendimento do projeto imigrantes;

Considerando a competéncia de executar as atividades relacionadas a editoracao eletrénica de
instrumentos arquivisticos, publicagdes técnicas e cientificas, livros e periddicos institucionais;
realizar a producdo de materiais graficos, impressos e virtuais realizar melhorias e atualiza¢cGes nos
sites e midias sociais da instituicdo, bem como dar suporte a realizacdo de eventos online e realizar
o tratamento de imagens e edicdo de audiovisuais, as atividades realizadas pela Subgeréncia de
Producdo Editorial e Multimidia, no periodo de novembro a dezembro de 2024 foram:

e Revisdo e padronizacdo do projeto visual para as redes sociais (instagram, facebook, Tik-
Tok e site);

e Projetos visuais para as postagens e videos ;

e Prosseguimento da editoracdo de livros da Colecdo Canaa: “Viagem de D. Pedro Il ao
Espirito Santo” e “Afrobrasileiros/as no Espirito Santo”;

e Projeto grafico comunicacao interna;
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e Novo projeto visual para material de apresentacdo de PPT dos servidores do APEES ;
e Criacdo de videos e tratamento de imagens para publicagdes nas midias sociais do APEES.

ASSESSORIA TECNICA

Em maio de 2024 foi realizado pela assessoria técnica um diagndstico dos Arquivos Publicos do Brasil
para entender os contextos dos outros 6rgdos, a fim de nortear as a¢gdes do APEES no ambito
nacional.

Alinhados com a Lei n® 10.993, de 24 de maio de 2019, que instituiu o Programa de Integridade na
Administracdo Publica do Estado do Espirito Santo e entendendo ser uma estratégia importante
para a promocao da ética, transparéncia e boas praticas dentro da instituicdo, em junho de 2024 o
Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo realizou o seu Plano de Integridade, como demanda da
Secretaria de Controle e Transparéncia — SECONT. O plano é uma ferramenta de operacionalizagdo
do Programa de Integridade e descreve agbes de prevengao da corrupc¢do e do fortalecimento da
cultura de integridade na instituicdo, com analise e gerenciamento de riscos, referenciado pela
politica estadual de integridade. Também é possivel conhecer e identificar a organizacdo e o
funcionamento das principais atividades e servicos prestados pela instituicdo, assim como sdo
apresentadas as estruturas de governanca responsaveis pela consecucdo do Programa de
Integridade no 6rgdo. Nos meses de outubro e novembro de 2024, o APEES entregou a SECONT, seu
plano de acdo referente a auditoria n2011/2024.

Em julho de 2024, o APEES atualizou e publicou sua nova tabela de prazos e taxas prestados pelo
drgao aos cidadaos, que tem como referéncia o valor em VRTE vigente.

Em 19 de setembro de 2024, o Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo iniciou seu Planejamento
Estratégico para 2025-2027, considerando a transformacdo em autarquia. O planejamento
Estratégico foi dividido em 9 etapas, a saber: Partes interessadas; Missdo, visdo e valores; Analise
Estratégicas; Desafios, indicadores e Metas, Projetos e AcOes; Estruturacdo de Projetos;
Gerenciamento intensivo, Open PMO, e Estruturacdao do Escritério Setorial de Projetos. Em
dezembro de 2024 foram concluidos 7 encontros.

SITE INSTITUCIONAL

De maio a dezembro de 2024 foram inseridas 47 noticias no site institucional referentes ao APEES,
aos espacos e agdes culturais do Governo do Estado e atividades do E-docs. Além do site
institucional, = www.ape.es.gov.br, a instituicdo mantém as seguintes paginas:
www.imigrantes.es.gov.br, para acesso aos dados do Projeto Imigrantes; www.proged.es.gov.br,
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para acesso as atividades de gestdao de documentos e do comité gestor do Proged, e, ainda, o
www.caminhodoimigrante.es.gov.br, para divulgagao, inscricao do evento Caminho do Imigrante.

REDES SOCIAIS

A principal missdo do APEES nas redes sociais é dar acesso a um publico mais amplo, além daquele
gue comumente frequenta a instituicdo, as informacdes quanto as principais atividades do érgao e
sobre os acervos nele guardados e preservados. Com isso, pretende-se despertar o interesse para
as diferentes possibilidades de pesquisas que portam os documentos, assim como publicizar as a¢Ges
efetuadas em prol da histéria e da arquivologia do Estado do Espirito Santo.

Facebook Institucional: de maio a dezembro de 2024 o Facebook do APEES ganhou novos
seguidores. Foram publicados, no referido periodo, 76 posts sobre as atividades da instituicdo.

Facebook Projeto Imigrantes: a pagina possui atualmente mais de 11 mil seguidores. Foram
elaborados, posts sobre o tema da imigracdo no Espirito Santo.

Instagram: de maio a dezembro de 2024 o Instagram do APEES, contabilizou mais de 4 mil
seguidores. Nele, foram inseridos 76 posts no decorrer do periodo.

Vitdria, 28 de margo de 2025.
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