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1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer os procedimentos de controle do arquivamento para contribuir
para 0 acesso e a destinacdo adequada dos acervos correntes e
intermediarios, produzidos e recebidos por 6rgdos e secretarias da
Administragdo Direta e Indireta do Governo do Estado do Espirito Santo.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 LeiFederal n®8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional
de arquivos publicos e privados e da outras providéncias;

3.2 Portaria n° 17-R, de 15 de marco de 2007. Institui diretrizes para avaliagao
dos documentos produzidos no ambito do Poder Executivo Estadual;

3.3 Portaria 60-R Portaria 60R, de 27 de Agosto de 2009 — Institui procedimento
para o descarte de processos e demais documentos passiveis de Eliminacao;

3.4 Portaria n° 39-R, de 06 de julho de 2011. Institui o Manual de Gestao
Documental como referéncia normativa para a execucdo dos procedimentos
de gestdo documental, principalmente no que se refere ao fluxo da producao
e tramitacado de documentos;

3.5 Resolucédo n° 40, de 9 de dezembro de 2014. Dispde sobre os procedimentos
para a eliminacdo de documentos no ambito dos Orgdos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR,;


https://proged.es.gov.br/Media/Proged/Legislacao/Estadual/Portaria_60_R_descarte_de_documentos_Coleta_Seletiva.pdf
https://proged.es.gov.br/Media/Proged/Legislacao/Estadual/Portaria_60_R_descarte_de_documentos_Coleta_Seletiva.pdf

3.6
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Decreto n° 4343-R, de 20 de dezembro de 2018. Atualiza as normas do
Programa de Gestdo Documental - PROGED, instituido pelo Decreto n°
1.552-R, de 10/10/2005.

4. DEFINICOES

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

APEES: Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo;

Arquivos correntes: trata-se da primeira fase dos documentos, que possuem
valor primario, atendem as razdes as quais foram gerados. Os documentos na
fase corrente estdo em curso e, portanto, sdo consultados com frequéncia.
Estao localizados préximos as unidades produtoras;

Arquivos intermediarios: mantém-se os documentos que deixaram de ser
consultados com frequéncia, mas que ainda podem atender as necessidades
informacionais dos Orgdos. S&do guardados, geralmente, em arquivos
chamados “gerais”. A permanéncia dos documentos nesses arquivos é
transitéria, pois ficam aguardando a sua destinacdo final (eliminacdo ou
guarda permanente);

CADS: Comissao Setorial de Avaliagdo de Documentos;

Classificacdo de documentos: €é o0 agrupamento de classes que
representam as funcdes, atividades e tipos documentais dos 6érgéos,
estabelecendo codigos a fim de facilitar o0 acesso aos conjuntos documentais;

Dossié: conjunto de documentos relacionados entre si por assunto (acéo,
evento, pessoa, lugar, projeto), que constitui uma unidade de arquivamento;

PCD: Plano de Classificacdo de Documentos, instrumento utilizado para
classificar e recuperar os tipos documentais;

PROGED: Programa de Gestdo Documental do Governo do Estado do
Espirito Santo;

Recolhimento: é a passagem dos documentos do arquivo intermediario para
0 arquivo permanente;

4.10 SEP: Sistema Eletrbnico de Protocolo;

4.11 Transferéncia: é a passagem dos documentos em fase corrente para o

arquivo intermediario;

4.12 TTD: Tabela de Temporalidade de Documentos, instrumento resultante da

avaliacdo documental, que define prazos de guarda e a destinacdo dos
documentos;
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4.13 Unidade Protocolizadora: E o setor especialmente autorizado a protocolizar
documentos.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 CADS dos 6rgaos e secretarias;
5.2 Protocolos ou unidades protocolizadoras;
5.3 Setores de Arquivos;

5.4 Unidades administrativas e técnicas responsaveis pela producdo documental nos
orgéaos e entidades do Poder Executivo Estadual.

6. PROCEDIMENTOS - DIRETRIZES GERAIS

6.1 Classificacao:

6.1.1 E recomendavel que o documento, avulso ou processo, seja classificado no
ato de sua producédo/autuacao, visando o controle de sua tramitacéo, localizacdo e
recuperacao;

6.1.2 O setor responsavel pela producdo do documento identifica o assunto
conforme o conteldo do mesmo e o classifica segundo o cédigo estabelecido no
PCD/TTD. Quando um documento ou processo possuir mais de um assunto, 0
codigo a ser atribuido refere-se ao de maior prazo de guarda e/ou de guarda
permanente;

6.1.3 Para codificacdo do documento, o referido codigo deve ser anotado, com 0 uso
de lapis 6B (macio), no canto superior direito do documento. Para 0s processos a
etigueta de autuacdo deverd ser impressa com o coOdigo de classificacdo
correspondente. Em caso de documentos produzidos em sistemas informatizados de
gestdo de documentos, a classificagcdo devera ser aplicada no ato do registro ou
captura do documento.

6.2 Arquivamento:
6.2.1 INSPECAO

6.2.1.1 Apos as devidas tramitacdes e em razdo do encerramento das suas
finalidades administrativas junto as unidades funcionais envolvidas, o documento ou
processo deverdo ser arquivados, recebendo o despacho de “arquiva-se” e
atentando-se sobre a existéncia de possiveis volumes, anexos ou apensamentos, 0s
quais deverdo ser devidamente identificados/registrados e verificados se a
classificagdo atribuida ser4 mantida ou alterada. No caso de processos apensados,
esses deverao ser desapensados e arquivados separadamente;
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6.2.1.2 As possiveis alteracbes de classificacdo e o arquivamento deverdo ser
registrados no SEP ou Sistema utilizado para o controle da tramitacdo e do
arquivamento dos documentos;

6.2.2 ORDENACAO E ACONDICONAMENTO

6.2.2.1 Corresponde ao acondicionamento sequencial do documento em seu devido
lugar (pasta suspensa, caixa, prateleira). Assim o0s conjuntos documentais seréo
identificados e ordenados conforme a classificacdo adotada, sendo mantidos nas
fases correspondentes (corrente, intermediéria e permanente), segundo 0s prazos
previstos na TTD;

6.2.2.2 Os documentos avulsos classificados sob 0 mesmo cédigo formarao dossiés
e deverdo ser acondicionados em capas apropriadas com uso de prendedores
plasticos ou clipes fabricados em materiais antioxidantes. Deverdo ser registrados
nas capas dados como codigo, assunto, nome de pessoas, 0rgaos ou lugares,
datas-limite e outras informacdes relevantes para facilitar sua recuperacéo;

6.2.2.3 Documentos de dimensfes superiores tais como plantas e mapas, deverdo
ser acondicionados em locais apropriados, como mapoteca e referenciados em seu
local de origem;

6.2.2.4 Os processos e respectivos volumes deverdo ser arquivados em caixas de
arquivo, conforme especificacbes exaradas em Nota Técnica do PROGED n°
001/2011, recebendo a etiqueta segundo modelo estabelecido pelo Proged (Anexo
). Visando economia de espaco, poderdo ser arquivados processos de codigos
distintos, desde que correspondam ao mesmo grupo, setor e destinagao;

6.2.2.5 Cada caixa ou pasta deve conter a listagem de seu conteudo, conforme
Anexo . Essa listagem originar4 as listagem de transferéncia, recolhimento ou
eliminacdo. Sendo assim, é recomendavel que os documentos que possuem a
mesma classificacdo e ano de destinagao sejam acondicionados na mesma pasta ou
caixa de arquivo, para facilitar as rotinas destinacao final,

6.3 Desarquivamento ou Empréstimo:

6.3.1 Apos tramitado e cumprido sua decisédo final e uma vez arquivado no arquivo
intermedidrio, deve-se observar algumas questdes referentes a empréstimos e
desarquivamento de processos e documentos. A solicitacdo de desarquivamento
deve ser efetuada pelos responsaveis pelos setores interessados em obter vistas a
esses documentos e processos, seja por necessidade de novas juntadas e
tramitacdes, ou outras operagdes como apensamento ou anexag¢ao ou por possivel
arquivamento equivocado;

6.3.2 Deve ser realizado um controle da retirada do documento ou processo através
de “recibo de empréstimo” (Anexo 3), emitido em 2 (duas) vias, sendo a primeira
utilizada como “guia-fora” substituindo o documento original até a sua devolucéo,
podendo ser eliminada em seguida e a segunda arquivada em pasta especifica
como controle da data da saida e do prazo para devolug¢do do documento;
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6.3.3 No desarquivamento de processos registrados no SEP deve ser inserido o
carimbo especifico de “desarquivado”, nos moldes do Manual de Gestao
Documental do PROGED e movimentado no SEP através do Boletim Eletrdnico para
encaminhamento do processo ao setor solicitante;

6.3.4 Nos casos de vistas ao documento para simples consulta deve ser realizado o
procedimento de empréstimo, ou seja, quando ndo h& necessidade do
desarquivamento para que volte a tramitar. Nesse caso, também deve ser
preenchido o “recibo de empréstimo” (Anexo 3), em duas vias, e digitado o Boletim
Eletrénico para processos registrados no SEP.

6.4 Destinacédo dos documentos:

6.4.1 A destinacéo final dos documentos é prevista pela TTD, visando cumprir o seu
ciclo de vida, até a sua eliminagdo ou guarda permanente. Os procedimentos
adotados para destinacdo de documentos ocorrem em dois momentos: na fase
corrente e na fase intermediaria. ApGs analise e selecdo, a documentacao recebera
uma destinacdo, que compreendera as seguintes etapas:

6.4.1.1 TRANSFERENCIA:

6.4.1.1.1 Os arquivos intermediarios ndo poderao receber documentos oriundos dos
arquivos setoriais que nao estejam devidamente organizados, avaliados e listados,
como constante nesta norma;

6.4.1.1.2 Somente serdo recebidos documentos relacionados em ‘“listagem de
transferéncia” (Anexo 4), que deve ser emitida em duas vias, conferida e assinada
por servidores responsaveis pela transferéncia e pelo recebimento do acervo no
setor de Arquivo;

6.4.1.1.3 Os processos transferidos ao Arquivo Intermediario devem conter
despacho determinando o arquivamento e sua deciséao final, incluindo o local, a data,
assinatura e identificacdo da autoridade competente, com a respectiva funcao;

6.4.1.1.4 A transferéncia dos processos da fase corrente para a intermediaria deve
ser registrada no SEP através do Boletim Eletrénico.

6.4.1.2 RECOLHIMENTO:

6.4.1.2.1 O recolhimento de acervos para a guarda permanente devera obedecer ao
exposto em Norma de Procedimento n° 001 (versao).

6.4.1.3 ELIMINACAO:

6.4.1.3.1 A eliminacdo de documentos publicos somente podera ser autorizada por
instituicdo arquivistica competente, apos cumprimento dos prazos previstos em TTD,
obedecendo aos seguintes requisitos:

6.4.1.3.1.1 Editar ou atualizar, se for o caso, ato oficial (portaria/instrucéo de servico)
instituindo a CADS;
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6.4.1.3.1.2 Solicitar Certiddo de Quitacdo das Contas do 6rgédo ou entidade junto ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, para os casos que dependem de
aprovacado das contas;

6.4.1.3.1.3 Verificar a situacdo de ag¢Oes judiciais ou em curso em que O
orgao/Fazenda Estadual figura como autora ou ré. Nesses casos a prescricdo do
prazo devera seguir ao da judicial;

6.4.1.3.1.4 ApOs selecdo, andlise e avaliagdo pela CADS, elaborar “Listagem de
Eliminacdo de Documentos” (anexo 5), em duas vias, solicitando, se necessério,
orientacéo técnica do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo (APEES);

6.4.1.3.1.5 Selecionar um quantitativo, a ser definido pelo APEES, entre 1 a 10%
dos documentos destinados a eliminacdo para guarda permanente, como
amostragem representativa, baseando-se em critérios qualitativos e quantitativos. A
fim de exemplificar ou explicitar especificidades ou alteracbes de rotinas
administrativas ou técnicas;

6.4.1.3.1.6 Registrar em ata de reunido da CADS aprovando a referida listagem de
eliminacdo de documentos;

6.4.1.3.1.7 Autuar processo de eliminacdo contendo os documentos supracitados,
incluindo a anuéncia do gestor do 6rgéo e encaminhar ao Arquivo Publico do Estado
do Espirito Santo (APEES) para apreciacdo juntamente de uma via avulsa da
Listagem de Eliminacdo (além da exarada no processo) para ser arquivada pelo
APEES;

6.4.1.3.1.8 Caso a eliminacdo seja autorizada pelo APEES, publicar no Diario de
Imprensa Oficial (DIO) o “Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos” (Anexo
6), estipulando um prazo entre 30 e 45 dias para que possiveis interessados possam
solicitar cépias ou a retirada de pecas de processos a serem eliminados;

6.4.1.3.1.9 Proceder o ato de eliminacéo por meio de fragmentacdo, de acordo com
a Resolugdo CONARQ n° 40, de 2014 e Portaria SEGER n° 60-R, de 2009. O ato
devera ocorrer sob a supervisdo da CADS, registrando-o em “Relatério de
Eliminagdo de Documentos” (Anexo 7) a ser entranhado ao processo de eliminagao;

6.4.1.3.1.10 Apés efetivar a eliminacdo os o6rgdos/entidades deverdo elaborar o
Termo de Eliminacdo de Documentos (Anexo 8), ndo sendo obrigatério publicar no
DIO, devendo ser dada publicidade no sitio eletrénico institucional, encaminhando
uma copia do Termo de Eliminacédo para o APEES, para ciéncia de que a eliminacéo
foi efetivada,

6.4.1.3.1.11 Os processos registrados no SEP deverdo ter sua situacdo de
eliminacao atualizada no Sistema.
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7 FLUXO DE PROCEDIMENTO PARA TRATAMENTO ARQUIVISTICO EM
ARQUIVOS CORRENTES E INTERMEDIARIOS
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7.3 SUBPROCESSO DE ARQUIVAMENTO
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8 INFORMACOES ADICIONAIS

8.1 As especificacbes e o0 detalhamento das atividades relacionadas a gestao
documental estdo disponiveis no site do PROGED <www.proged.es.gov.br>
no Manual de Gestdo Documental e em Notas Técnicas;

8.2 Esta norma contou com a colaboracdo, na elaboracdo da modelagem
(BIZAGI), do servidor da SECULT, Sr. Renato Luiz Duarte de Morais.

9 ANEXOS

8.1 - Modelo de Etiqueta PROGED,;

8.2 — Listagem de conteudo da unidade de acondicionamento.

10 ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Tiago de Matos Alves
Especialista em Desenvolvimento
Humano e Social

Viviane Vieira Vasconcelos
Especialista em Desenvolvimento
Humano e Social

Elaborado em:

17/04/2019

APROVACAO:

Cilmar Cesconetto Francischetto
Diretor Geral

Aprovado em 22/04/2019
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Anexo 1 - Modelo de Etiqueta PROGED

GOVERNO DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO

ORGAOQ/SETOR;: DATAS-LIMITE

CODIGO DE CLASSIFICAGAO

N° CAIXA

LOCALIZACAO

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
FINAL
CORRENTE INTERMEDIARIO
OBSERVACOES:

ANO DE DESTINACAO:
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Anexo 2 — Listagem de Conteldo da Unidade de Acondicionamento

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA /ORGAO
CAIXA N2: TRANSFERIR EM: RECOLHER EM: ELIMINAR EM:
DATA LIMITE ANO/ CODIGO Ne
SETOR PRODUCAO | ARQUIVAMENTO CLASSIFICACAO DOCUMENTO INTERESSADO(S)
/___/__ Resp. pela selegdo: / _/  PresidentedaCADS: | _/ / Gestor
do Orgao:

11
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Anexo 3 — Recibo de Empréstimo

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA /ORGAO

RECIBO DE EMPRESTIMO

DOCUMENTO

CLASSIFICACAO:

DESCRICAO DO DOCUMENTO / RESUMO DO ASSUNTO:

LOCALIZACAO (caixa, prateleira, pasta):

REQUERENTE
REQUISITADO POR:
ORGAO/SETOR: TELEFONE:
DATA: ASSINATURA:
EMPRESTIMO
ENCAMINHADO POR: RECEBIDO POR:
Carimbo e assinatura Carimbo e assinatura
MOTIVO DO EMPRESTIMO:
DEVOLVER EM: PRORROGADO PARA:
DEVOLVIDO EM: ASSINATURA:

12 Via: para substituir o documento retirado (guia fora)
22Via: para ser arquivada em ordem cronolégica, para controle da devolugdo.

12
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Anexo 4 — Listagem de Transferéncia

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA/ORGAO

LISTAGEM DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

ORGAO: Orgdo Produtor LISTAGEM Ne:

SETOR: Setor Produtor FOLHA N2:

CODIGO DE , DATAS- CARACTERISTICAS OBSERVAGAO /
- ASSUNTO/SERIE

CLASSIFICAGAO LIMITE JUSTIFICATIVA

NUMERO | ESPECIFICACAO | N CAIXA

Responsavel pela ocal Presidente da Comissdo Local, /. /]
~ ocal, Setorial de Avaliagdo de
Local, selegdo (nome e . .
] s . ( / Documentos (nome e Responsavel pelo Arquivo
assinatura) assinatura) Intermediério (nome e
assinatura)

13
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Anexo 5 — Listagem de Elimina¢céo de Documentos

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Nome do drgédo ou secretaria

N LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

ORGAO/SECRETARIA: XXXXXXXX LISTAGEM N°:
UNIDADE/SETOR: XXXXXXXXX FOLHA No:

Documentos a serem eliminados de acordo com a Tabela de Temporalidade xxxxx [informar o instrumento de destinacao
utilizado, se referente as atividades meio ou fim]

CODIGO DE_ DESCRITOR DO DATAS - UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVAGAO E/OU
CLASSIFICACAO CODIGO LIMITE QUANTIDADE | ESPECIFICACAO JUSTIFICATIVA

MENSURAGCAO TOTAL: [indicar, em metros lineares, o total dos documentos que ser&o eliminados]

DATAS-LIMITE GERAIS: [indicar, em anos, o periodo dos documentos que serdo eliminados]

(O quadro abaixo somente devera ser preenchido quando for necessério, isto é, quando os documentos a serem
eliminados necessitarem de comprovacao de aprovacgao das contas pelo Tribunal de Contas do Estado)

. | N° DA CERTIDAO - | N° DO ACORDAO - ANO DE APROVACAO DAS
CONTA(S) DO(S) EXERCICIO(S) DE: TCE/ES TCE/ES CONTAS PELO TCE/ES
LOCAL, DATA LOCAL, DATA LOCAL, DATA
RESPONSAVEL PELA SELECAO PRESIDENTE DA CADS AUTORIDADE DO ORGAO A QUEM
COMPETE APROVAR
LOCAL, DATA
AUTORIZO:

DIRETOR GERAL DO APEES
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - APEES

Anexo 6 — Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos

GOVERNO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA /ORGAO

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N¢ XXX/2019

0O(A) Presidente da Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos, designado(a) pela Portaria
n® ___ ,de__/__/__, publicada no Diario Oficial de __/__/__, de acordo com Listagem de
Eliminagdo de Documentos n? xxx/2019, aprovada pelo (titular) do Arquivo Publico do Estado
do Espirito Santo, por intermédio do Processo n? xxxx , faz saber a quem possa interessar que a
partir do (302 a 452) (escrever por extenso, entre parénteses, o numero ordinal correspondente)
dia subsequente a data de publicacdo deste Edital no D.0., se ndo houver oposi¢do, o(a) (indicar
a unidade organica responsavel pela eliminacdo - Secretaria/6rgao) eliminara os documentos
relativos a (indicar os conjuntos documentais a serem eliminados), do periodo (indicar as datas-
limite), do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor dos documentos a serem
eliminados).

Os interessados, no prazo citado, poderdo requerer a suas expensas, o desentranhamento de
documentos ou cépias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva
qualificacdo e demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissido Setorial de
Avaliacdo de Documentos do (a) (indicar o 6rgado ou entidade).

(Local e data)

Presidente da CADS
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - APEES

Anexo 7 — Relatério de Eliminacdo de Documentos

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA /ORGAO

RELATORIO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos ____ dias do més de do ano de , 0 (indicar o nome do 6rgio ou entidade
responsavel pela eliminacdo - Secretaria / 6rgdo), eliminou os documentos constantes das
Listagens de Eliminagdo de Documentos n® , aprovadas pelo Diretor Geral do Arquivo
Publico do Estado do Espirito Santo, por intermédio do Processo n® , € publicadas
no Diario Oficial em de de . Foram eliminadas ____ caixas do acervo
do(a) (indicar o nome do 6rgido ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as
datas-limite dos documentos eliminados), que é equivalente a kg de papel. As caixas
eliminadas ocupavam aproximadamente _____ estantes, correspondendo a metros
lineares. Os documentos foram eliminados através de fragmentacio mecanica, na empresa

, localizada . A fragmentacdo foi acompanhada pelo(a)
servidor(a) , Coordenadora/membro da CADS do(a) (indicar o nome do
6rgdo ou entidade produtor/acumulador) .

Segue registro fotografico do procedimento de eliminagdo de documentos.
(inserir registro fotografico)

Elaborado por:

(nome)
Presidente/Coordenador/Membro da CADS
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT
ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - APEES

Anexo 8 — Termo de Eliminacdo de Documentos

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA /ORGAO

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N2 XXX/2019

Aos ____ dias do més de do ano de , 0 (indicar o nome do 6rgdo ou entidade
responsavel pela eliminagdo - Secretaria / 6rgdo), de acordo com o que consta do/da (indicar a
Tabela de Temporalidade de Documentos ou a Listagem de Eliminacdo de Documentos e
respectivo Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos), aprovados pelo (titular) do Arquivo
Publico do Estado, por intermédio do (indicar o documento que autorizou a eliminagdo), e
publicada(o) no (indicar o periddico oficial), de (indicar a data de publicacdo da tabela ou do
edital), procedeu a eliminacdo de (indicar a quantificagio/mensuracdo), dos documentos
relativos a (referéncia aos conjuntos documentais eliminados), integrantes do acervo
do(a) (indicar o nome do 6rgdo ou entidade produtor/acumulador), do periodo (indicar as
datas-limite dos documentos eliminados).

Nome, assinatura e cargo do responsavel designado para supervisionar e acompanhar a
eliminacéo.

Nome e assinatura do Presidente da CADS.
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