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PECREYTO N 131

DE
31 DE JANEIRO DE 1952

Regula a realizacdo de Concursos e Provas de Habilita-
cao e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando
de atribuicdo legal,

DECRETA:

Art. 1° — Os concursos e provas de habilitagdo que forem rea-
lizados pelo Departamento do Servico Publico (D.S.P.), para no-
meagio de funcionérios e admissdo de extranumerérios no servi-
¢o publico, obedecerdo ao disposto no presente decreto.

§ 1° — Consideram-se provas de habilitacdo as que forem reali-
zadas para provimento de funcoes de extranumeririo e por motivo
de transferéncia ou reversdo, quando esta nao for feita para o car-
go anteriormente exercido pelo inativo.

§ 2° — A matéria especifica de cada concurso serd regulada por
Instrucdes Especiais, baixadas pela S.S.A., visada pela Divisdo de
Organizagéo, com aprovacdo do Diretor Geral do D.S.P.

Art. 2° — Toédas as disposicoes déste Decreto, mesmo quando
nio haja referéncia especial, aplicar-se-80, no que couber, as Pro-
vas de Habilitagédo.

Art. 3° — De acordo com o art. 20 da Lei 484 (Estatuto dos
Funcionarios), os concursos poderdo ser:

a) — de provas; :
b) — de titulos; e e
¢) — de provas e titulos. .

Da Inscrigdo

Art. 4° — O D.S.P. noticiard, por editais assinados pelo Che-
fe da Secciio de Selegio e Aperfeicoamemto (S.S.A.) e visados pe-
lo Diretor da D. O., publicados no ¢rgéo oficial do Estado, e por to-
dos os meios de divulgagéo, a abertura da inscri¢do para cada con-
curso ou prova de habilitacio, bem como a data do seu encerra-
mento.
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Parigrafo Unico — As inscrigbes poderdo ser prorrogadas pelo
Diretor Geral do D.S.P., mediante proposta escrita da S.S.A., por
intermédio do Diretor da D.O., quando assim o exigir o interésse da
Administracéo.

Art. 5° — A inscri¢éo serd feita mediante preenchimento de uma
ficha, devidamente selada em férmula impressa que serd fornecida
pela S.S.A.

Art. 6° — A ficha de inscricdo deve ser instruida com 0s do-
cumentos que forem mencionados no respectivo edital e outros que
porventura venham a ser exigidos nas Instrugoes Especiais.

§ 1° — Serdo entregues, juntamente com a ficha de inscrigao,
os documentos exigidos e as estampilhas necessarias, quatro foto-
grafias do candidato, de trés por quatro centimetros, tirada de fren-
te e sem chapéu.

§ 2° — A inscri¢do podera ser feita por procurador.

Art. 70 — Os documentos apresentados parg inscrigdo seréo de-
volvidos, salvo desisténcia do candidato, ap6s a realizacdo das pro-
vas, mediante recibo do candidato ou de seu procurador, depois de
anotados, em ficha prépria, sua natureza, data e origem.

Art. 80 — Os limites de idade para inscricio em cada concur-
so ou prove de habilitagdo serdo estabelecidos nas respectivas Ins-
trucdes Especiais.

§ 10 — Nao ficardo sujeitos a limites de idade, para inscri¢éo
em concursos, os ocupantes efetivos de cargos publicos estaduais.

§ 20 — Serdo igualmente dispensados das exigéacias relativas
a limite de idade os ocupantes de cargos providos em comissido, 08
funcionérios interinos e os extranumerérios que contem, pelo me-
nos, trés anos de efetivo exercicio.

Art. 9° — B permitida a inscricio simultAnea em mais de um
concurso ou prova de habilitacdo, podendo o candidato citar, para
ésse fim, os documentos porventura existentes no D.S.P.

Art. 100 — Néo seré deferido, sob qualquer pretexto, pedido de
inscri¢io que ndo esteja instruido com todos os documentos exigidos.

Pardgrafo Unico — Em hipétese alguma serd permitida a ins-
cricdo condicional.

Art. 110 — Haverid na S.S.A. um “Livro de Inscrigio”, onde
serd aposta a assinatura do candidato ou de seu procurador, no ato
de inscrigéo.

Art. 120 — Néo serdo aceitos documentos que apresentarem ra-

suras ou controvérsias, ou ainda que ndo identifiquem de modo cabal
o candidato.

Art. 130 — Néo haver4 limitagéio de inscrigfio para qualquer con-
curso ou prova de habilitacéo.

Art. 140 — Na conformidade do § 1° do art. 18 da Lei 484 (Esta-
tuto dos Funcionérios), serd inscrito, “ex-officio”, no primeiro con-

curso ou prova, de habilitacio que se realizar, para o cargo ou fungéo
que ocupa, todo aquéle que estiver interinamente em cargo ou fun-
¢éo cujo provimento dependa de concurso.

Paragrafo Unico — A aprovagéo da inscricdo “ex-officio” depen-
derd de inteira satisfag@o, por parte do interino, e dentro do prazo
da inscricdo, de todas as exigéncias contidas neste Decreto e nas Ins-
‘trucdes Especiais que regudarem o concurso.

Art. 150 — Encerrado o prazo da inscrico, no dia e hora prefixa-
dos pelo edital de abertura, mediante térmo de encerramento lavra-

do no livro de inserigdo, serdo os trgbalhos respectivos submetidos a
aprovacéo do Diretor Geral do D.S.P.



Paragrafo Unico — Aprovadas as inscrigdes, serd publicada, no
6rgio oficial do Estado, a relacdo dos candidatos inscritos.

Art. 160 — A S.S.A. fornecerd a cada candidato, logo apés a
aprovacio das inscrigcoes, um cartdo de identificagdo, cuja apre-
sentacdo sera exigida em cada prova que se realizar.

Das Provas

Art. 17° — Os concursos constardo de provas:

a) — de selecdo, com carater eliminatério, para verificacdo de
conhecimentos, aptiddes ou capacidades indispensaveis ao exercicio
do cargo,

b) — de selecéo e de habilitacdo, obrigatérias, para verificacio de
conhecimentos, aptiddes ou capacidades indispensaveis ao exercicio
do cargo;

¢) — especiais complementares, de natureza facultativa, quando
forem estabelecidas nas Instrucoes Especiais.

§ 10 — O concurso exclusivamente de titulos serd limitado aos
cargos cujo provimento dependa do diploma profissional ou prova de
conclusdo de cursos oficiais especializados.

§ 20 — A natureza distinta das provas de que trata éste artigo
serd definida nas Instrucdes Especiais de cada concurso;

§ 3° — Para os concursos de titulos ou de provas e titulos as
Instrugdes Especiais determinarido a natureza dos titulos exigidos, a
forma e o critério de julgamento dos mesmos.

Art. 18° — As provas de habilitacdo para admisséo de extranume-
rarios serdo, igualmente, de provas ou de titulos, ou de provas e ti-
tulos, na conformidade da legislacdo correspondente, ou na falta des-
ta, de acordo com as determinagdes das Instrucdes Especiais.

Art. 19° — As provas serdo realizadas em dia, local e hora pre-
fixados, por meio de Edital publicado no ¢rgéo oficial, com ante-
cedéncia minira de setenta e duas horas.

Art. 20° — O candidato que se recusar a prestar qualquer das
provas ou que se retirar do recinto durante a reglizacdo delas, ficara
excluido do concurso ou prova de habilitacéo.

Art. 21° — Seré eliminado do concurso ou prova de habilitacéo,
por ato do Presidente da Comissio Fiscalizadora, o candidato que du-
rante a realizacdo de qualquer das provas {0r surpreendido em fla-
grante de comunicac¢ido com outros candidatos ou pessoas estranhas,
verbalmente ou por escrito, ou por outra qualquer forma, ou uti-
lizando-se de livros, impressos, notas, apontamentos, salvo os expres-
samente permitidos e como tal declarados no ato da prova.

Pardgrafo Unico — O candidato eliminado na forma déste artigo
néo poderd inscrever-se em qualquer outro concurso ou prova de
habilitacio realizada pelo D.S.P., durante o prazo de um ano, con-
tado da data da eliminac&o.

Art. 22° —- Para perfeita garantia de objetividade na corregéo e
no julgamento das provas, os taloes de identificacdo que acompanham
os respectivos folhetos seréo destacados e¢m presenca da Comis-
sio Fiscalizadora, logo apés a terminacdo de cada prova, e ficarfo
em envolucros lacrados, até a conclusdo do julgamento respectivo.

§ 10 — Cada taldio receberd um nimero néo corresponder.te ao da
inscri¢éio do candidato, repetido, para identificacéo, no folheto ae que
o taldo for destacado.

§ 20 — A provas néo serdo assinadas e dever@o apresentar-se
sem qualquer sinal que permita a identificacdo do seu autor.
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¢) — executar as instrucgdes da D. O. relativamente ao concurso,
ou prova de habilitagéo;

d) — dar ao presidente ou ao seu substituto conhecimento ime-
diato de qualquer irregularidade que sobrevenha no decorrer dos
trabalhos. , '

Da Elaboracio e Corre¢do das Provas

Art. 340 — Haver4d em carater permanente, uma banca incum-
bida da elaboragéo e correcao de provas constituidas por pessoas de
reconhecida idoneidade moral e competéncia, designadas pelo Dire-
tor Geral do D. S. P., mediante proposta escrita do Diretor da D.C.

§ Unico — Aprovada a constituicio da banca permanente de
concurso, seréd publicada no Diario Oficial a relacdo dos membros
componentes.

Art. 35° — Serdo designados pelo Diretor Geral do D.S.P., me-
diante proposta escrita do Diretor da D.O., ouvida a S.S.A, den-
tre os membros da banca permanente de Concursos, 0os membros
que constituirdo a Banca Examingdora de Concurso que se pre-
tenda realizar, observadas as aptidoes de cada examinador.

Paragrafo tnico — N&ao poderdo fazer parte da Banca Exa-
minadora os membros da Banca Permanente de Concursos que
tenham ministrado, em cursos de aperfeicoamento ou de especia-
lizacdo, matérias exigidas na prestacdo do concurso, ou que tenham
concedido qualquer espécie de atestado ou certificado que sirva como
documento de concurso de titulos.

Art. 36° — Quando se tratar de concurso ou prova de habili-
tacdo para cargos ou funcoes técnicas, a Banca devera ser cons-
tituida com membros da Banca Permanente e outros indicados pe-
la reparticdo interessada, por solicitacdo clo Diretor Geral do D.S.P.

Art. 37° — Cada Banca Examinadora ter4 um presidente e um
secretario designados pelo Diretor Geral do D.S.P., mediante pro-
posta escrita do Diretor da D.O.

Art. 38° — Cumpre ao Presidente da Banca Examinadora:

a) — apresentar ao Chefe da S.S.A. com gntecedéncia de oito
dias da data marcada para realizagéo da primeira prova do Concur-
so ou prova de habilitacao, os quesitos que constituiréo as provas, bem
como a chave de correcdo das mesmas.

b) — presidir os trabalhos de correcdo das provas;

¢) — mbrir os envelopes lacrados que contém as provas a se-
rem corrigidas;

d) — convocar 0S membros integrantes da Banca Examinadora
para correciio das provas;

e) — apresentar, até 30 dias do recebimento das provas, rela-
tario completo dos trabalhos da Banca Examinadora ao Chefe da
S.S.A.

Art. 39 — Cumpre ao Chefe da S.5.A.:

a) — determinar e orientar a confeccio das provas;

b) — lacrar as provas em envelopes, na presen¢a do Presiden-
te e demais membros da Comissdo Examinadora.

Art. 40° — Ao Secretario incumbe:

a) — secretariar os trabalhos da Banca Examinadora;

b) — lavrar e assinar os editais que se fizerem necessarios, 0s
quais serdo visados pelo Presidente.
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Art. 41° — O Chefe da S.S.A., é membro nato da Comisséo
Fiscalizgdora e da Banca Examinadora.

Art. 420 — A Banca Examinadora terd plena responsabilidade
pelo resultado final do Concurso, relativamente & elaboragédo e cor-
recdo das provas.

Paragrafo Unico — A Comissdo Fiscalizadora responderé pela ho.
nestidade na execucéio das provas.

Das Gratificagoes

Art. 43° — As pessoas designadas para compor as Bancas de
Concurso de que trata éste Decreto, perceberdo gratificacoes, que
niao poderdo exceder as seguintes importancias:

I — a cada membro da Bancg Fiscalizadora Cr$ 200,00,

II — a cada membro da Banca Examinadora, pela elaborag¢éo
das provas Cr$ 300,00 e pela sua corregdo Cr$ 200,00 fixos, adicionan-
do-se Cr$ 10,00 por candidato.

III — ao Secretario da Banca Examinadora Cr$ 200,00.

Art. 44° — Os membros da Banca Permanente de Concursos néo
perceberdo quaisquer gratificagdes, senao quando designados para a
elaboracgido e correcdo das provas.

Art. 45° — O Diretor da D.O. submeterd a aprovacgéo do Dire-
tor Geral a proposta do pagamento das Bancas do Concursos ou Pro-
vas de Habilitagdo que se pretenda realizar.

Paragrafo Unico — Sémente depois de homologado o Concurso
se efetuardo os pagamentos devidos aos componentes das Bancas.

Do Julgamento das Provas e da Habilitacdo dos Candidatos

Art. 46° — O julgamento das provas serd feito segundo a quan.
tidade e perfeicdo dos trabalhos apresentados pelo candidato, afe-
rido ésse trabalho pelos padrdes fixados pelo estudo estatistico dos
resultados gerais de cada prova e graduacio de zero a cem pontos,
proporcionalmente ao numero e importincia das questdes apresen-
tadas.

Paréagrafo 1° — As Instrucgdes Especiais de cada concurso determi-
nardo o critério a ser adotado no julgamento das provas.

Paragrafo 20 — A identificagio das provas serd feita publica-
mente em dia e hora préviamente marcados.

Art. 47° — S6 conseguirdo habilitar.se os candidatos que obti-
verem média final 60 e graus minimos fixados para cada prova nas
instrucoes especiais, considerando-se inabilitado o candidato que
obtiver nota zero em qualquer das matérias.

Art. 48° — Em caso de empate na classificagdo final serd dada
preferéncia sucessivamente:

I — ao que tiver obtido resultado melhor nas provas indicadas
nas Instrucdes Especiais;

II — ao que estiver ocupando, em carater interino, em comis-
sdo ou como extranumerdrio cargo ou funcdo publica na época da
realizacdo do concurso ou prova de habilitacéo;

III — ao que possuir certificado de concluséo dos cursos de aper-
feigoamento, instituido pelo D.S.P.

Art. 49° — Ap6s a realizacdo de qualquer prova, o candidato,
em defesa de seus direitos tera o prazo de 48 horas para se dirigir
ao Diretor da D. O., por meio de requerimento fundamentado e
dentro das normas de urbanidade, para recorrer ou reclamar,

y—



b P

somente quanto & nulidade do concurso ou da prova de habilitacéo.
Paragrafo Unico — No caso de ser anulado o concurso ou pro-

va de habilitacéio, serdo abertas novas inscri¢des pelo prazo maximo

de dez dias, considerando-se inscritos todos os candidatos que tiverem

deferidos seus pedidos de inscricdo para 0 mesmo conc

va de habilitagéo. s i gt

DISPOSICOES GERAIS

Art. 50° — Nenhum candidato poderad alegar desconhecimento
déste Decreto, bem como das Instrucdes Especiais, as quais, além de
publicadas no 6rgio oficial do Estado, lhes serdo fornecidas no ato
da inscricéo.

Art. 51° — Encerrados 0s trabalhos do concurso e feita a clas-
sificacio final dos candidatos, toda a documentacdo serd apresen-
tada, com parecer do Chefe da S.S.A., ao Diretor da D.O., para 0s

devidos efeitos.
Paragrafo Unico — Recebida tOda a documentagdo, o Diretor

da D. O. encaminhard ao Diretor Geral do D.S.P. o processo de
concurso, propondo ou nio a sua homologacéo.

Art. 52° — Homologado 0 cOncurso serd o resultado final pu-
blicado no orgéo oficial do Estado e fornecido aos candidatos classi-
ficados um certificado de habilitagdo, expedido pelo Diretor Geral.

Paragrafo Unico — Publicada a classificagio no Didrio Oficial,
o D.S.P., encaminharé ao Governador do Estado os atos de nomea-
c¢do dos candidatos, obedecida a ordem de classificacao.

Art. 53° — Os concursos e as provas de habilitacdo serdo vali-
dos, em geral, por dois anos, a contar da data da publicacdo no Dia-
rio Oficial da homologacdo respectiva, excetuados 0S casos em que as
Instrugbes Especiais fixarem expressamente o prazo de validade.

Art. 54° — O presente decreto entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢oes em contrario.

Vitéria, 31 de janeiro de 1952.

JONES DOS SANTOS NEVES
ARY VIANNA

NUNO SANTOS NEVES
RAFAEL GRISI

ERILDO MARTINS

HERMES CURRY CARNEIRO
LAURO FERREIRA PINTO







